UBND XA YEN CUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA-XA HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 40/QDb-VHXH Yén Cuong, ngay 22 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quan Iy tai san cong
cia Phong Van hoa- X& hoi

TRUONG PHONG VAN HOA XA HQI XA YEN CUONG

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh vé ché d tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi co quan Nha nwée; Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP
ngay 07/10/2013 vé sita déi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh so
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Théng twr s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua B¢ Tai chinh va B6 Noi vu quy dinh ché d tw chu, tw chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co quan Nha nuée;

Can cir Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025 cia Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh v/v Quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi, mirc
tiép khdch trong nuée, chi tiép khdch nwde ngodi va chi té chirc cdc hdi nghi
quoc té tai Viét Nam cia cdc co quan, don vi thudc pham vi qudn Iy ciia tinh
Ninh Binh;

Can cir Nghi quyét sé 04/2025/NO-HPND 30/7/2025 ciia Hi dong nhdn
dan tinh Ninh Binh v/v Quy dinh tham quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va die
toan kinh phi thwc hién mua sam, siva chita, cdi tao, ndng cdp tdi san, trang thiét
bi, thué hang hod, dich vu, sika chita cdi tao, ndng cdp, mé réng, xdy dung maoi
hang muc cong trinh trong cdc dw dn da dau te xdy dung thuéc pham vi quan Iy
cua tinh Ninh Binh,

Can ctr Quyét dinh sé 01/2025/0P-UBND ngay 18/8/2025 ciia UBND X&
Yén Cuong ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té
chire cua Phong Van hod- Xa hoi xa Yén Cuong;

Thuee hién Quyét dinh sé6 808/0D-UBND ngay 27/8/2025 ciia UBND Xxa vé
viéc giao dir todn chi ngdn sdch nam 2025 doi véi Phong Van hod- Xa héi xa Yén
Cuong;



Theo dé nghi ciia Cong chirc phu trdch ké todn, b phdn tham muu tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va
quan ly tai san cong ctua co quan Phong Van hoa- Xa hoi xa Yén Cuong nam
2025.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Can bo, cong chirc thudc co quan Phong Vian hoa- Xa hoi xa Yén
Cuong; Thu trudng co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn:

- Lanh dao UBND x3;
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, PVHXH




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Quy ché chi tiéu ndi b va quan Iy tai san cong
ciua Phong Van hoa- Xa hoi xa Yén Cwong nam 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-PVHXH ngay /8/2025
cua Phong Van hod- Xa hoi xa Yén Cuong)

Phan I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh vé ché d9, tiéu chuan, dinh mirc, cach thurc chi ap
dung thong nhat cho cac khoan chi trong qué trinh hoat dong cta Phong Vin
hod- Xa hoi xa Yén Cuong (nhdm dam bao moi hoat dong theo chirc ning
nhiém vu cta co quan phong Vian hoa- X4 hoi dat hiéu qua tot.

2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi tap thé 1anh dao, cac td, bd phan chuyén
mon nghiép vu; can bg, cong chirc, nguoi lao dong thudc Phong Van hoa- Xa
hoi.

Piéu 2: Muc dich, nguyén tic, kinh phi thuc hién

1. Muc dich

- Quy ché nay nham quy dinh cu thé nhiém vy, pham vi chi, xay dung ké
hoach bao dam chu dong trong ké hoach hang nim vé& quan 1y va chi tiéu tai
chinh cho 1anh dao Phong Vian hoa - Xa hoi;

- Tao quyén chii dong trong hoat dong ctia can bo, cong chirc ciia Phong
Vin hod - X4 hoi nham hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

- Quan ly, st dung tai san cong dung muc dich, c¢6 hi¢u qua;

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong str dung kinh phi duoc giao;



- La can cu d€ quan ly, thanh toan céc khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién kiém soat cia Kho bac nha nudc; co quan quan ly cap trén, co quan tai
chinh va cdc co quan thanh tra, ki€ém todn theo quy dinh;

- GOp phan cai thién, nang cao doi song cua can by, cong chirc co quan.

2. Nguyén tac thwe hién

- Tong mirc chi ca nim khong vuot qua du toan chi hang nam duoc
UBND x& phé duyét va giao cho don vi.

- Cin ctr yéu cau, ndi dung, nhiém vu chi dao, trién khai thyc hién, ngudn
kinh phi dugc sir dung, Truéng phong Vin hoa - Xa hoi x3 Yén Cudng quyét
dinh cac muc chi quan 1y, chi nghiép vu phul hop véi nhu cau thuc té va theo quy
dinh ctia nha nudc.

- Ché db chi tiéu ndi bo khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6
thim quyén quy dinh, phu hop véi hoat dong dic thu ctia Phong Vin hoa - X&
hoi; bao dam cho can b, cong chirc thue hién hoan thanh nhiém vu dugc giao, cac
quyén va loi ich hop phap ctia can bo, cong chirc, nguoi lao dong;

- Moi hoat dong chi tiéu phai bao dam:

+ Puoc phép chi ciia ngudi quan 1y va diéu hanh, c6 di hoéa don, chimg tir
hop phap, hop 1é theo ché do quy dinh.

+ Dan chu, cong khai ddi v6i can bo cong chie, ngudi lao dong co quan.

3. Kinh phi thue hién

- Tir ngudn dy toan kinh phi nha nuéc duoc UBND x3 giao nam 2025 va
cac ngudn kinh phi hop phap khac;

- Pugc hach toan va quan 1y, theo ddi tai hé thong so sach ké toan ctia don
vi theo quy dinh ctia Luat Ngan sach hién hanh;

- Khi Nha nuéc cé su thay doi vé ché do, chinh sach, quy ché s& duogc
diéu chinh kip thoi cho phu hop.

Piéu 3. Cac viin ban lam cin ct¢ thue hién

Luat Ngan sach nha nude sd 89/2025/QH-15 ngay 25/6/2025;

Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pht quy dinh
vé ché do tu chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh ddi véi co quan Nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005;



Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia Bo Tai chinh
va BO Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé s dung kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi v6i co quan nha nuéc; Thong tu sb 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai chinh quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 chi hoi
nghi; TT 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira d6i, bo sung 1 s6 diéu ciia TT s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché d6 chi hoi nghi;

Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh quy dinh
vé ché do thanh toan tién nghi phép hanh nim d6i voi can b, cong chire, vién
chtrc, nguoi lao dong, hop dong lao dong lam viéc trong cac co quan nha nudc
va don vi sy nghiép cong lap, Thong tu 57/TT-BTC ngay 06/5/2014 stra d6i bd
sung TT 141/TT-BTC ngay 20/10/2011;

Cac nghi quyét s6 03, 04/2025/NQ-HDND ngay 30/7/2025 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh ngay 30/7/2025.

Van dung cic van ban: Thong tu, Nghi dinh ctia Chinh Phu, quyét dinh
cia Bo Tai Chinh, cac quyét dinh cia UBND tinh Ninh Binh, Nghi quyét
HDND tinh, ban hanh con hiéu Iuc trong nam thuc hién du toan chi NSNN quy
dinh muc chi cong tac phi, chi héi nghi...cua co quan, don vi thudc dia phuong
quan ly;

Piéu 4. Thim quyén, trach nhiém

1. Trwéng phong Vin hoa- Xa hi

La chu tai khoan, dang ky chir ky tai Phong Giao dich s6 5 — Kho bac nha
nudce khu vue V, truc tiép thuc hién tham muu ké hoach chi nguén kinh phi cua
Phong VH-XH; chiu trach nhiém trudc UBND x&, Chu tich UBND xa va trudc
phap luat vé toan bo hoat dong thu, chi tai chinh theo diing quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc.

2. Cong chirc phu trach Ké toan

Thuc hién nhiém vy tham muu va chiu trach nhiém trude Thu truong don
vi va trude phap luat vé t6 chirc hoat dong by may ké toan cua don vi, quan ly
tai chinh, ché do chi tiéu va hach toan ké toan ctia co quan phong VH-XH.

3. Can b9, cong chirc, nguoi lao dong thudc co quan

Co6 trach nhiém thuc hién nhiém vu dugc phan cong, tham gia giam sat
qua trinh quan ly, st dung tai chinh, tai san, chi tiéu theo dung quy dinh hién
hanh va quy ché nay.



Phan IT
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 5. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap

- Binh muc vé tién luong, cac khoan phu cép theo lwong, cic khoan dong
gop bat buoc BHXH, BHYT, KPCD... thuc hién chi theo quy dinh nha nudc vé
ché d9, chinh sach hién hanh.

- Pinh muc vé tién cong cho nguoi lao dong gém bao v¢, nhan vién phuc vu
theo hop déng lao dong, thué khoéan va thuc té nhiém vu duogc thu trudng giao thuc
hién;

Picu 6. Pinh mic chi cac khoan, muc, nhiém vu chi

1. Chi tién phuc vu thong tin, lién lac, bao chi

- Sir dung dién thoai tai cong so: Thanh toan theo ho& don thuc té tién st
dung dién thoai, dich vu mang Internet, phﬁn mém QLVB, cac dich vu giao dich
KBNN, Thué, Bao hiém theo hop dong thué bao thang hodc nam.

- Tem cong van, B&o chi va xuit ban pham..... thanh toan theo hoa don hop
déng(néu co).

2. Binh mirc thanh toan dich vu cong

- Tién dién sinh hoat: Sir dung dudng dién chung Vin phong x4, Truong
hop xay ra su cb dién tai co quan (vi du: khi to chicc hoi nghi, tap huan, 1am
thém gid caa cdng viéc chuyén mon (ké ca the 7 va Cha nhat ) thi duoc phép
thué may né.

- Tién chi céng tac vé sinh phong lam viéc, khu 1am viéc, vé sinh moi
truong Tru so lam viéc va cac nhiém vu phat sinh khac: can cr vao cong
viéc cu thé va dugc 1anh dao hop déng, giao nhi¢m vu. Thanh todn dam bao
cO chung tur hop 1€, hoa don tai chinh theo quy dinh.

3. Chi lam vi¢c thém gio, ngoai gio

DPdi véi can bd cong chtrc truc ban hoac lam viéc trong cac ngay thir Bay,
Chu nhat, nghi 18, tét, cac ngay co tinh chit dic thu nhu L& héi, chg Xuan,
chuyén mon nganh dic thu... (Lam viéc ngoai gid theo bang chidm cong ding
quy dinh, mdi can bd cong chirc khong vuot qua 300gid/nim)

Cu thé: ngay lam viéc binh thuong 1,5 lan; ngay thi Bay, Chii nhat 2 lan ;
ngay 1&, tét 3 1an muc luong hién hudng.



4. Chi ché d6 cong tac phi, ché do hdi nghi

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ciia Bo Tai chinh; Cac nghi quyét sb 03, 04/2025/NQ-HPND ngay 30/7/2025
ciia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh ngay 30/7/2025 vé viéc ban hanh quy
dinh murc chi cong tac phi, chi tiéu hoi nghi, chi tiép khach dbi v6i co quan Nha
nuéc va don vi su nghiép cong lap thudc dia phuong quan 1y va Quy dinh thim
quyén quyét dinh phé duyét nhi€ém vu va du toan kinh phi thuc hi¢n mua sam, sira
chira, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi, thué hang hoa, dich vy, stra chira cai
tao, nang cép, mo rong, xay dung méi hang muc cong trinh trong cac du an da dau
tu xay dung thudc pham vi quéan ly cua tinh Ninh Binh

a. Mirc chi, ché d6 cong tac phi cho can b, cong chirc co quan

Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang cho can b, cong chic:
700.000 d/1thang dugc thanh toan theo bang luong hang thang. Cu thé mic
khoan:

+ Trudng phong : 700.000d/thang

+ Pho trudng phong: 700.000d/thang

+ Phuy trach ké toan : 700.000d/thang

+ Phuy trach vin thu, tong hop: 700.000d/thang

+ 05 cong chuc thuong xuyén di cong tac tai co sd: Linh vuc Van hoa (01
d/c), LBTB&XH (02 d/c), Cong tac Noi Vu va t6 chirc chinh quyén (01 d/c),
Linh vyc gido duc & BT (01 d/c): 700.000d/ngudi/thang.

b. Phu cap luu tri khi di cong tac

- Mitic phu cép luu tra dé chi tra cho can b, cong chirc duge co quan, don
vi ctr di cong tac : 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Thanh ton tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
* Thanh toan theo hinh thirc khoan
Can bo, cdng chirc, Vién chirc va nguoi lao dong:

+ Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung wong va
thanh phé 1a d thi loai | thuoc tinh, mirc khoan 13 600.000 dong/ngay/ngudi

+ Pi cong tac tai cac tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.
* Thanh toan theo hoa don thuc té:

+ Truong hgp nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thac
khoan diém a khoan 2 Biéu ndy thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té



(c6 hod don hop phap) do thu truong co quan, don vi, duyét theo tiéu chuan
thué phong nhu sau:

+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn hai ngudi/mot phong.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai
ngudi/mot phong.

- Thanh toan theo hoa don thuc té:

+ Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thuc
khoan néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (cé hod don hop
phap) do thi truong co quan, don vi, duyét theo tiéu chuan thué phong va céc
chi phi kem theo.

c. Ché dd chi tiéu hdi nghi:

* Chi thu lao cho giang vién, bao c4o vién; chi cho nguoi c6 bdo cao tham
ludn trinh bay tai hoi nghi (thu lao duoc tinh theo budi, mdi budi bang 4 tiét):

+ Giang vién, bao céo vién 1a Uy vién Trung wong Péang; Bo truong; Bi thu
Tinh Gy va cac chic danh trong dwong: Mt chi 2.000.000 dong/ngudi/budi;

+ Giang vién, b4o c4o vién 1a Thu trudng; Pho Bi thu Tinh ty; Chu tich Hoi
déng nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban Mat tran T
qudc Viét Nam tinh va cac chitc danh trong duong; Gido su; Chuyén gia cao cép;
Giang vién cao cap; Tién sy khoa hoc: Mirc chi 1.800.000 ddng/ngudi/budi;

+ Giang vién, bao cao vién la Uy vién Ban Thudng vu Tinh ay (bao gdm
Giam ddc cac So, ban nganh thudc tinh; Bi thu x4, phuong (néu c6) 1a Uy vién Ban
Thuong vu Tinh uy); Phé Cha tich Hoi déng nhan dén tinh, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; Pho Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc tinh; Vy trudng va Pho Vu
trudng thude BY, Vién trudng va Pho Vién truong thude Bo, Cuc truong, Pho Cuc
trudng thudc BO va cac chiic danh tuong duong; Phé Gido su, tién sy: Muc chi
1.600.000 dong/ngudi/budi;

+ Giang vién, bao céo vién 1a Uy vién Ban Chap hanh Pang bo tinh (bao
g6m Pho Giam déc cac sd, ban, nganh thudc tinh; bi thu x4, phuong (néu c6) 1a Uy
vién Ban Chap hanh Pang bo tinh); Giam déc s6, thi truong ban, nganh cap tinh va
tuong dwong; chuyén vién cao cdp va cac chirc danh twong duong: Muc chi
1.400.000 dong/nguoi/budi;

+ Gidng vién, bao cdo vién la Phé Gidm dbe s, pho thu truéng ban, nganh
cap tinh; Bi thu; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong va cac chire danh twong
duong: Mic chi 1.200.000 dong/ngudi/budi;



+ Giang vién, bdo cdo vién con lai ngoai cac doi tuong néu trén cong tac tai
cac co quan, don vi ¢ trung wong va cap tinh: Muc chi: 1.000.000 dong/ngudi/budi;

+ Giang vién, bao céo vién con lai ngoai cac d6i tugng néu trén cong tac tai
cac co quan, don vi cAp xa: Mirc chi: 800.000 dong/ngudi/budi;

* Chi giai khat giita gio: 50.000 dong/mot budi (ntra ngay)/dai biéu.

* Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra

luong cua co quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép theo murc
khoan nhu sau:

+ Cudc hop t6 chire tai tinh: 200.000 dong/ngay/nguoi;

+ Riéng cudc hop do x4, phuong t6 chirc (khong phan biét dia diém to chirc):
150.000 d6ng/ngay/ngudi.

Piéu 7. Pinh mirc hop ddng théa thuin vu viéc, thué muém nim 2025:

- Thué nhan vién 1am nhiém vu vé sinh, tap vu...1a 1.000.000 dong/nguoi/thang;
cac khoan chi thué muon khac tra theo cong viéc thué mudn phat sinh khac can cir vao
thuc té cong viéc.

Picu 8. Cac khoan chi khac va kinh phi tiét kiém
a) Cac khoan chi khac:

- Puogc thuc hién theo quy dinh cua Trung wong tai Chuong II, chuong
111, chuong IV, chuong V Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia Bo
Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché
d6 chi to chuc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach
trong nudc. Phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach. T chirc tiép khach
phai gian don khong pho truong hinh thirc, thanh phan tham dy 13 nhitng nguoi
truc tiép lién quan. Khong duoc st dung céc loai ruou bia ngoai dé chiéu dai
tiép khach. Khong sir dung ngan sach dé mua qua ting d6i véi cac doan khach
dén 1am viéc. Néu c6 ting qua do Cha tich UBND x4 quyét dinh

* Chi giai khat: 30.000 dong/budi (ntra ngay)/nguoi.

* Chi mdi com: 300.000 dong/suat (dd bao gdm do udng).

- Chi cac ndi dung lién quan dén cbng tac tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang coéng chirc, vién chirc ap dung theo quy dinh tai Thong tu sb
92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai chinh; Thong tu lién tich sb

66/2012/TTLT-BTC-BGDDT ngay 26/4/2012 cua Bo Tai chinh va B Gido duc
va Pao tao; va cac van ban cua Tinh Ninh Binh.
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b) Sir dung kinh phi quén ly hanh chinh tiét kiém dwoc:

Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhi¢ém vu dugc giao, co
quan thuc hi¢n ché d6 tu cht o sb chi thue té thép hon sb du toan duoc giao vé
kinh phi thuc hién ché d6 tu chu thi phan chénh 1éch nay duoc xac dinh 13 kinh
phi tiét kiém. Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho céc ndi dung sau:

Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh c4c nhi¢m vu dugc giao, co
quan thyuc hi¢n ché d6 tu chi co sb chi thue té théip hon sb du toan dugc giao vé
kinh phi thuc hién ché d6 ty chu thi phan chénh léch nay dugc xac dinh 13 kinh
phi tiét kiém. Kinh phi tiét kiém duoc s dung cho céc ndi dung sau:

- B6 sung thu nhap cho can bo, cong chirc va ngudi lao dong trén co s
tong nguodn kinh phi duoc phép chi, co quan quyét dinh phuong an chi tra thu
nhap tdng thém cho tirng can bg, cong chirc va nguoi lao dong (hodc cho tung
bd phan tryc thudc) theo nguyén tic phai gan véi hiéu qua, két qua coéng viée
cua tirng nguoi (hodc tung bo phan truc thudc). Nguoi nao, bo phan nao cod
thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu suat cong tac cao thi duoc tra thu
nhap tang thém cao hon; khong thuc hién viéc chia thu nhap ting thém cao bang
binh quan hodc chia theo hé ) lwong. Mtrc chi tra cu thé do Thu trudng co quan
quyét dinh trén co so tiét kiém dugc trong nim va thoi gian cong tac cua cong
chtic co quan, sau khi thong nhat ¥ kién véi to chirc cong doan co quan.

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu (Xép loai AO): Ttr 15-20 tri€éu déng/ngudi
( Cong tac du 12 thang trong nam)

- Hoan thanh t6t nhiém vu ( Xép loai Al ): Tir 12-15 triéu dong ngudi

( Cong tac du Tur 6- 12 thang trong nam)

- Hoan thanh t6t nhiém vu ( Xép loai A2 ): Tur 10.5-15 triéu dong nguoi

( Cong tac da Tur 6- 12 thang trong ndm)

- Hoan thanh nhiém vy ( Xép loai B ) : Tir 5-10.5 triéu dong nguoi

( Cong tac thoi gian T 6- 12 thang trong nam)

- Hoan thanh nhiém vu ( Xép loai B1) : Tir 1-5 triéu dong ngudi

( Cong tac thoi gian tur 1-5 thang trong nam)

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: Hd tro cac hoat dong doan thé;
hd tro cac ngay 1&, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nir Viét Nam, ngay
thuong binh liét s§, ngdy quan doi nhan dan... ), tro cdp khé khin thudng xuyén,
dot xuat; trg crflp an trua, chi déng phuc cho cén bd, cong chic va nguoi lao
dong cua co quan; trg cép hiéu, hy, tham hoi dm dau; tro cép nghi huu, nghi mét
strc; hd tro cho can bd, cong chuc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
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hién tinh gian bién ché; chi kham stic khoe dinh ky, thudc y té trong co quan;
chi xay dung, stra chira cadc cong trinh phuc loi;

- Trich 13p quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can bd, cong chirc: SO
kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua sir dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhap.

Piéu 9. Chi kinh phi thuc hién dao tao bdi dudng can b, cong chirc

- Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 va thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 bo sung cua Bo Tai
chinh quy dinh vé viéc 1ap du toan, quan 1y va sir dung kinh phi tir ngan sach
Nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng cén bd, cong chirc va cac van
ban ctia Chinh phu, B§ Tai chinh ban hanh mdi hoac stra ddi bo sung can bo,
cong chirc phai co quyét dinh ctr di dao tao, bdi dudng ctua Chu tich UBND x4
hodc cua co quan c6 tham quyén.

Piéu 10. Quy dinh vé mua sam sira chira thwang xuyén

- Cong chirc hanh chinh tong hop phdi hop véi Cong chirc phu trach ké
toan 1ap dy tri mua vin phong pham theo nhu cau nhiém vu chuyén mén va dé
nghi Truéng Phong phé duyét. Viéc mua sim phai c6 hoa don, ching tir hop 1y
va hop I¢. Mua sam, stra chira 1on va cac nhiém vu dot xuat phai c6 du tru va
dugc 1anh dao phé duyét trén co s& mua sdm, stra chira & tung linh vuc. Cac bd
phan can ctr nhu cau st dung ctia minh 13p du trii bao céo Trudng phong.

- Viéc chi stra chira thuong xuyén tai san cu thé s& can ctr vao hién trang
thuc té bo phan tdng hop can ct vao tinh trang tai san can phai thay thé, sta
chira dé béo céo Truong phong phé duyét.

Picu 11. Qui dinh vé quan ly sir dung, tai san cong

- Y&u cau can bo cdng chic trong co quan nang cao Y thic va tiét kiém trong
viéc str dung tai san cong. Tuyét d6i khéng duoc diing tai san ¢éng vao viéc riéng,
khdng duoc cho nguoi ngoai co quan tuy tién st dung dién, nudc sinh hoat cua co
quan.

- Pién thoai chi sir dung khi can thiét, khong duogc sir dung dién thoai goi
viéc riéng, viéc c& nhan, han ché goi tir dién thoai ban vao dién thoai di dong (trur
truong hop can thiét lién quan dén cong viéc cua Phong) ra khoi phong 1am viéc
phai tat cc thiét bi ding dién khong can thiét .

- May phot6, vi tinh, may in: Khdng duoc su dung may in, may pho t6, may
vi tinh 1am viéc riéng, c& nhan. Trudc khi in hodc phé td can kiém tra k§ noi dung,
thé thirc van ban, tranh tinh trang in hodc phé t6 lai nhiéu lan gay lang phi. Viéc str
dung may in va may phé té hang thang phai dugc bao dudng thuong xuyén lau
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chiii sach s& vao ngay cudi cling cua thang va phai thao tac theo dang huéng dan
va qui trinh sir dung dé gitr gin cho may maéc van hanh tét va tiét kiém chi phi sta
chira.

- Cé& nhan nao 1am mat mat, hong hdc tai san cdng phai dén bi bang tién véi
gia tri trong duong hién hanh.

Piéu 12. Ché d cong khai, giam sat tai chinh, yéu ciu ché do thanh toan

- Cong khai tinh hinh, két qua str dung ngan sach trén cong thong tin cua
Phong Vin hoa- Xa hoi xa Yén Cudng theo quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC ngay 1/6/2017 ctia Bo Tai chinh va Thong tu 90/2018/TT-BTC sira d6i thong
tu 61/2017/TT-BTC hudng dan vé cong khai ngan sach dbi voi don vi du toan
ngan sach, t6 chirc duoc ngan sach nha nude hd tro do Bo truéng Bo Tai chinh ban
hanh.

- Thuce hién c¢dng khai b4o céo quyét toan tai chinh hang quy, hang nam.

- Thyc hién viéc gidm sat tai chinh noi bo theo nguyén tic dan cha. Moi can
bo cong chac déu co quyén va nghia vu gidm sat viéc thuc hién theo dang qui

A

che.
- Thot gian va hinh thirc thanh toan cac khoan chi phat sinh:

T4t ca cac khoan chi tiéu cta don vi phai dugc can bg, cong chuc tap hop
va dé nghi thanh toan trong khoang 10 ngay ké tir ngay chimng tir gdc phat sinh
(riéng chimg tir di cong tac va tiép khach khi di cong tac, thoi gian dé nghj thanh
toan ké tir ngdy di cong tac vé). Bo phan ké toan tiép nhan tiép nhan chung ti,
kiém tra va trinh 1anh dao duyét chi trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc chtng tir ddy di, hop 1y cia nguoi dé nghi thanh toan.

Viéc mua hang hoa, dich vu déu phai c6 hoa don, ching tir theo quy dinh
ctia phap luat va phai thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan cac khoan thanh
toan co gia tri tir 5.000.000 ddng trd 1én; cac doanh nghiép va cac nha cung cap
16m, thuong xuyén véi co quan; han ché ti da viéc st dung tién mat dé chi tiéu.

Picu 12. T6 chirc thwe hién va Hiéu luc thi hanh

Quy ché chi tiéu nodi bd duge thue hién theo cac ché d6 hién hanh, khi Nha
nudc thay doi cac ché do chinh sach c6 lién quan dén chi tiéu theo Quy ché hoic
theo tinh hinh thyc té ctia don vi khi can thiét s& diéu chinh, bo sung cho phu hop.

Déi v6i nhitng khoan chi khong dung ché do, thu tuc quy dinh tai Quy ché
nay s€ khong dugc thanh toan.

Cac noi1 dung chi ti€u khac khong néu tai Quy ché nay dugc thuc hi¢n
theo cac quy dinh hién hanh.
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Quy ché nay da duoc thao luan, iy y kién can bo céng chuac trong co
quan, duogc théng nhat va thong qua tai cudc hop toan thé can bo, cong chuc co
quan ngay 01 thang 7 nam 2025.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va duogc ap dung ké tur
ngay 01/07/2025.

Can b, cong chirc, nguoi lao dong thudc Phong Van hoa- Xa hoi xa Yén
Cuong chiu trach nhiém thyc hién dung quy dinh tai Quy ché. Trong qué trinh
thuc hién néu phat sinh nhitng vudéng méc thi duge xem Xét stra d6i, bd sung
cho phu hop./.
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UBND XA YEN CUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG VAN HOA - XA HOI Doc 1ap- Tw do — Hanh phuc

QUY CHE

CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY TAI SAN CONG
PHONG VAN HOA - XA HOI

Nam 2025

Yén Cuong, thang 8 nam 2025
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