DANG UY XA XUAN TRUONG PANG CONG SAN VIET NAM
BAN CHI PAO
CONG TAC TON GIAO Xudn Truong, ngay 09 thang 9 nam 2025

*

S601-QC/BCH

QUY CHE
Lam viéc cia Ban Chi dao cong tac ton giao xa

- Can cu DPiéu 18 Pang cong san Viét Nam;

- Cian ctr Quy ché lam viéc s6 01-QC/PU, ngay 01/7/2025 ciia Ban Chap
hanh PBang bo xa Xuan Truong, nhiém ky 2025-2030;

- Can ctr Huéng dan sé 07-HD/BTGDVTU ngay 29/8/2025 cua Ban Tuyén
gido va Dan van Tinh uy Ninh Binh vé viéc thanh lap va t6 chuc hoat dong cua
Ban Chi dao cong tac ton gido xa, phuong trén dia ban tinh;

- Can ctr Quyét dinh s6 77-QDP/DU, ngdy 04/9/2025 ctia Ban Thuong vu
Pang 1y vé viéc kién toan Ban Chi dao cong tac ton gido x4 Xuan Truong;

- Xét dé nghi cua Ban Xdy dung Pang Pang uy xa Xuéan Truong,

Ban Chi dao cong tac ton gido xd Xuan Trudng (sau ddy viét tit 1a Ban Chi
dao x&) ban hanh Quy ché lam viéc nhu sau:

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO XA

Piéu 1. Chirc niing ciia Ban Chi dao xa

Tham muu cho Pang uy, truc tiép 1a Ban Thuong vu Pang uy, Thudng truc
bang uy lanh dao, chi dao thuc hi¢n va kiém tra viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu
cong tac tin ngudng, ton gido cua xi theo ding chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudce.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Ban Chi dao xa

1. Tham muu cho Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc Pang uy x4 t6
chirc quan triét, trién khai thuc hién cac chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudc vé tin ngudng, ton gido. Kién nghi, dé xuat v6i Ban
Thuong vu Dang uy, Thuong truc Dang uy nhitng gidi phap lanh dao, chi dao nang
cao hi¢u qua cong tac ton gido.
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2. Ban hanh chuong trinh cong tac nam, chuong trinh kiém tra, giam sat ctia
Ban Chi dao x4 va td chirc thue hién bao dam nghiém tuc, hi¢u qua. Pinh ky (hodc
dot xuét theo yéu céu) so két, téng két, bao cdo két quad viéc thuc hi€n cong tac tin
ngudng, ton gido trén dia ban xa.

3. Theo dbi, ndm tinh hinh hoat dong cua cac ton gido va nhitng viéc lién
quan dén cong tac tin ngudng, ton gido, tinh hinh sinh hoat tin ngudng, t6n gido
clia cac tang 10p nhan dan; thdng nhit 1anh dao, chi dao giai quyét nhitng van dé vé
tin ngudng, ton gido phirc tap phat sinh lién quan dén an ninh chinh tri, trat ty an
toan xa hoi trén dia ban xa; kip thoi bao cédo, xin y kién Ban Chi dao cong tac ton
gido tinh ddi v6i nhimg vu viée vuot qua tham quyén.

4. Phan cong cong tac phdi hop gilta cac co quan lién quan trong xir 1y, giai
quyét nhitng van dé c6 lién quan dén cong tac tin ngudng, ton gido bao dam tinh
théng nhat, dong b, hiéu qua.

5. Huéng dan cing cb, kién toan bd phan lam cong tac ton gido cia ap uy,
chinh quyén, Mat trin T6 qudc; xay dung luc lugng cbt can ton gido, co sé chinh
tri vimg manh & noi c6 dong tin d6 ton gido, két nap dang vién 1a chuc sic, chirc
viéc, nha tu hanh, tin dd theo cac ton giao.

Piéu 3. Quyén han ciia Ban Chi dao xa

1. Truc tiép lién h¢, lam viéc va trao doi voi cap uy cac chi bo truc thudc
Dang uy, cdc co quan, don vi v€ nhitng van dé lién quan dén tinh hinh va cong tac
tin ngudng, ton gido trén dia ban xa.

2. Kién nghi véi cap ty cac chi bo truc thudc Pang uy nhiing van dé can
quan tdm chi dao lién quan dén tinh hinh va cong tac tin ngudng, ton gido trén dia
ban xa.

3. T6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac cha truong ctua Pang, phap
luat ctia Nha nudc vé tin ngudng, tén gido.

4. Dy cac hoi nghi so két, tong két, cac hoi nghi chuyén dé vé tin ngudng,
ton gido.

5. Yéu cau cic co quan, t6 chirc, don vi cung cap thong tin va nhiing tai liéu
lién quan dé phuc vu cong tac so két, tong két, nghién ctru, tham muu cho Ban
Thuong vu Pang uy, Thuong truc Pang uy chi dao viéc thuc hi¢n cong tac tin
ngudng, ton giao.

Chuong 11

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO,
CO QUAN THUONG TRUC BAN CHI PAO XA
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Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng Ban Chi dao xi

1. Phu trach chung; chi dao xdy dung va to chuc thuc hién chuong trinh
cong tdc cua Ban Chi dao xa; chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang uy,
Thuong truc Pang uy vé két qua hoat dong ctia Ban Chi dao xa.

2. Chi dao giai quyét cac van dé vé tin ngudng, ton giao chua co sy thong
nhat gitrta cac chi by truc thude, co quan, don vi lién quan; nhiing van dé tin
ngudng, ton giao phic tap lién quan dén an ninh, trat tu trén dia ban xa.

3. Tri€u tap va chu tri cac cudc hop; ky cac van ban cua Ban Chi dao xa.

4. C6 cac nhiém vu va quyén han cua thanh vién Ban Chi dao quy dinh tai
Diéu 6, Quy ché nay.

Pi¢u 5. Nhiém vu va quyén han ciia cac Phoé Truéng Ban Chi dao xa

1. Pong chi Pho Truong Ban Thuong truc Ban Chi dao x4, Truong Ban Xay
dung Pang Dang uy:

- Giup va truc tiép cung voi dong chi Trudng ban diéu hanh hoat dong
thuong xuyén ciia Ban Chi dao; tham gia chi dao giai quyét cac van dé khi chua co
su théng nhat gitra cac chi bo, co quan, don vi vé cong tac tin ngudng, tén gido.

- Gitup Ban Chi dao x4 giit mdi lién hé véi cap ty cac chi bd truc thudc Pang
uy, cac co quan, don vi co lién quan va Ban Chi dao cong tac ton gido xa; kiém tra,
don doc hoat dong cua cac chi bd, co quan, don vi vé cong tac ton gido trén dia ban
Xa.

- Chi dao chuan bi ndi dung céac hdi nghi cua Ban Chi dao xa. Theo doi viéc
quan triét, tuyén truyén, trién khai thyc hién, bao cdo so két, tong két cac nghi
quyét, két luan, chi thi... cia Pang vé cong tac tin ngudng, t6n gido. Chu tri cac
cudc hop va ky mdt s6 van ban cta Ban Chi dao x3 khi duoc déng chi Truong ban
iy quyén.

- C6 cac nhiém vu va quyén han cua thanh vién Ban Chi dao xa quy dinh tai
Piéu 6 Quy ché nay.

2. Pong chi Pho Truong Ban Chi dao x4 - Phé Chii tich UBND xa:

- Tham muu Ban Chi dao xa chi dao cac co quan, don vi xa thyc hié€n cong
tac quan Iy Nha nudc vé tin ngudng, ton gido ding quy dinh ctia phap luat. Chi dao
cac co quan lién quan xdy dung du thao cic bao céo, téng hop cac dé& xuit lién
quan dén cong tac quan 1y Nha nudc vé linh vyc tin ngudng, ton gido phuc vu cac
hoi nghi cua Ban Chi dao xa.

- Chu dong giai quyét nhitng van dé lién quan dén tin ngudng, ton gido theo
dung thAm quyén; khi c6 nhiing van dé phirc tap phat sinh trong linh vuc tin
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ngudng, ton giao kip thoi bao cdo, xin y kién Thuong truc Pang iy, Thudng tryc
Ban Chi dao xi. Giir vai tro 1 cau ndi gitra Ban Chi dao cong tac ton gido xi va
UBND xa trong cong tac tin ngudng, ton gido.

- Pon dbc, kiém tra cic co quan, don vi c6 lién quan thuc hi¢n thong béo két
luan cac hoi nghi vé cong tac ton gido ctia Thuong truc Pang uy, Ban Thuong vu
bang uy, Ban Chi dao xa.

- Co6 cac nhiém vu va quyén han cta thanh vién Ban Chi dao xa quy dinh tai
Piéu 6, Quy ché nay.

Pi¢u 6. Nhiém vu va quyén han ciia thanh vién Ban Chi dao xi

1. Thuc hién cdc nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac da duogc
Ban Chi dao xa phan cong.

2. Truc tiép lién hé, 1am viéc va trao doi véi cép uy cac chi bd truc thude
Dang uy.

3. Tham dy day du cac phién hop ctia Ban Chi dao x3, gop ¥ vao cac vin
ban khi duoc léy y kién; chiu trach nhiém truéc Truong Ban vé noi dung, két qua
cac nhiém vy dugc Trudng Ban phan cong.

4. Puogc st dung con dau cua co quan noi thanh vién dang cong tac trén van
ban nhan danh tu cach thanh vién Ban Chi dao xa dé lién h¢ cong viéc vdi cac chi
bo truc thudc, co quan, don vi trong xa thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

5. Khi to chtc thyc hién nhiém vu do Ban Chi dao xi phan cong dugc sir
dung quyén han cta Ban Chi dao xi quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay tuong tng
v6i1 ndi1 dung nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia co’ quan Thuong truc Ban Chi dao xi

1. Ban Xay dung Déang la co quan thuong truc cua Ban Chi dao cong tac ton
g140 xa, ¢6 nhiém vy gitp Ban Chi dao xa thuc hién cac ndi dung quy dinh tai Diéu
2 va Piéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Tham muu xay dung du thdo chuong trinh, ké hoach hoat dong; ké hoach
kiém tra, giam sat, so Kkét, téng két céc chi thi, nghi quyét, két luan vé tin nguong,
ton gido va cac van ban khac cua Ban Chi dao xa. Chuan bi ndi dung cac cudc hop
ctia Ban Chi dao xa. Kién nghi, dé xuat voi Thuong tryc Ban Chi dao xa dé co bién
phap 1anh dao, chi dao kip thoi viée thyc hi¢n cong tac tin ngudng, ton gido.

3. Thuong xuyén giit mdi lién hé chit ché gitta cac co quan lién quan véi
Ban Chi dao x3a; gifra cac thanh vién Ban Chi dao xa v61 co quan thuong truc, bao
dam cho Ban Chi dao x4 hoat dong thuong xuyén, thiét thyc, hiéu qua.
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Chwong 111
NGUYEN TAC HOAT PONG VA CHE PQ LAM VIEC

Pic¢u 8. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Chi dao xa

1. Ban Chi dao xa chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Ban Thuong vu
bang uy va Thuong truc Pang uy.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, theo chuong
trinh, ké hoach cong tac va phuc vu kip thoi yéu cau lanh dao, chi dao cta Ban
Thuong vu Pang uy va Thuong truc Dang uy.

3. Théng nhét trong chi dao, diéu hanh, phan cong nhi€ém vu cu thé, phéi
hop chit ché gifta cac thanh vién Ban chi dao trong trién khai hoat dong chung va
thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

Pi¢u 9. Ché @ lam viéc ciia Ban Chi dao xi

1. Céc thanh vién Ban chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Ban chi dao hop dinh ky 6 thang 1 1an, khi can thi t6 chitc hop dot xuét;
dinh ky hang thang, quy, 6 thang va nim c6 bao cdo véi cap uy. Thuc hién ché do
bao cao v61 Ban chi dao xa (qua Ban Xay dung PBang) theo thoi gian nhu sau:

- Bao cdo dinh ky: Bao cdo thang giri trude ngay 20 hang thang; Béo cdo qui
I gt trude ngay 15/3; Bao cao 6 thang gui trude 25/5; Bao céo qui III gui trude
ngay 15/9; Bdo cdo nam gui trude ngay 15/11.

- Béo cdo ddt xuat: Thuc hién ché do bao cao dot xuat khi co vu viéc phat
sinh lién quan dén tin ngudng ton giao trén dia ban.

3. Trudng ban, cac Phé truong ban (khi dugc uy quyén) chu tri va két luan
cac cudc hop cua Ban Chi dao xa. Cac thanh vién c6 trach nhiém tham gia y kién
tai cudc hop; trudng hop vang mit phai giri ¥ kién tham gia cho Ban Chi dao, dong
thoi thong bao cho co quan Thudng truc biét 1y 1y do trudc it nhat 01 ngay va ctr
nguoi dai dién c6 trach nhiém dén du hop.

4. Tuy theo tinh chét cta tung cudc hop, Ban Chi dao xa c6 thé moi dai dién
lanh dao céc co quan, cac chuyén gia c6 lién quan tham dy cudc hop.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC, PIEU KIEN HOAT PONG
Piéu 10. Quan hé cong tac
1. V6i Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy:

Ban Chi dao xa chiu su lanh dao, chi dao vé moi mat ctia Pang uy, truc tiép
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va thuong xuyén la Ban Thuong vu Bang uy va Thuong truc Dang uy. Thuc hién
ché dd bao cdo va tham muu, dé xuét cac van dé thudc trach nhiém cua linh vuc
duoc phan cong voi Ban Thuong vu Pang uy va Thuong truc Dang uy.

2. Véi Uy ban nhan dan xa:

Ban Chi dao x& phdi hop v6i Uy ban nhan déan x4 trong thyuc hién cac nhiém
vu cOng tac tin ngudng, ton gido; giai quyét nhitng vu viéc phat sinh lién quan dén
tin ngudng, ton gido trén co sé ¥ kién chi dao cua Thudng tryc Pang uy, Ban
Thuong vu Pang uy.

3. Déi v6i cp iy cac chi bo truc thude Pang uy va co quan thanh vién Ban
Chi dao:

Ban Chi dao c6 trach nhiém hudng dan, d6n ddc, kiém tra, giam sat viéc
trién khai, t6 chtrc thue hién cac nhiém vu cong tac tin ngudng, ton gido theo ding
quan diém, cha truong ctia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc va su chi
dao cta Thuong truc Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy.

Pi¢u 11. Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao

Kinh phi hoat dong hing nim cta Ban chi dao xa do Co quan Thuong truc
Ban chi dao duy toan va quyét toan theo quy dinh ctia nha nudc.

Piéu 12. Phuong tién lam viéc va diéu kién hoat dong

Phuong tién lam viéc va diéu kién hoat dong cua cac thanh vién Ban Chi dao
do co quan noi cong tic dam nhiém. Co quan chu quan co trach nhiém tao diéu
kién thuan lgi cho cac thanh vién Ban Chi dao xa hoat dong.

Diéu 13.

Pinh ky hang thang, quy I, 6 thang, quy III, mot nim, cac thanh vién Ban
Chi dao xa bao cao béng van ban vé tinh hinh, két qua cong tac theo linh vuc dugc
phan cong phu trach va thyc hién nhiém vu dugc phan cong cho Ban chi dao xa
qua co quan Thuong tryc Ban Chi dao tinh:

- Bao c4o thang giri trudc ngiy 20 hang thang;

- Bao cdo qui I gui trude ngay 15/3;

- Bao céo 6 thang gui trudce 25/5;

- Béo cdo qui III gui trude ngay 15/9;

- Bdo cdo ndm gtri trude ngay 15/11.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 14. T6 chirc thuwe hién

1. Cac thanh vién Ban Chi dao xa, Ban Xay dung Pang va cac co quan, don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Cac co quan, don vi ctr can by tham gia thanh vién xa, khi c6 su thay doi
thanh vién, thong bao bang vin ban cho Thudng truc Ban Chi dao (qua Ban Xay
dung Pang); néu 1y do va gi6i thidu ngudi ding chirc danh thay thé.

3. Ban Xay dung Pang - Co quan Thuong truc Ban Chi dao xa chiu trach
nhiém theo ddi, don dbc thuc hién Quy ché nay.

4. Trong qua trinh t6 chtc thuc hién Quy ché, néu phat sinh van dé vudng
mic, cac thanh vién Ban Chi dao x phan anh vé co quan Thudng truc Ban Chi dao
xa dé téng hop, bao cdo Trudng Ban xem xét, quyét dinh kip thoi chi dao viéc stra
d6i, bo sung khi can thiét.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: PHO Bi THU THUONG TRUC
- Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy,|(dé b/c) kiém

- Thuong truc Pang uy, 2 .

- Thuong truc HDND, lanh dao UBND x4, « BAN CHI DAO

- Céac co quan, don vi; MTTQ va cac td chuc
chinh tri - xa hoi xa,

- Thanh vién BCD xa, Cac co quan thanh
vién BCD xa,

- Ban Xay dung Pang,

- Cac chi bg truc thugc Bang uy,

- Luu VP Dang uy.
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N B—harif Duy Chinh
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