UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN TRUONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 01 /TB-UBND Xudn Truong, ngay 01 thang 7 nam 2025
THONG BAO

V/v phan cong nhiém vu cia Cha tich, cac Phé Chi tich
va cac Uy vién UBND xa Xuin Trwong nhiém ky 2021-2026

Can ctr Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi quyét s6 48/NQ-TTHDND ngay 25/6/2025 ctia Thuong truc
HDND tinh vé viéc chi dinh Chua tich, Pho Chu tich UBND xi Xuan Trudng nhiém
ky 2021-2026;

Can cir Nghi quyét s6 05/NQ-TTHDND ngay 01/7/2025 ctia Thuong truc
HDND xi vé viéc chi dinh Uy vién UBND x& Xuan Trudng khéa I, nhiém ky
2021-2026.

Pé dam béo cong tdc quan ly, chi dao va diéu hanh thuc hién toan dién
nhiém vu kinh té - x3 hoi, quéc phong - an ninh trén dia ban, UBND xa théng nhét
phong cong nhiém vu cta Chi tich, cdc Phé Chu tich va cac Uy vién UBND x4 cu
thé nhu sau:

1. Pong chi Pham Ngoc Hai - Chii tich Uy ban nhan dan xa

Phu trach chung, 1anh dao, diéu hanh va quan 1y toan dién hoat dong cua
UBND xa theo quy dinh cua phép luat.

- Tryc tiép phu trach céc linh vuc: Cong tac quy hoach, ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi; cac du an dau tu xdy dung co ban (quan 1y vé chu truong, ngudn
luc); cong tac Tai chinh, ngan sach, thué, kho bac nha nudc; Quéc phong, An ninh,
Noi chinh, Pbi ngoai; phong chong tham nhiing, 1ang phi; thi dua khen thuéng. T
chtrc bd may, can bo; tuyén dung, quan 1y cong chirc, vién chirc.

- Chi dao chung cac chuong trinh myc tiéu qudc gia giai doan 2021-2025.
- T6 chirc tiép cong dan theo quy dinh.

- Chi dao nhiing nhiém vy dot xuét, nhiém vu quan trong thudc chirc nang,
nhiém vu cua UBND xa theo Luat dinh.

- Phu trach Phong Kinh té.
- Theo ddi, gitt mbi quan hé véi Ban chi huy Quan su, Cong an xA.

- Theo doi, chi dao viéc thuc hién quan hé phéi hop gitra UBND xa véi cac
Ban Dang cua xa.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ciia Bang uy xa.
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2. Pong chi Pham Ngoc Vinh - Phé Chii tich Uy ban nhéan dan xa

Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa
cac linh vuc dugc phan cong.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc: Cong nghiép, tiéu thi cong nghiép,
thuong mai, dich vu; quy hoach trén dia ban xa, diém dan cu nong thon; quan ly
thi truong, dang ky kinh doanh, phat trién cac thanh phan kinh té ca thé, hop tac
xd; phong chéng budn 1au va glan lan thuong mai; glao thong, xay dung; Quan ly
nha ¢ dan cu; cac du an co nguon vbn dau tu phat trién, vén su nghlep, duy tu bao
dudng, cac du an c6 tinh chat xay dung co ban; tu phap, tuyén truyén pho bién
gido duc phap luat; gido duc Qudc phong - An ninh; cai cach hanh chinh; kiém soat
thu tuc hanh chinh; Cong tac thi hanh an dan sy; thuc hién Dé 4n 06, cai cach ché
dod cong vu, cong chuc; thuc hién quy ché dan chu va nhitng cong vi¢c khac khi
duoc su iy quyén ciia Cha tich UBND xa.

- Chi dao thuc hién cac chuong trinh, dy dn thudc linh vuc dugc phan cong
phu trach.

- Chi dao cong tac kiém tra va giai quyét don thu, khiéu nai, td céo thudc
linh vuc dugc phan cong.

- La Trudéng cac Ban chi dao thudc cac linh vuc phu trach va Ban chi dao
khac khi dugc phan cong.

- Thay mat Chu tich UBND x4 diéu hanh cong viéc chung ctia UBND x4 khi
Chu tich UBND xa vang mat. Ky cac van ban chi dao thudc tham quyén cua Chu
tich UBND xa khi dugc Chu tich UBND xa uy quyén.

- Theo ddi viéc thuc hién quan hé phdi hop gitta UBND xa véi Hoi dong
nhan dan xa va T6 dai biéu HDND tinh, Doan PBQH tai xa.

- Phu trach Van phong HDND&UBND xa, Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong. La Giam doc Trung tam phuc vu hanh chinh cong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong cia Bang uy xa.
3. Pong chi Tran Vin Ting - Phé Chii tich Uy ban nhan déan xi

Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa
cac linh vuc dugc phan cong.

- Tryc tiép phu trach cac linh vyc: Nong, 1am nghiép; phong chdng thién tai,
tim kiém ctu nan, ctu ho, cong tac phong chay, chita chay; tai nguyén - moi
truong; van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao; du lich; dan toc - ton giao; lao dong
viéc lam, chinh sach an sinh xa hoi; gido duc & dao tao; y té, an toan vé sinh thuc
pham, dan sé ké hoach hoa gia dinh va nhiing cong viéc khac khi dwoc su uy
quyén cta Chu tich UBND xa.

- La Truéng Ban chi dao phong chéng t01 pham, t€ nan xa hd1i va xay dung
phong trao toan dan bao v¢ an ninh T quéc; Truong cac Ban chi dao thudc céc
linh vyc phu trach va Ban chi dao khéac khi dugc phan cong.
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- Chi dao thuc hién cac chuong trinh, dy an thuoc linh vyc duge phan cong
phu trach.

- Phu trach Phong Van hoa - Xa hoi.

- Chi dao cong tac kiém tra va gidi quyét don thu, khiéu nai, t6 céo thudc
linh vyc dugc phan cong.

- Ky cac van ban chi‘ dao thudc tham quyén cua Chu tich UBND xa khi duoc
Chu tich UBND xa uy quyén.

- Phu trach cong tac xay dung chinh phu dién tir. La Truéng ban bién tap
Trang thong tin dién tir cua xa.

- Theo doi, chi dao viéc thuc hién quan hé phéi hop gitta UBND xa vd1 Mét
tran T6 quoc va cac doan thé trong xa.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ciia Bang uy xa.

4. Pong chi Chi huy truéng Ban CHQS xi

- Phu trach cong tac Quan sy - Qudc phong; cong tic phong chéng thién tai
va tim ki€ém ctru nan, ctru hg.

- Chi dao, huéng dan chuyén mon, nghiép vu cho cac thén doi trudng, luc
luong dan quan & co so trong viéc nam bt tinh hinh, dam bao an ninh trat tu; phéi
hop v6i1 luc lugng an ninh trat ty & co s& thuc hién tdt nhiém vu dam béo an ninh
trat tu & thon, xom, t6 dan pho.

- Thuc hién nhiing nhiém vu khéc theo sy phan cong cia Thuong tryc Pang
uy, UBND xa.

5. Pong chi Truéng cong an xi

- Phu trach cong tac dam bao an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hdi, xay
dung phong trao toan dan bao v¢ an ninh T6 quoc; cong tac phong chay, chira chay
trén dia ban xa.

- Chi dao, phan cong luc luong ném tinh hinh an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trén dia ban xa, dé xuat voi Pang ty, Uy ban nhan dan xi vé chu truong, ké hoach,
bién phap bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi va td chure thue hién chu truong,
ké hoach, bién phap do.

- Tham muu cho UBND x4 va to chtrc thuc hién quy dinh ctia phap luat vé
quan 1y, gido duc cac dbi tugng phai chap hanh hinh phat quan ché, cai tao khong
giam gitt, ngudi bi két an t nhung dugce hudng an treo cu tri trén dia ban xi; quan
1y nguoi duge didc x4, ngudi sau cai nghién ma tiy va ngudi chap hanh xong hinh
phat ti thudc dién phai tiép tuc quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

- Lam nong cdt xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T qubc; tuyén
truyén, phé bién chu truong, chinh sach, phap luat vé an ninh, trat tu, an toan xa
hoi; hudng dan, kiém tra, don dbc co quan, td churc, ca nhan thuc hién quy dinh
cua phéap luat vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa theo tham quyén.

- Tham muu cho UBND xa trong trién khai thuc hién Dé an 06; thuc hién
cac quy dinh cta phap luat vé quan 1y cu tra, CCCD va cac gidy to di lai khac;
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quan ly vat li¢u no, vii khi, cong cu ho trg, phong chay, chita chay, bao vé moi
truong; quan ly v€ an ninh, trat tuy doi véi nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién trén
dia ban xa theo phan cap va huéng dan cua B trudng B6 Cong an.

- Chu tri, phdi hop véi co quan, t6 chirc va luc lwong khac phong ngira, phat
hién, d4u tranh chéng to1 pham va t¢ nan xa hdi theo quy dinh cua phép luat; bao
v¢€ an ninh, trt ty, an toan xa hoi; bdo v€ tinh mang, tai san ctia cd nhan, co quan,
td chure trén dia ban xa.

- Thuc hién nhirng nhiém vu khac thudc tham quyén cua luc luong Cong an
theo su phan cong cua Thuong tryc Bang ty, UBND xa.

6. Pong chi Chanh Vin phong HPND va UBND xa
Phuy trach Van phong HDND va UBND xa.

- Tham muu UBND x3 vé linh vuc Vian phong, gom: Chuong trinh, ké
hoach cong tac cia UBND; cong tac chi dao, diéu hanh cta Lanh dao UBND; cung
cap thong tin, bao dam diéu kién vat chat, k§ thuat phuc vu hoat dong cia UBND
x4a; thuc hién cong tdc quan tri nd1 b cua Van phong;

- Tham muu UBND x4 thuc hién chiic ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
Tu phap, gdbm: Cong tac xay dung va td chic thi hanh phap luat, theo ddi viéc thi
hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xt Iy van ban quy pham phép luit,
phd bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so, tro giup phap 1y, nudi con nudi, ho
tich, chimg thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé& xtr 1y vi pham hanh chinh
va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat; cong tac tiép cong dén,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap luat. La ddu mdi quan tri Trang
thong tin dién tir, cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Tham muu UBND x3 thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
doi ngoai.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong cua Chu tich UBND xa.
7. Pong chi Truémg phong Kinh té

- Tham muu UBND x4 thuc hién chiic ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
Tai chinh - Ké hoach, gf’)m: Tai chinh - ngan sach nha nuéc; ké hoach va dau tu;
thdng ké; dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa; hd
trg doanh nghiép, t6 chirc kinh té tap thé.

- Tham muu UBND x4 thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
X4y dung va Cong thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kién trac; hoat dong dau tu
xdy dung; phat trién d6 thi; ha tang k¥ thuat d6 thi (bao gdm: cap nudc, thoat nudc
do thi; co s san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang do thi, cay xanh d6 thi; quan ly
nghia trang, quan 1y sir dung chung co sé ha ting k¥ thuat do thi); nha ; cong so;
vat liéu xay dung; giao thong; tiéu tha cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;

- Tham muu, gitp UBND x4 thyc hién chtrc ning quan 1y nha nudc vé linh
vuc Nong nghiép va Moi trudng, gom: DAat dai; tai nguyén nudc; tai nguyén
khoang san; méi truong; ndéng nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong thon;
phong chéng thién tai; giam nghéo; chat luong, an toan thuc pham d6i voi nong
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san, 1am san, thity san; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai néng thon, kinh té
hop tac xa gan voi nganh nghé, lang nghé nong thon; phong, chong thién tai trén
dia ban.

- Tham muu, gitp UBND xa thyc hién cong tac duy tu, bao dudng, quan ly
cac cong trinh xay dung trén dia ban; cac du an c6 nguén vbn dau tu phat trién,
vbn sy nghiép co tinh chat xiy dung co ban.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.
8. Trudéng phong Vian héa - Xa hoi

- Tham muu UBND x4 thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
Noi vu, gém: Tb chitc hanh chinh, su nghi¢p nha nudc; chinh quyén dia phuong,
dia gioi don vi hanh chinh; can bd, cong churc, vién chuc va cong vu; hoi, td chirc
phi chinh phu; thi dua, khen thudng; van thu, luu trit nha nudce; thanh nién; lao
dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém x3 hoi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi co
cong; binh dang gidi; cong tac dan toc va tin ngudng, ton gio;

- Tham muu UBND x4 thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé linh vuc
Gio duc, gdm: Gido duc mam non; gido duc phd thong (gido duc tiéu hoc va gido
duc trung hoc co s§).

- Tham muu UBND x4 thuc hién chirc ning quan 1y nha nuée vé Linh vuc
Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Vian hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du
lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co sé; thong tin dbi
ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, d6i mdi sang tao, phat
trién tiém lyc khoa hoc va cong ngh¢; so hiru tri tug; tidu chuan do ludng chat
luong; ung dung birc xa va dong vi phong xa; an toan burc xa va hat nhan; buu
chinh; ing dung coéng ngh¢ thong tin (khong bao gom an toan thong tin, an ninh
mang); giao dich dién tur; chinh quyén sd; kinh té s6, x4 hoi s6 va chuyén doi sb; ha
tang thong tin.

- Tham muu UBND x3 thuc hién chirc ning quan 1y nha nude vé Linh vuc
Y té, gém: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hoi chire nang; y dugc cd
truyén; suc khée sinh san; trang thiét bi y té; dugc; my phém; an toan thuc phém;
bao hiém y té; dan sd; bao tro xa hoi; bao vé va chiam soc tré em; phong, chéng té
nan xa hoi (khéng bao gom cai nghién ma ty va quan 1y sau cai nghién ma tay).

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Chu tich UBND xa.

UBND xa thong bao dé céac co quan, don vi, td chirc, ca nhan biét dé lién hé
cong tac./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; [

- TT PBang uy, HDND x3; CHU TICH
- Lanh dao UBND, UBMTTQ xa;

- Cac co quan, don vi;

- Cac thon, xém, TDP trén dia ban xa;
- Luu: VT.

Pham Ngoc Hai
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