
UBND XÃ XUÂN TRƯỜNG
VĂN PHÒNG HĐND-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

           Số:         /QĐ-VP            Xuân Trường, ngày      tháng 7 năm 2025

QUYẾT ĐỊNH
V/v ban hành Quy chế làm việc của

Văn phòng HĐND và UBND xã Xuân Trường

                       CHÁNH VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND XÃ

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 
Căn cứ Nghị định số 150/2014/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy 

định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 
thuộc trung ương và Uỷ ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố 
trực thuộc trung ương;

Căn cứ Thông tư 09/2025/TT-BTP ngày 16/6/2025 của Bộ Tư pháp hướng 
dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tư pháp thuộc Uỷ ban nhân dân tỉnh, 
thành phố trực thuộc Trung ương và chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Văn 
phòng Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân thuộc Uỷ ban nhân dân xã, 
phường, đặc khu trong lĩnh vực Tư pháp;

Căn cứ Quyết định số 03/2025/QĐ-UBND ngày 01/7/2025 của UBND xã 
Xuân Trường v/v ban hành Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ 
cấu tổ chức của Văn phòng HĐND và UBND xã Xuân Trường; Quyết định số 
04/QĐ-UBND ngày 01/7/2025 của UBND xã Xuân Trường về việc ban hành Quy 
chế làm việc của Uỷ ban nhân dân xã Xuân Trường nhiệm kỳ 2021-2026;

Theo ý kiến thống nhất của tập thể Văn phòng HĐND-UBND xã.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế làm việc của Văn 
phòng HĐND-UBND xã Xuân Trường.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Chánh Văn phòng, Phó Chánh Văn phòng, công chức, người lao 

động của Văn phòng HĐND-UBND xã và các đơn vị có liên quan chịu trách 
nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT.

CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Vũ Quý
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