Phu luc 11
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
UNG PHO SU CO TRAN DAU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh so: /0OP-UBND ngay /10 /2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

Phan |
DANH MUC QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén quy trinh

QUY TRINH NOQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG
NGHIEP VA MOI TRUONG

Tham dinh va phé duyét Ké hoach tng pho su ¢6 tran dau cia cac cang, co sd, du an
tai dia phuong

Tham dinh va phé duyét Ké hoach @ng phé su co tran dau cua cdc cang tai dia
phuong, céc tong kho xdng dau, kho xdng dau c6 tong khoi luong du trir dudi
50.000m?, cac cang xiang dau c6 kha ning tiép nhan tau cé tai trong dudi 50.000
DWT

QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND
CAP XA

Thu tuc tham dinh va phé duyét ké hoach tng pho su c6 tran dau doi véi cac co s0,
ctra hang kinh doanh xang dau trén dat lién, trén song, trén bién




Phan 11 ”
NOQI DUNG CU THE

I. QUY TRINH NQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

1. Thi tuc thim dinh va phé duyét ké hoach @&ng pho sw cé tran diu cia cac cang, co sé, dw an tai dia phwong

Ma s6 TTHC: 1.013126.H42

Tong thoi gian thuc hién: 20 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh (20 ngay lam viée x 08 gid = 160 gid lam viéc)
So d6 quy trinh

Buwoéc

thuc hién So do quy trinh

T& chize’ Ca nhan

Budc 1
Trung tam phuc_ vu hanh chinh
cOng cap tinh
Tiép nhin
Buédce 2 Linh dao phong Bién va Bién d4i khi hiu »| Chuyén vién phong Bién va Bién ddi khi hau
- Phin céng chuyén vién thudc phong xo Iy - Tham muu giai quyét
- Xem xét. trinh L3nh dao S& phé duyét < k - Trinh linh dao phong xem xét
Budc 3 Lianh dao S& Nong nghiép va Mo1 trudng = Vian thu S& Nong nghiép va Méi trirong
Xem xét. ki duyét Vao s6, dong dau chuyén Vin thu UBND tinh

Uy ban nhan dén tinh
2 Vin phong 3- Vian phong UBND tinh
BII'O’C 4 Xem xét, t.rinl{ 1anh dao/ cap cod tham
quyén phé duyét

v

, Van thu S& Néng nghiép va Méi trudng
Buéce 5 Viao s&, déng dau, phat hanh chuyén két qua
dén Trung tim phuc vu hanh chinh céng

v

, Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh
Budc 6 Tra két qua




Dién giai quy trinh

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Két qua
thuc hién

Thai gian
thuc hién

Biéu mau/
ket qua

Buoc 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Cén bo tiép nhan
va tra két qua

1. Tiép nhan hd so truc tuyén hoic truc tiép, kiém tra, hudng dan
nop hd so truc tuyén hoic truc tiép (ddi voi to chic, ca nhan
khong du diéu kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuac, ca nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét.

3. Trudong hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Bién va Bién do6i khi hau. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.

4. Gui hd so (d6i v6i TTHC ¢ quy dinh hd so gidy) tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong vé Phong Bién va Bién doi khi hau (qua
dich vu buu chinh cong ich)

04 gio

Mau

01,02,03,04,05,06,07

Buoc 2

Phong Bién va
Bién doi khi hau

Trudéng phong

Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly.

04 gio

Mau 02,03,04,06

Chuyén vién

Xem xét, tham muu giai quyét ho so:

1. Tham muu, tong hop ¥ Kién co quan, don vi, chinh quyén dia
phuong c6 lién quan; tham muu tién hanh té chic kiém tra thuc
dia (néu can thiét);

2. Tham muu vin ban y&u cau b sung, hoan thién ho so, phuong
an.

96 gio

Mau 02,03,04

Trudng phong

Xem xét, trinh Lanh dao So&

04 gid

Mau 02,03,04,06

Buoc 3

S& Nong nghiép
va M0i truong

Lanh dao S¢

Xem xét, ky To trinh gui UBND tinh xem xét, phé duyét

04 gid

Mau 06

Van phong So
No6ng nghiép va
Moi truong

Van thu

1. Vao sd, dong dau phat hanh gui ho so theo quy dinh gii UBND
tinh.

2. Néu truong hop c6 van ban yéu cau bd sung, hoan thién hd
so/phwong an, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

04 gio

Mau 06

Buwoc 4

UBND tinh

VP3; Lanh dao
VPUBND tinh;
Lanh dao UBND

1. VP3 tiép nhan hd so, xtr Iy vin ban, trinh lanh dao VPUBND
tinh phé duyét; Lanh dao UBND tinh ky duyét.
2. Chuyén hd so, van ban cho bd phan van thu Van phong UBND

40 gio

Mau 06




Buéc Pon vi thuc Ngudi thuc Keét qua Thoi gian Bieu méau/
thwc hién hién hién thwc hién thwc hién ket qua
tinh tinh vao sb van ban, luu ho so. Gui két qua téi S6 Nong nghiép va
Moi truong

S& Nong nghiép Vin thu 1. Nhan két qua; . N

; N A Ca g R . . « 04 gic Mau 06
Burot 5 va Méi truong Van phong S6¢ | 2. Chuyén két qua ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. gl e

3 . iy Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua/vi <
, Tvrﬁl%ﬁ?”lm Canbotiepnhan ). géu ciu bb sung, hon thicn h*g i i, Kt tr?uca wen Mau
Budc 6 - vatrakétqua | o YOU callbosung, €N 10 S0, phuong an. e 01,02,03,04,05,06,07

cong

phan mém.

Tong thai gian giai quyét

160 gio
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2. Thi tuc tham dinh va phé duyét ké hoach &ng pho sw cé tran diu caa c4c cang tai dia phwong, cac tong kho xing dau, kho xing
diu c6 tong khéi lweng dw trir dwéi 50.000m3, c4c cang xing dau c6 kha ning tiép nhan tau c tai trong dwéi 50.000 DWT.

Ma s6 TTHC: 1.013127.H42

Téng thoi gian thye hién: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh (20 ngay 1am viée x 08 gid = 160 gid 1am viéc)

So d6 quy trinh

Budc A .
o So do quy trinh
thuc hién
TS chize/ Ca nhan
Budce 1
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cap tinh
Tiép nhan
hed
Budc 2 1 3nh dac phong Bién va Bién d@di khi hau »| Chuyén vién phong Bién va Bién ddi khi hau
- Phan cdng chuyén vién thudc phong xi 17 - Tham muu giai quyéet
- Xem xét. trinh I 3nh dao S& phé duyét < k - Trinh l3nh dao phong xem xét
¥
Bu‘(')'c 3 L3anh dao S& Néng—ngh—iép wva Mdi1 trudng o Tan thuo S& Nong nghiép va MdSi trirdng
Xem xét. ki duyét Vao s6. dong dau chuyén Vian thu UBND tinh
Uy ban nhan dan tinh = -
Budéc 4 V&n phong 3- Van phong UBND tinh
Xem x&t, t.rirxh~ 1anh dao/ cap co tham
quyén phé duyét
v
Budc 5 /&n thur S& Nong nghiép va MdSi trudng
Vao 56, dong dau, phat hanh chuyén két qua
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng
v
, Trung tam phuc vu hanh chinh céng tinh
Budc 6 Tra két qua




Dién giai quy trinh

Buéc thuc | Pon vi thuc Nguoi thuc Két qua Thoi gian Biéu mau/
hién hién hién thuc hién thuc hién ket qua
1.‘Tiép nhan hc} so truc tuyen hoéc truc tiég, kiém tra, hudng dan nop
ho so truc tuyen hodc tryc tiep (doi véi to chirc, ca nhan khong du
dicu kién co so nop ho so truc 'guyén). o 7
A 2. Neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo
Trung tam LA wi A
\ Céan bo tiep sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhét. x
, Phuc vu hanh AN . Mau
Buoéc 1 PRI nhanvatra ket | 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so 04 gio
chinh cong \ 01,02,03,04,05,06,07
Fo qua vao phan mém va chuyén vé Phong Bién va Bién dbi khi hau. In
cap tinh
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to‘chuc ca nhan.
4. Gui ho so (doi véi TTHC c6 quy dinh ho so giay) tor Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng vé Phong Bién va Bién do6i khi hau (qua
dich vy buu chinh cong ich)
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio Mau 02,03,04,06
Xem xét, tham muu gidi quyét ’h(A) SO .
Phong Bién va 1. Tham muu, tong hop Yy kien co quan, don vi, chinh quyen dia N
Buéc 2 Bién dbi khi Chuyén vién phuong ¢6 lién quan; tham muu tién hanh t6 chirc kiém tra thuc dia 96 gio Mau 02,03,04
hau (néu can thiét); o ‘
’ 2. Tham muu van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so, phuong an.
Truong phong | Xem Xét, trinh Lanh dao S& 04 gio Mau 02,03,04,06
So Nong Mau 06
nghiép va Moi Lanh dao S¢ Xem xét, ky To trinh gai UBND tinh xem xét, phé duyét 04 gio
truong
Buoc 3 Van phong S6 tlln ?]/ao s0, dong dau phat hanh guri lién thong téi Van phong UBND )
VNé?\r/}%inth:fﬁ Van thu 2. Néu truong hop c6 vén ban yéu cau bd sung, hoan thién hd 04 gio Mau 06
g sor/phu’ong an, chuyen dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong.
VP3: Lanh dao 1. VP3 tiép nhan ho so, xir 1y vin ban, trinh ldnh dao VPUBND tinh
VI’DUBND. phé duyét; Lanh dao UBND tinh ky duyét. N
Buoc 4 UBND tinh tinh: Lanh dao 2. Chuyén ho so, van ban cho b6 phan vén thu Van phong UBND 40 gio Mau 06
. - tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua téi S6 Nong nghiép va
UBND tinh s
Mo1 truong
S& Nong 9 A LA i
, o Van thu 1. Nhan ket qua; . x
Bude S nghicp va Mo |0 phong S& | 2. Chuyén két qua ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. 04 gio Mau 06

truong




Bwéc thuc | Pon vi thuc Nguoi thuc Két qua Thoi gian Biéu méu/
hién hién hién thwc hién thwc hién ket qua
Trung tdm Ak A X o - N S
N Can bo tiep Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua/van x
Buréc 6 Phuc vu hanh 1 o Va'tra két | ban yéu cau bé sung, hoan thién hé so, phuong én. Két thac trén Mau
" chinh cong g 2 Vo g - > PAORE 4 01,02,03,04,05,06,07
FO qua phan mem.
cap tinh
Téng thoi gian giai quyét 160 gior
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Il. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP XA

1. Tham dinh va phé duyét ké hoach #ng phé sw ¢é tran diu déi véi co sé, cira hang kinh doanh xiing, diu trén dat lién, trén song,
trén bién

Ma s6 TTHC: 1.013128.H42

Téng thoi gian thye hién: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh (07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gidr lam viéc)

Budce

thwe hién So do quy trinh

T4 chire/ Ca nhan

Y

Budc 1
Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xd
Tiép nhan
|
Y
Linh dao phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang Chuyén vién phong Kinh t&/ Phong Kinh té,
Budce 2 va D4 thi i » Hatang va Do thi
- Phén céng chuyén vién thudc phong xi Iy 3 - Tham muu giai quyét
- Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap x4 phé duyét - Trinh lanh dao phong xem xét
Y
Budce 3 Linh dao UBND cép xi 1 f Vin thy UBND cép xi
Xem xét, ki duyét 'L Vao s0, dong dau, phat hanh

. Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xi
Bude 4 Trd két qua




Dién giai quy trinh

Buéc thuc | Don vi thuc Nguoi thuc Két qua Thoi gian Bieu mau/
hién hién hién thuc hién thuc hién ket qua
1.‘Tiép nhan hc} so truc tuyen hoéc truc tiég, kiém tra, hudng dan nop
ho so truc tuyen hodc tryc tiep (doi véi to chirc, ca nhan khong du
dicu kién co so nop ho so truc 'guyén). o 7
2. Neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo
Trung tm Can bb tié sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhét. .
Bude 1 Phuc vu hanh nhan VA tra Eét 3. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so 04 i Mau
chinh cong : , vao phan mém va chuyen vé phong Kinh té/ phong Kinh té, Ha tang g 01,02,03,04,05,06,07
An i qua
cap xa va D6 thi. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca
nhan.
4. Giri hd so (doi voi TTHC c6 quy dinh hd so gidy) tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng vé phong Kinh té/ phong Kinh té, Ha tang
va Do thi (qua dich vy buu chinh cong ich)
Truong phong | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y, 04 gio Mau 03,04,06
Phong Kinh 1. Xem xét, tham muu giai quyét ho 50; )
. té/ phong A 2. Truong hop 6 chirc, ca nhan phai bo sung ho so, dy thao van ban . x
Buoc 2 Kinh té, Ha Chuyén vien yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh 32916 Mau 03,04
tang va Do thi 3. Bio cao Truang phong.
Truong phong | Tong hop, bdo cao Lanh dao UBND cép x4 04 gio Mau 03,04,06
Chu tich et R . %
’ xa/phuong Xem xét ky duyét. 08 gio Mau 06
Bude3 UBND cap xa Van thu Cép s6, dong dau, phat hanh vin ban. Chuyén két qua dén Trung - x
Vién phong . X PN 04 gio Mau 06
P tdm Phuc vu hanh chinh céng
UBND cap xa
Trung tam Cén bo tié : : -
} Phuc vu hanh -an oo tiep. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thdng béo va tra két qua cho to Mau 01, 02. 03, 04,
Buoc 4 PERRN nhan va tra két L A A A
chinh cong ua chuc, c& nhan. Ket thac trén phan mem. 05, 06, 07
cap xa g
Tong thoi gian giai quyét 56 gior
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