UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

PHUONG THANH NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: 01/DA-UBND Thanh Nam, ngay 01 thang 7 nam 2025
PE AN

Thanh 1p cac co' quan chuyén mén va Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thugc Uy ban nhan dan phwong Thanh Nam

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr Luat Giao dich dién tr ngay 22/6/2023;

Can cir Nghi quyét s6 1674/NQ-UBTVQHI15 ngay 16/6/2025 ctia Uy ban
thuong vu Quéc hoi vé viée sép xép cac don vi hanh chinh phuong cua tinh Ninh
Binh nam 2025;

Can ctr Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh to chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung wong va Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong;

Can ctir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ctra lién thong tai
bo phan mot ctra va céng dich vy cong quéc gia;

Can clr Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cta Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tur; Nghi dinh s6 42/2022/ND-
CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phii quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu
cong tryc tuyén ctia co quan nha nuée trén méi truong mang;

Cian cir Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngiy 05/4/2023 cia Vin phong
Chinh phii quy dinh ndi dung va bién phép thi hanh trong s hoa ho so, két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudng
dién tur;

UBND phuong Thanh Nam xay dung D& an thanh 14p co quan chuyén
mon va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuéc Uy ban nhan dan phuong
Thanh Nam vdi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1. Sw cin thiét

Nham tiép tuc ddy manh viéc phan quyén, phan cip mot cach triét dé gitra
co quan nha nuéc & Trung wong va chinh quyén dia phuong, ciing nhu giita chinh
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quyén cép tinh va chinh quyén cip co so, theo nguyén tic “dia phirong quyét
dinh, dia phuong 16 chirc thuc hién va dia phuong chiu trach nhiém”. Diéu nay
nham phat huy tinh chi dong, sang tao va ning cao hiéu qua hoat dong ctia chinh
quyén dia phuong céc cip.

Thuc hién chuyén tir mé hinh “chinh quyén qudn 1" sang mé hinh “chinh
quyén phuc vu”, 1ay nguoi dan 13 trung tAm, chu dong nim bét, giai quyét cac van
dé phat sinh va lién quan dén ca nhan, to chiic ngay tir co sd, truc tiép giai quyét
cac van dé cua cong ddng dan cu, cung cap dich vu cong co ban, thiét yéu cho
nguoi dan trén dia ban;

Tur cac ly do néu trén, dé tiép tuc thuc hién chu truong ctia Pang tai Nghi
quyét bai ho1 XIII, cac Két luan cua B Chinh tri, Ban Bi thu va nham dap ung
yéu cdu quan tri dja phuong trong ky nguyén méi, ky nguyén vuon minh; dong
thoi sau khi két thiic hoat dong cuia chinh quyén cap huyén, di vao hoat dong ngay,
khong dé ngat quing cong viéc, khong dé khoang tréng vé thoi gian, khong dé bo
trbng dia ban, linh vuc; khong dé anh huéng dén cac hoat dong binh thudng cua
xd hoi, ciia nguoi dan, thi viéc xdy dung “Pé dn thanh Igp cdc co quan chuyén
mén va Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thuéc Uy ban nhéin dan phwong
Thanh Nam” 13 can thiét.

2. Co sé phap ly
2.1. Co s6 chinh tri

- Két luan s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu
vé trién khai nghién ctru, dé xuét tiép tuc sap xép to chirc bd may cua hé thong
chinh tri dit ra muc tiéu, yéu cau: “Nghién ciru dinh hidng sdp nhdp mét sé don
Vi cdp tinh, khéng t6 chirc cap huyén, sdp nhdp mét sé don vi phwong, thuc hién
mé hinh dia phwong 02 cdp (16 chire ddng, chinh quyén, dodn thé) bdo dam tinh
gon, hiéu nang, hiéu luc, hiéu qua”;

- Két luan s6 130-KL/TW ngay 14/3/2025 ctua Bo Chinh tri, Ban Bi thu
vé chu truong sip xép, t6 chirc lai don vi hanh chinh cac cip va xdy dung mé
hinh t6 chtc chinh quyén dia phuong 2 cap (cdp tinh va cip co so, khong o
chtrc cap huyén);

- Két luan s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 ciia B6 Chinh tri, Ban Bi thu vé
sap xép don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cp;

- Két luan s6 150-KL/TW ngay 14/4/2025 cua Bo Chinh tri hudng dan xay
dung phuong 4n nhan su cip uy cip tinh thudc dién hop nhét, sap nhap va phudng
thanh 1ap méi.



2.2. Co sé phap ly
- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;
- Luat Giao dich dién tir ngay 22/6/2023;

- Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phi quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé to chirc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phti quy dinh vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai bo phan
mot cira va céng dich vu cong quéc gia;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh to
chuc céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong;

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay
24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc
tuyén cua co quan nha nudc trén moi trudng mang;

- Thong tu 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu
quy dinh noi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thyc hi¢én thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir;

- Cong van sd 03/CV-BCD ngay 15/4/2025 ctua Ban Chi dao sip xép don vi
hanh chinh céc cip va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap
vé viéc dinh huong mot s6 nhiém vu sép xép don vi hanh chinh va t6 chirc chinh
quyén dja phuong 02 cap; vé to chirc bo mdy, can bd, cong chirc, vién chirc khi
thuc hién sap xép;

- Cong van sd 68/CV-BCP ngay 28/5/2025 ctia Ban Chi dao sap xép don vi
hanh chinh cac cap va xdy dung md hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap
vé viéc dinh huéng sap xép, t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap ¢ dia phuong
khi thuc hién sip xép don vi hanh chinh va t chtc chinh quyén dija phuong 02
cap;

- Cong van sb 09/CV-BCD ngay 30/5/2025 cua Ban Chi dao sap xép don vi
hanh chinh céc cap va xay dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cap
vé viéc dinh huéng tam thoi bd tri bién ché khi thuc hién sip xép don vi hanh
chinh va t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap;
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- Cong van sb 11/CV-BCD ngay 04/6/2025 cua Ban Chi dao sap xép don vi
hanh chinh céc cap va xay dung mo hinh t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap
vé viéc hudng dan tiéu chuan chirc danh cong chic phuong moi.

II. THANH LAP CAC CO QUAN CHUYEN MON

1. Muc tiéu, pham vi, d6i twong quan ly

1.1. Muc tiéu

Thanh l4p cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan phudng Thanh
Namnham bao dam day du diéu kién can thiét dé chinh quyén co s& hoat dong
ngay khi ¢6 vin ban ctia co quan c6 thim quyén theo dung quy dinh cta phap luat.

1.2. Pham vi, déi twong qudn Iy

Céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan phuong Thanh Namnham
thuc hién nhiém vu tham muu Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac nhi¢ém vu
phuc vu nguoi dan, 14y ngudi dan 1 trung tdm, chu dong nam bit, giai quyét cac
van dé phat sinh va lién quan dén ca nhén, t6 chirc ngay tir co s0, truc tiép giai
quyét cac van dé cta cong dong dan cu, cung cip dich vu cong co ban, thiét yéu
cho nguoi dan trén dia ban; cac nhiém vu can tham gia cila cong dong, phat huy
tinh chii dong, sang tao ctia phuong; mé rong khong gian cho phat trién, khai thac
tdi da tiém nang phat trién va phat huy cao do tinh tu chu, tu luc, tu cuong cua
mdi dia phuong, thé manh ctia mdi dia phuong.

2. Loai hinh va tén goi

La co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan phuong; thuc hién chuc
nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan cp xd quan 1y nha nudc vé nganh, linh
vuc ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luat, gom:

(1) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan;

(2) Phong Kinh té, Ha tang va Do thi;

(3) Phong Van hoa - Xa hoi.

3. Vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc

3.1. Vi tri, chirc nang

* Vin phong Hpi dong nhan dén va Uy ban nhén dén:

Vian phong HDND va UBND la co quan chuyén mon thuoc UBND phuong;
thuc hién chirc nang tham muu, gitp UBND phuong thuc hién chitc ndng quan ly
nha nude vé cac linh vuc sau:
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- Linh vuc Vin phong gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tic cua Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuong truc Hoi déng
nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan din; cung cip
thong tin, bao dam diéu kién vat chat, ky thuat phuc vu hoat dong cua Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan phuong; thuc hién cong tac quan tri ndéi by cua Van
phong;

-Linh vuc tu phap gom: Cong tac xay dung va t6 chic thi hanh phép luat,
theo ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat, kiém tra, xtr 1y van ban quy
pham phép luat, pho bién, gido duc phap lut; hoa giai ¢ co so, trg gitp phap 1y,
nudi con nudi, hd tich, chung thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat veé Xt 1y vi
pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khéc theo quy dinh cta phap luat.

* Phong Kinh té, Ha ting va Do thi:

Phong Kinh té, Ha tang va Do thi 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan phuong thyc hién chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan danphuong
thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

- Linh vuc Tai chinh - K& hoach, gébm: Tai chinh - Ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; théng ké; dang ky hg kinh doanh, to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa; hd trg doanh nghiép, td chure kinh té tap thé;

- Linh vyc Xay dung va Cong thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kién tric;
hoat dong dau tu x4y dung; phat trién do thi; ha ting k¥ thuat d6 thi (bao gdm: cap
nudc, thoat nude do thi; co sé san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang do thi, cdy
xanh d6 thi; quan 1y nghia trang, trir nghia trang liét si; quan 1y xay dung ngam d6
thi; quan 1y sir dung chung co sé ha téng ky thuat do thi); nha &; cong s&; vat li¢u
xay dung; giao thong; tiéu thil cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;

- Linh vuc Nong nghiép va Mbi truong, gdm: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khodng san; méi trudng; bién va hai dao (d6i v6i don vi hanh
chinh c¢6 bién, dao); néng nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thay loi; thuy
san; phat trién nong thon; phong, chong thién tai; giam ngheo; chat luong, an toan
thuc phém ddi vai nong san, 1am san, thay san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té
trang trai nong thon, kinh té tap thé, nong, lam, ngu, diém nghiép gén v6i nganh
nghé, lang nghé nong thon.

* Phong Van hoa - Xa hgi:

Phong Van hoéa - X3 hoi 1a co quan chuyén moén thuoc Uy ban nhan

danphuong; thuc hién chirc nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong thuc
hién chitc ning quan 1y nha nude vé cac linh vuc sau:
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- Linh vuc NoO1 vu, gém: T chic hanh chinh, su nghi€ép nha nudc;
chinh quyén dia phuong, dia gi6i don vi hanh chinh; can b, cong chirc, vién chirc
va cong vuy; cai cach hanh chinh; hoi, td chirc phi chinh phu; thi dua, khen thuéng;
van thu, luu trt nha nudce; thanh nién; lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém x4
hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh ding gidi; cong tac dan toc va
tin ngudng, ton giao;

- Linh vuc Gido duc va Pao tao, gom: Gido duc mam non; giao duc pho
thong (gido duc ti€u hoc va gido duc trung hoc co sd);

- Linh vyc Vin hoéa, Khoa hoc va Thong tin, gdm: Vin héa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co so;
thong tin dbi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phét trién céng nghé, doi méi
sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; s¢ hiru tri tug; tieu chuan do
luong chét luong; img dung buc xa va déng vi phéng xa; an toan burc xa va hat
nhan; buu chinh; tng dung cong nghé thong tin (khong bao gém an toan thong tin,
an ninh mang); giao dich dién tir; chinh quyén sb; kinh té s6, x4 hoi s6 va chuyén
d6i s0; ha tang thong tin;

- Linh vuc Y té, gém: Y té du phong; kham b¢nh, chira bénh, phuc hdi chirc
nang; ba me, tré em; dan $6; phong, chéng t¢ nan xa hoi (khong bao gém cai
nghién ma tay va quan 1y sau cai nghién ma tiy); bao tro xa hoi; y dugc cb truyén;
dugc; my phém; an toan thuc phém; thiét bi y té; bao hiém y té.

3.2. Nhiém vu, quyén han
- Trinh Uy ban nhén dan phuong:

+ Dy thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan phuong (néu co), du thio
quyét dinh cua Uy ban nhan dan phuong lién quan dén linh vuc thudc pham vi
quan 1y cta phong va cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan
phuong;

+ Dy thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap td chirc
thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc trén dia ban phuong trong pham vi quan ly cua
phong;

+ Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va to
chic by may cuia phong.

- T6 chirc thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phép luat.
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- Giup ij ban nhan dan phudong thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhan va céac loai gidy to c6 gia
tri twong dwong thudc pham vi trach nhiém va thim quyén cta co quan chuyén
mon theo quy dinh cta phép luat va theo phin coéng ctua Uy ban nhan dan phuong.

- Giap Uy ban nhan dan phudng quan 1y nha nudc d6i véi to chuc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va td chuc phi chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc cac linh vuc quan 1y cua co quan chuyén mén theo quy dinh cia phép luat.

- T6 chirc ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, ddi mai sang tao va chuyén doi s6, luu trix phuc vu cong tdc quan ly nha nudc
va chuyén mon nghi€p vu ctia co quan chuyén mon phuong.

- Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuce hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan phudng va so
quan ly linh vyec.

- Kiém tra theo linh vuc dugc phan cong phu trach ddi véi td chire, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi, ti€éu cuc theo quy dinh cua
phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan phudng.

- Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, ngach céng chirc va xép
ngach cong chic, vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chuc danh nghé
nghiép va ) luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghi€p cong l1ap; thuc hién
ché d6 tién luong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen
thuong, ky luat ddi véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi
quan 1y theo quy dinh cta phap luit, theo phan céng cua Uy ban nhan dan
phuong.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia phong theo quy dinh
cua phap luat.

- Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cép, uy quyén, phan dinh
thAm quyén cua co quan c6 thaim quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan phuong giao theo quy dinh
cua phap luat.

3.3. Co ciu to chiic

Vian phong c¢6 Chanh Van phong, 01 Pho Chanh van phong va cac cong
chtrc chuyén mon, nghiép vu, lao dong hop dong (néu co).

Phong Kinh té, Ha ting va Do thi, phong Vian hoa - Xa hoi c6 Trudng
phong, 01 Pho Trudng phong va cac cong chirc chuyén mon, nghiép vu.
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4. B4o co giai trinh vé viéc dap uing cac tiéu chi thanh lap t6 chirc theo
quy dinh cta phap luat

Vi¢c thanh 13p cac co quan chuyén mon thugc UBND phuong Thanh Nam
thuc hién trén co s& Nghi quyét sé 76/2025/UBTVQH15 ngay 14/4/2025 caa Uy
ban Thudng vu Qubc hoi vé viée sip xép don vi hanh chinh nim 2025. Pong thoi
dam bao theo dinh hudng ctia Ban Chi dao sip xép don vi hanh chinh cac cp va
xay dyng mé hinh to chirc chinh quyén dia phuong 02 cap vé viéc dinh huéng mot
s6 nhiém vu sap xép don vi hanh chinh va to chirc chinh quyén dia phuong 02 cap.

S6 lugng, tén goi cac co quan chuyén mon bao dam theo quy dinh vé co cau
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap x3 thudc tinh tai Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong va Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cia Chinh phu.

Céc phong chuyén mén duoc thanh 14p méi c6 pham vi, dbi twong quan 1y
nha nudc theo nganh, linh vuc cu thé; c6 chuc nang, nhiém vu, quyén han khong
chdng chéo véi chirc ning, nhiém vu, quyén han cia t6 chirc hanh chinh khac.
Loai hinh va quy md phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Uy ban
nhan dancép xi thudc tinh theo quy dinh tai Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong, theo nguyén tic tinh gon, hop 1y, hiéu qua va phu hop yéu cau cai cach
hanh chinh nha nudc.

5. Du kién vi tri viéc lam, bién ché cong chirc theo vi tri viéc lam; tru sé&
lam vi€c, co’ ché tai chinh

5.1. Vi tri viéc lam, so lwong bién ché cong chirc, ngwoi lao dong theo vi
tri viéc lam

* Van phong HDND & UBND phuwong

S;( l N e
Ngach cong 0 lromg ngurol

TT Teén vi tri viéc lam chite twone im dwoe bo tri vao
& ums VTVL
I | Lanh dao, quan ly
| Chanh Van phong HDND va Chuyén vién tré 01
UBND phuong 1én
) Ph6 Chanh Van phong HDND va | Chuyén vién tré 01

UBND phuong 1én

IT | Nghiép vu chuyén nganh




Chuyén vién va

1 | Cong chiic 06
tuong duong
III | Hb trg, phuc vu
1 | Nhan vién k¥ thuat Nhéan vién HPLDb
2 | Nhan vién phuc vu Nhan vién HDLD
3 | Nhan vién I€ tan Nhan vién HDLD
4 | Nhan vién bao vé Nhan vién HDLD
5 | Nhan vién lai xe Nhéan vién HPLDb
* Phong Kinh té, Ha ting va Dé thi
R S6 lrong ngwoi
Ngach P
TT Tén vi tri viéc lam Chl'l’gzifl’o’lclonl';’gn dwgce bo tri vao
& 1ms VIVL
I | Lanh dao, quan ly
Chuyén vién tr¢
1 | Truéng phong . tyen vien ro 01
1én
Chuyén vién tr¢
2 | Pho Truong phong (Auyen vien o 01
1én
IT | Nghiép vu chuyén nganh
1 | Chuyén vién Chuyén vién 10
* Phong Van hoa — Xa hgi
R S6 lwong nguoi
Ngach P
TT Tén vi tri viéc lam chli’giifrmclonl’fn dugc bo tri vao
& umg VIVL
I | Lanh dao, quan ly
huven vien tré
I | Truéng phong Chuyén vién tro 01

1én
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huven vien tré
2 | Pho Trudéng phong Enuyen vientro 01
IT | Nghiép vu chuyén nganh

1 | Chuyén vién Chuyén vién 07

Nhan sy ctia cic co quan chuyén mon dugce tiép nhén trén co so: cong chic
cap x4, cong chirc cac phong chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cép huyén co
lién quan dén nhiém vu ctia Phong mai, cong chirc cdp tinh dugc ting cuong, theo
Dé an sap xép, ban giao t6 chirc bd may chinh quyén dia phuong, don vi su nghiép
cong lap va bd tri doi ngii can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong khi két
thuc don vi hanh chinh cép huyén, thanh 13p don vi hanh chinh cép x4 mo1 cua
UBND thanh phé Nam Dinh d3 duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

Du kién bd tri nhu sau:

a) Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan din

- Lanh dao: Chanh Van phong va 01 Pho Chanh Van phong.

- Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao: 06 nguoi

b) Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi - Lanh dao: Truong phong va 01 Phé
truédng phong

- Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao: 10 nguoi

¢) Phong Van hoa - Xa hoi

- Lanh dao: Truéng phong va 01 Pho trudng phong

- Cong chuc khong gilr chirc vy 1anh dao: 07 nguoi

Sau khi di vao hoat dong on dinh, Uy ban nhan dan phuong Thanh Nam s&
tiép tuc thuc hién vi¢c ra soat, tinh gian bién ché gén véi co clu lai va nang cao
chat luong ddi ngii can bd, cong chire, vién chirc phuong dap ing yéu cau nhiém
vu, bao dam trong thoi han 05 nim sé luong cong chirc 1am viée theo dung quy

dinh.

5.3. Tru sé lam viéc, trang thiét bi, phwong tién lam viéc va co ché tai
chinh

- V& tru s& lam viéc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc: Cap c6 tham
quyén thuc hién ra soat, bo tri theo quy dinh.

- Co ché tai chinh: thuc hién theo quy dinh vé tu chu tai chinh trong co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh.
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III. THANH LAP TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
1. Muc tiéu, pham vi, d6i twong quan ly
1.1. Muc tiéu

Thanh 1ap Trung tdm phuc vy hanh chinh cong phuong Thanh Nam nham
thuc hién nhiém vu, quyén han hudéng dan, tiép nhan, giai quyét hodc chuyén hd
so giai quyét, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, theo ddi, giam sat, danh
gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cta phap
luat. Pam bao sau khi két thuc hoat dong cua chinh quyén cip huyén, moé hinh
chinh quyén cap xa méi di vao hoat dong ngay, giai quyét thu tuc hanh chinh cho
t6 chtrc, ca nhan thong subt, khong dé ngat quing cong viée, khong dé khoang
trong vé thoi gian, khong dé bo tréng dia ban, linh vuc; khong dé anh huong dén
cac hoat dong binh thuong cia xa hdi, cua ngudi dan.

1.2. Pham vi, déi twong qudn Iy

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong phuong Thanh Namquy dinh vé viéc
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x3 va qua Cong Dich vu cong qubc gia.

2. Loai hinh va tén goi

La t6 chtrc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan phuong Thanh Nam.

Tén goi: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong Thanh Nam, tinh
Ninh Binh.

3. Vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc

3.1. Vi tri, chirc ndang

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phudng Nam Pinh 1a t6 chtrc hanh
chinh thudc Uy ban nhan dan phuong, c6 con diu va tai khoan riéng dé thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao.

3.2. Nhig¢m vu, quyén han

a. Nhiém vu, quyén han chung

- Cong khai kip thoi, diy du bang phuong tién dién tir hodc van ban danh
muc, ndi dung thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét va duoc thuc hién
tai BO phan Mot ctra theo quy dinh cta phap luat vé kiém soat tha tuc hanh chinh
va quy dinh phép ludt c6 lién quan; dong thoi hd tro to chic, ca nhan gip kho
khan trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir;

- Huéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 18, day du cua hd so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén hd so dén co quan c6 thaim quyén dé giai quyét thu tuc hanh
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chinh; tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh
ctia phap luat; thu phi, 1 phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir
chéi tiép nhan d6i véi hd so chua ding quy dinh;

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyét cho t6 chirc, c4 nhan dbi v6i truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngdy hodc cac thu tuc hanh chinh dwogc giao hodc ty quyén cho
can bg, cong churc, vién chure tai BO phan Mot ctra giai quyét; hd trg td chuc, ca
nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cic co quan c6 tham quyén giai
quyét va co quan, don vi c6 lién quan cung cp thong tin, tai liéu phuc vu cho
cong tac tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Chu tri theo ddi, giam sat, danh gia, don déc viéc giai quyét va tra két qua
clia cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu cau co
quan c6 tham quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thu tuc hanh
chinh cho t6 chirc, ca nhan; dén ddc cac co quan, don vi xur ly cac ho so dén hoac
qua han giai quyét;

- Tiép nhén, xtr Iy hodc bao cao co quan cd tham quyén giai quyét phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua td chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién thu
tuc hanh chinh tai B phan Mdt ctra hoac lién quan dén can bo, cong chire, vién
chtrc, nhin vién va co quan c6 thim quyén trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh; chuyén ¥ kién giai trinh cta co quan c6 tham quyén dén to chirc, c4 nhan
theo quy dinh;

- Phéi hop voi co quan, don vi lién quan dé t6 chuc tip hudn, bdi dudng
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho cén bd, cong chuc, vién chirc, nhan
vién 1am viéc tai B6 phan Mot ctra. Theo ddi, don dbc, nhan xét, danh gia viéc
chép hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché 1am viéc dbi véi can bo, cong churec,
vién chuirc, nhan vién lam vi¢c tai By phan Mot cura;

- B6 tri, quan 1y, dé xuit nang cip co s vat chat, trang thiét bi dap ung yéu
cAu hoat dong cua BO phan Mot ctra theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh nay.
Cung cép cac dich vu hd tro can thiét vé phap ly, thanh toan nghia vu tai chinh,
phién dich tiéng nudc ngoai, tiéng dan tdc (néu can), sao chup, in 4n tai liéu va cac
dich vu can thiét khac cho t6 chirc, c4 nhan khi c6 nhu ciu theo mirc gid dugc cip
c6 tham quyén phé duyét;

- P& xuit cac giai phap ddi moi, cai tién nham nang cao chét luong, hi¢u
qua phuc vy, tao thuén lgi cho td chirc, c4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh;
t6 chirc hodc phdi hop t6 chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong cua Bo phan
Mot ctra va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
thong;
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- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao theo quy dinh cia phap luat va
theo chi dao ctia ngudi dimg dau bo, nganh, dia phuong.

b. Nhiém vu khac

Thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo thim quyén, xay
dung chinh quyén dién tir, theo ddi viéc ung dung cong nghé thong tin tai Uy ban
nhan dan phuong.

3.3. Co ciu to chirc

- Lanh dao Trung tdim: Giam déc (do 01 Phé Chu tich UBND phudng kiém
nhiém), 01 Pho Giam ddc chuyén trach twong duong Truéng phong thudc Uy ban
nhan dan phuong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong Thanh Nam c6 cong chiic,
vién churc, nhan vién thudc quan 1y cia Trung tam, cong chirc, vién chirc cia cac
phong chuyén mon, cua co quan trung wong t6 chirc theo hé thdng nganh doc tai
dia phuong cu dén thyc hién nhiém vy; nhan sy cta doanh nghiép cung cép dich
vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung tng dich vu dé thuc hién cong viéc hd
trg theo hop dong lao dong dugc ky két.

Tiéu chuan cta ngudi lam viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
phuong Thanh Nam thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu.

4. BAo c4o giai trinh vé viéc dap ing cac tiéu chi thanh 1ap to chic theo
quy dinh cia phap luat

Vi¢c thanh 1ap Trung tdm phuc vy hanh chinh cong phuong Thanh Nam
thuc hién trén co sé dinh huéong cia Ban Chi dao sép Xép don vi hanh chinh cac
cap va xdy dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip vé viéc dinh
huéng mot s6 nhiém vu sép xép don vi hanh chinh va t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cp.

Tén goi cia Trung tim phuc vu hanh chinh cong phuong Thanh Nam béo
dam theo quy dinh tai Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh
phu.

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phuong Thanh Nam cé chic nang,
nhi¢m vy, quyén han khong chong chéo véi chic nang, nhi€ém vy, quyén han cua
to chtrc hanh chinh khac.

5. Dw kién vi tri viéc lam, bién ché cong chirc theo vi tri viéc lam; tru s&
lam vi€c, co che tai chinh
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5.1. Vi tri vigc lam, sé lwong bién ché cong chire, ngwoi lao dpng theo vi
tri viéc lam

R . S6 lwong ngudi
h h s
TT Tén vi tri viée 1am Ngifm;““l,fnc Y€1 duge bb tri vao
& ung VIVL
I | Lanh dao, quan ly
Chuyén vién tr& Do Ph6 Cha tich
1 | Giam dbc . 4 UBND phuong kiém
1én n
nhiém
. huyén vién tré
2 | Phé Gidm déc Chuyén vien tro 01
1én
I | Nghiép vu chuyén nganh
Chuyén vién va
1 | Cong chuc tyen visti ve 08
tuong duong

Bién ché dugc tiép nhén trén co sd: cong chirc cap x4, cong chire cac phong
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh ting cudng co lién quan
theo D& 4n sip xép, ban giao t6 chirc bd may chinh quyén dia phuong, don vi su
nghiép cong lap va bd tri doi ngil can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
khi két thiic don vi hanh chinh cap huyén, thanh 1ap don vi hanh chinh cap x3 méi
ctia UBND thanh phd Nam Pinh di dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

Du kién bd tri tdi thiéu khoang 09 bién ché gdm:

- Lanh dao: 01 Phé Giam doc.
- Cong chirc khong gitlr chirc vu lanh dao: 08 nguoi

Sau khi di vao hoat dong 6n dinh, Uy ban nhan dan phuong Thanh Nam s&
tiép tuc thuc hién vi¢c ra soat, tinh gian bién ché gén véi co clu lai va nang cao
chat luong ddi ngii can bd, cong chire, vién chirc phuong dap ing yéu cau nhiém

vu, bao dam trong thoi han 05 nim sé luong cong chirc 1am viéc theo dung quy
dinh.

5.2. Tru sé lam viéc, trang thiét bi, phwong tién lam viéc va kinh phi

a. Vé tru s¢ lam viéc: Cap c6 thim quyén thuc hién ra soat, bd tri theo quy
dinh. Pam bao dugc bd tri & vi tri thuan tién, d& tim, dién tich phu hop dé thuc
hién nhi¢m vy, quy mé dién tich phu hop vai sb luong
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b. Trang thiét bi

- Cin clr vao tinh chat cong viéc va tinh hinh thuc té tai co quan, don vi va
tiéu chuan, dinh muc vé may moc, thiét bi trang bi cho co quan nha nudce, Chu tich
Uy ban nhin dan phudng quyét dinh theo thAm quyén vé trang thiét bi, phuong
tién lam viéc, dap tng nhu cau lam viéc va ng dung cong nghé thong tin trong
hoat dong ctia co quan nha nudc;

- B4 tri khu vuc cung cép thong tin, thi tuc hanh chinh; khu vuc hd tro thyc
hién dich vu cong truc tuyén; khu vuc tiép nhan va tra két qua dugc chia thanh
ting qudy twong img vi mot hodc mot sb linh vuce khac nhau, trong dé cin ctr vao
quy mo, dién tich c6 thé t6 chirc quay hudng dan hodc quay danh riéng cho ngudi
cao tudi, phu nit mang thai, nguoi khuyét tat; bd tri du ghé ngéi cho, ban dé viét,
may tinh co két ndi mang danh cho td churc, ca nhan dén giao dich, thuc hién dich
vu cong truc tuyén; lép dat camera theo doi toan bo khu vuc lam viéc ciia Bo phan
Mot ctra ¢6 két ndi voi co quan nha nudc cip trén va trong toan hé théng; bd tri
khu vuc dat cac trang thiét bi: may l1ay s6 xép hang tu dong két ndi téi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; cic man hinh cam tmg phuc vu to chuc, ca
nhan tra ctru thong tin, thi tuc hanh chinh, tra ctru két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, danh gia mic d hai 1ong; thiét bi phuc vu sé hoa hé so, tai lidu; bd tri khu
vuc cung cép dich vu hd tro quy dinh.

Khuyén khich viéc tich hop cac dich vu ti¢n ich dé bo tro, phuc vu nhu cu
ctia to chire, ca nhan khi dén giao dich tai Trung tam.

c. Kinh phi thuc hién

Kinh phi thuc hién dugc du toan trong téng kinh phi chi thuong xuyén cho
hoat dong quan 1y nha nudc cua dia phuong hang nam theo quy dinh ctia phap luat
vé ngan sach nha nudc.

Kinh phi dau tu xay dung, cai tao, stra chita, bao dudng hodc thué tru s¢, co
sO ha tAng cong nghé thong tin dugc chi theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
cong va duogce thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé ddu thau, xay dung, cong
nghé thong tin va phap ludt khac co lién quan.

IV. PHUONG AN THANH LAP VA LQ TRINH TRIEN KHAI HOAT
PONG CUA TO CHUC HANH CHINH

1. Uy ban nhan dan phuong xay dung To trinh, du thao D& an thanh 1ap cac
co quan chuyén mon, Trung tam phuc vu hanh chinh cong trinh Thuong truc Bang
uy, Ban Thuong vu Pang uy, Ban chdp hanh Dang bd phudng Thanh Nam cho
chu truong.
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2. Uy ban nhan dan phuong xay dung To trinh, Dé an, du thao Nghi quyét
ctia HDND phudng vé viéc thanh 1ap cic co quan chuyén mén, Trung tim phuc vu
hanh chinh cong trinh Hi ddng nhan dan phudng Thanh Nam théng qua.

3. Sau khi dugc Hoi ddng nhan dan phudng thong qua Nghi quyét thanh lap
cac co quan chuyén méon va Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng thudc Uy ban
nhan dan phuong Thanh Nam, Uy ban nhan dan phudng chi dao co quan chuyén
mon tiép nhan nhiém vu, bién ché, nhan su; tai chinh, tai san, hd so, tai liéu va cac
van dé khac c6 lién quan dé quan ly, st dung va thuc hién nhiém vu theo dung quy
dinh cua phap luat.

4. Uy ban nhan dan phuong Thanh Nam chi dao cac phong chuyén mén
tham muu Uy ban nhan dan phudng Thanh Nam ban hanh Quyét dinh vé chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia cac Phong chuyén mén; dong
thoi, Thi truéng cac co quan chuyén mén va Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6éng ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng; xdy dung cic van ban nham
trién khai thue hién cac nhiém vu duogc giao.

5. Lo trinh trién khai hoan thanh va di vao hoat dong: ngay 01/7/2025.

Trén day 1a B¢ an thanh 1ap cac co quan chuyén mon va Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thuoc Uy ban nhan dan phudng Thanh Nam, kinh trinh Hoi dong
nhan dan phuong Thanh Nam xem xét, thong qua./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; CHU TICH

- S& Noi vu; i

- HDND phuong Thanh Nam;

- Luu: VT.

Tran Huy Thanh
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