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Cong tac vin thw, luu trir 6 thang cudi nim 2025

Cén ctr Luét Luu trit ngay 21 thang 6 nim 2024; Nghi dinh s 113/2025/ND-
CP ngay 03 thang 6 ndm 2025 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu ctia Luét
Luu trit; Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngdy 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu;

Thuc hién Ké hoach sé 09/KH-UBND ngay 21/7/2025 ctia UBND tinh Ninh
Binh cong tdc vin thu, luu trit 6 thang cubi nam 2025.

Uy ban nhan dan x4 ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit 6 thang cudi
nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Trién khai kip thoi, théng nhit, ddng bo cac ndi dung cua Luat Luu trlt nam
2024 va c4c van ban quy dinh vé cong tac van thu, luu tri.

Giai quyét tinh trang tai lidu luu trir tbn dong kéo dai, chua chinh 1y tai cac
don vi thuc hién sb hoa tai liéu luu trix dé phuc vu khai thac truc tuyén, gbp phén
ddy manh c6ng tac cai cach hanh chinh, chuyén déi sb cta xa.

Bé4o dam an toan, bao quan lau dai tai liéu luu trlt, phuc vu tdt cho cong tac
quan 1y, thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va nghién ctru lich sir dia
phuong va céc nhu cau ctia nhan dén va doanh nghiép.

2. Yéu cau

Thu trudng cac Phong chuyén mon va Trung tdam hanh chinh cong, cadc don
vi su nghiép cong 1ap ting cudng cong tac chi dao, diéu hanh dé trién khai thyc hién
t6t Luat Luu trit va cdc quy dinh vé cong tac van thu, luu trit; ddm bao cong tac vin
thu, luu trit cia co quan, don vi theo ding ké hoach cua xA.

Tap trung chi dao quyét liét viéc: tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y vin
ban dién tr; 1ap va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit hién hanh, Luu trit lich st; dua
ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cOng tac van thu, luu trit 1a mdt trong céc ti€u
chi danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao ddi véi cong churc, vién chirc;
danh gi4 thi dua hang nam dbi véi tap thé, ca nhan.




IL. NOI DUNG THUC HIEN
1. Quén ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, luu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat v& cong tac van thu, luu trit

Tb chirc tuyén truyén, trién khai, phd bién, quan triét cac quy dinh cua phap
luat hién hanh vé cong tac van thu, luu trit: Luat Luu trir; Nghi dinh 113/2025/ND-
CP; Nghi dinh s 30/2020/ND-CP va cic vin ban huéng dan vé cong tac van thu,
lwu trit dén toan thé cdng chirc, vién chirc nham nang cao nhéan thuc, trach nhiém
d6i véi cong tac van thu, luu trit & cac nganh, cac cap. Céc hinh thirc tuyén truyén
da dang, phong phu trén Trang théng tin dién tir x4, t6 chirc, dong thoi gidi thiéu tai
lidu luu trit bang cac bai viét, dua tin trén dai phéat thanh, cédc phuong tién thong tin
dai chung...

Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

b) X4y dung, ban hanh vin ban quan 1y, huéng dén v& cong téc van thu, luu trit

Phong Van hoéd — X4 hoi x4 tham muu cho UBND x& ban hanh c4c van ban:
K& hoach chinh ly, s héa tai liéu ton dong tai phong chuyén mén, don vi su nghiép
cong 14p, cc vin ban chi dao, hudng dan nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trit phu
hop véi véi Luat Luu trit, Nghi dinh 30/2020/ND-CP & ap dung théng nhit tai cac
co quan, don vi.

Céc co quan, don vi: can ctr cac quy dinh hién hanh cta Trung uong, cua tinh
huéng dan ciia S& Noi vu va UBND x4 tién hanh ra soét nhitng van ban da ban hanh
dé sira d6i, thay thé, ban hanh méi céc van ban theo quy dinh hién hanh va phu hop
véi tinh hinh thue té cia co quan, don vi: Quy ché cong tac van thu, luu trit; Danh
muc hd so co quan; cac van ban chi dao thuc hién Luat Luu trit va cac van ban hudng
dan thi hanh Luét.

Thoi gian thuc hién: quy III ndm 2025.

c) Cong tac td chirc can b, tap huédn, bdi dudng nghiép vu

- Phong Vin ho4 - X4 hoi tham muu UBND x4 ding ky cac 16p tap hudn véi
S& Noi vu:

+ T chirc 16p tép hudn, bdi dudng nghiép vu vé cdng tac van thu, luu trit ddi
v6i cong chire, vién chirc sau sip xép, t6 chiic b may.

+ T6 chirc 16p tap huén trién khai Luat luu trir va cdc van ban huéng dan thi
hanh Luat Luu trir.

Thoi gian thuc hién: quy III, quy IV nam 2025.

- Céc co quan, don vi: ’

+ Tiép tuc bd tri nhan su 1am cong tac vian thu, luu trir dam bao dap ting yéu
cau cong viéc tai don vi.

+ Ra soat va ctr cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit tham gia
céc 16p dao tao, bdi dudng dam bao nang cao hidu qua chit luong cong viéc.
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Thoi gian thuc hién: quy IV nam 2025.

d) Cong téc kiém tra

UBND x3a xay dung ké hoach kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cac quy dinh
ctia phap ludt vé linh vuc van thu, luu trit déi voi cac co quan, don vi sy nghiép.
Trong do, tap trung cac ndi dung: cong tac chi dao, quan ly vé van thu, luu trir; thuc
hién céc hoat dong nghi€p vu véan thu; thuc hién cac hoat ddng nghiép vu luu trit; bd
tri nhan sy lam cong tac van thu, luu tri tai cac cac co quan, don vi.

Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2025.

2. Quan ly tai liéu Lwu trir hién hanh, Lwu trir lich si
a) Tai liéu Luu trit hién hanh cda cac co quan, don vi

Thuc hién nghiém tac viéc lap hd so va ndp luu hd so véo luu trit hién hanh,
lwu trit lich st tinh theo Luat Luu trit va Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phu.

B tri Kho luu trit, mua sém trang thiét bi; dinh ky vé sinh trong Kho Luu trit
dap tmg yéu cdu bao vé, bao quan an toan tai liéu luwu trix, khai thac, sir dung tai liéu
luu trit theo quy dinh.

T4 chirc tidu hiy tai liéu hét gié tri theo quy dinh ctia phap luét.

b) Tai li€u Luu trit lich st

Thuc hién céc bién phap khoa hoc k¥ thuét dé kéo dai tudi tho va bao dam an
toan cho tai liéu luu trit;

Té chirc thuc hién cong tac thu thap, bd sung tai lidu luu trit tir cac co quan,
t6 chtrc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh,; ddy manh viéc phat huy gia
tri tai liéu luu trit theo quy dinh.

3. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

Tiép tuc ddy manh tmg dung cong nghé théng tin trong cong tac vin thu, luu
trit, thuc hién céc quy trinh tiép nhan, x ly, phat hanh, quan ly véan ban dién tir va
1ap hd so luu trit dién tir trén Hé théng quéan 1y van ban theo quy dinh. 100% van ban
di cua cac co quan, don vi (trir van ban mat) dugc ky s6 va phét hanh trén Hé théng
quén ly van ban va diéu hanh. N

Phdi hop véi S& Nai vu thuc hién céc quy trinh trién khai Hé théng ph?m mém
luu trir dién tu.

Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2025.

4. B6 tri kinh phi dé thue hién cong tac vin thw, luu triv

Cac co quan, don vi quan tam, tdng cuong b6 tri kinh phi ddi véi cong tac van
thu, luu trit theo Luat luu trit va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu, nhét
1a kinh phi d4u tu nang cip hé théng, ha ting k¥ thuit, trang thiét bi phuc vu bao
quan tai liéu luu trit; kinh phi chinh 1y, s hoa tai lidu dé giai quyét dit diém tai lidu
luru trit bo géi, ton dong.



III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi

Trién khai thuc hién K& hoach theo quy dinh; Bao céo két qua thuc hién cong
tac van thu, luu trit 6 thang cudi nam 2025 vé UBND x4 dung thoi gian quy dinh.

X4y dung cac tiéu chi danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu trong linh vuc
van thu, luu trit dbi v6i cong chirc, vién chirc; danh gia thi dua hang nam d6i véi tap
thé, c4 nhan.

2. Phong Kinh té

Chu tri, phbi hop v6i Phong Vin hoé - X4 hoi tham muu UBND x3 xem xét,
quyét dinh b tri kinh phi hing nim dé thuc hién céc nhiém vu cong tac van thu, luu
trir cia x4 va clia cac co quan, don vi.

Hudng dan, kiém tra viéc quan ly, st dung kinh phi thuc hién céc hoat dong
van thu, luu trir theo quy dinh cta phéap luat.

4. Phong Van hoa - Xa hoi

Huéng dan céc co quan, don vi ddm bao an toan théng tin, dit liéu trong qué
trinh trién khai, quan ly va str dung Hé thng quén ly vin ban va diéu hanh theo quy
dinh ctia Luét Luu trit va cdc van ban quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh Luat Luu
trir.

Téng hop sb 1iéu hd so, tai lidu; d6i ngfi nhan su 1am cong tac van thu, luu trit
cua cac co quan, don vi sau sép xép t6 chtrc bo may.

Theo doi, hudng dan, kiém tra va d6n déc cac co quan, don vi trong viée thuc
hién c6ng tac van thu, luu trir va tng hop béo cao UBND x3 vé két qua thuc hién.

Trén day 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trit 6 thang cubi ndm 2025 ctia Uy
ban nhan x3, yéu cu cdc co quan, don vi, nghiém tic trién khai thuc hién. Trong
qué trinh thue hién néu phét sinh vuéng méc phan anh vé UBND x3 (qua Phong Vin
hod - X4 hoi) dé tong hop, bao cao UBND x4 xem xét, gidi quyét./%gaﬂf/

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN

- S& Noi vu tinh Ninh Binh; . [

- Lanh dao UBND x3;

- Céc co quan, don vi c6 lién quan;

-Lwu VT, VHXH! __j —

Nguyén Vin Thanh
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