S6: 832/QD-UBND; 27/09/2025; 14:42:10;

Phu luc ) )
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH NINH BINH
(Kem theo Quyeét dinh so: /OD-UBND ngay lamviéc /9 /2025 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

A. QUY TRINH NOQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC

1. Thi tuc Thanh lap hodc cho phép thanh lap trudong trung hoc phd théng, trudng phé théng cé nhiéu cap hoc co cap hec cao nhat
la trung hec pho théng

Ma& TTHC: 1.012944.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

T8 4 Trung tam phuyc vy N ? Lanh dao phong Chuyén vién
chire, hanh chinh céng chuyén mén 3 P
ca nhan U . - Phan cong: 04 gio Tham dinh ho so,
-:|'|ep nhan ho6 so'va chuyen. - Trinh ky linh dao tham dinh thuc té,
vé phong chuyén mén: 04 gio S8 04 gio " |4«———| trinh Lanh dao
- Chuyén ho so, cap nhat co ' phong: 136 gitr
s g AL a2 LA » 4 :
\Sd dit liéu va tra két qua: 04 /
l ;
Lanh dao S& Gido duc va 6 )
: : UBND tinh
Pao tao >
. R Thoi gian thuc hién: 40 gio
2 - Ky T& trinh: 04 gi¢o
- Chuyén VT déng dau T&
Qrinh: 04 givy /

- Lwu y: Mi tén nét dit: Tra ho so khdng du diéu kién (Mau 02)



2. Thii tuc Cho phép trudong trung hoc phd théng, trudng phéd thong cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit Ia trung hoc pho thong

hoat dong gido duc

Ma TTHC: 1.012953.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

T6 chie, cd nhan

- /

4 )

KTrung tam phuc vu\

hanh chinh cong

- Tiép nhan hod so'va
chuyén vé phong
chuyén moén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap
nhat co s& dir liéu va

tra két qua: 04 gi
\ %

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 20 gio

20 gioy
\Z

- Trinh ky |&nh dao S&:

J

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy

- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so,
trinh Lanh dao phong:

144 gio

J
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3. Thii tuc Cho phép trwong trung hec phé théng, truwong phéd thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhét la trung hoc phé thong
hoat dong giao duc tré lai

Ma TTHC: 1.012954.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

-
1 1
4 '.
/ \ 1 /Trung tam phuc vu\ 2 / Linh dao phong \ > f Chuyén vién \
hanh chinh cong chuyén mon 2 . X
T6 chirc, cd nhan 7 Ti&o nhan ha . - Phén cong: 08 gio 4 - ‘Tham d~mh ho so,
- Tiép nhan hé so'va . o , | trinh  Lanh  dao
— chuyén vé phong ) Tr|.n\h ky lénh dao So: phong: 24 gio
chuyén mén: 04 gi¢y 08 gio
k / - Chuyén hd so, cap K / k j
nhat co sé& dit liéu va

ktré két qua: 04 gib'j 5

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



4. Tha tuc S&p nhap, chia, tach trweong trung hoc phd thdng cé nhiéu cip hec cé cip hec cao nhit Ia trung hec phé théng
Ma TTHC: 1.012955.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

s e ™ s g homg chayin o ™
Trung tam phuc vu 2 Lanh dao phong chuyén mén Chuyén vién
chire, hanh chinh céng
¢a nhan - Tiép nhan hd so va - Phan cong: 04 gid - Thadm dinh hd so,
chuyén vé phong chuyén - Trinh ky Idnh dao S&: 04 gio «-— thdm dinh thuyec té,
mon: 04 gio trinh  Ldnh dao
- Chuyén hd so, cap nhat 4 phong: 136 gid
co s& dir liéu va trad két K /
qua: 04 gio

N J 5

-

Lanh dao S& Gido duc vé\
Pao tao 6 UBND tinh

A
v

- Ky To trinh: 04 gio Thoi gian thuc hién: 40 gio
- Chuyén VT déng dau T&

Qrinh:04 gio /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



5. Thi tuc Giai thé trwong trung hec phé théng, truong phé thong c6 nhidu cip hec c6 cip hoc cao nhét Ia trung hoc phé thong
(theo dé nghi caa té chirc, ca nhan thanh lap truong)

Ma TTHC: 1.012956.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

T6 / Trung tam phuc vu \ ) Lanh dao phong Chuyén vién
chire, hanh chinh cong chuyén mén 3 f e i z

ca nhan » i . i . - Phan Cf)ng: 04 glC\)' - Tham dlnh lhO SO, tham

- Tiép nhan ho so va chuyén vé _Trinh ky lanh dao dinh thuc té, trinh Lanh
phong chuyén mén: 04 gi¢ ) . ' dao phong: 96 gio
2w R R ) So: 04 gio :
- Chuyén ho so, cap nhat co s¢
dit liéu va tra két qua: 04 gi
A 4

4 N

- Ky To trinh: 04 gio —
- Chuyén VT ddng dau T trinh: 04 gi®y

- /

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao c UBND tinh

Thoi gian thyc hién: 40 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



6. Thii tuc Tuyén sinh trung hoc phé théng
Ma TTHC: 3.000181.H42 .

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan 7
Thaoi gian thuc hién: Chua c6 quy dinh cu thé

Thi sinh
truong dang ky

Phan mém
ding ky du thi
THCS dv thi

4 N

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng

- Trinh ky ldnh dao S&

phé duyét

\_ /

(L

\

anh dao S& Gido duc va Déo\
tao phu trach

Phé duyét duyét ho so

f Chuyén vién \

- Duyét hé so, dit liéu thi
- Chuyén ho so cap nhat
co s& dit liéu, trinh L3nh
dao phong

J

\_ /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



7. Thi tuc Xin hoc lai tai trweong khac di véi hoc sinh trung hec
Ma TTHC: 1.001088.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio.

4 N

T6 chic, cd nhan

KI'rung tam phuc vu\

hanh chinh cong
- Ti€p nhan hé so' va
chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢

A

- Chuyén hd so, cap
nhat co sé& dit liéu va
tra két qua: 04 gi

T

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gi¢y

~

- Ky hé so; Chuyén VT

doéng dau: 16 giy

\_

4 N

Chuyén vién
Tham dinh ho so, trinh
Lanh dao phong: 28
gio

/

A




8. Thii tuc Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong
M& TTHC: 2.002478.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio.

KI'rung tam phucv \ ?

hanh chinh cong

4 N

T8 chirc, ca nhan i .
- Tiép nhan ho so' va

6 chuyén vé phong 5
chuyén moén: 04 gicv

- Chuyén hb so, cap
nhat co s& dir liéu va

ktré két qua: 04 gid/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

4 N

Lanh dao
phong chuyén mon

- Phan cong: 04 gi¢
- Ky hé so; Chuyén VT

/ Chuyén vién \

Tham dinh hd so, trinh
Lanh dao phong: 28
gio

déng dau: 16 gio

\_ /

A




9. Thii tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng Viét Nam vé nuéc

Ma TTHC: 2.002479.H42
Dich vu cOng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio.

4 N

T6 chirc, cd nhan

\ )

KI'rung tam phucv \

hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so'va
chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén ho so, cap
nhat co s& dir liéu va

tra két qua: 04 gi

o /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

\_

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 08 gio

- Trinh ky |&nh dao S&:

08 gico

/

@

\

anh dao S& Gido duc va Pao ta

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio»

~

o

Chuyén vién

phong: 24 gio

o

- Tham dinh ho so,
trinh  Lanh dao

~

J




10. Thi tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng nguoi nwée ngoai

Ma TTHC: 2.002480.H42
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio.

4 N

T6 chie, cd nhan

- /

KI'rung tam phuc vu\

hanh chinh cong

- Tiép nhan hod so'va
chuyén vé phong
chuyén moén: 04 gi¢
- Chuyén hod so, cap
nhat co s& dir liéu va

tra két qua: 04 gior

/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

10

QS gio

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 08 gio
- Trinh ky |&nh dao So:

J

/

N

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky hoé so: 04 gi®»
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®r

\

/

4 N

- Tham dinh ho so,
trinh  Lanh dao
phong: 24 gi¢

- J

Chuyén vién
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II. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Thii tuc Cho phép thanh lap trung tim gido duc thuwong xuyén, trung tim giso duc nghé nghiép - giso duc thwong
xuyén tu thuc

M& TTHC: 1.013751.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

-
’ :
a N\ 1 KT 5 N o s R 3 4 N
rung tam phuc vy Linh dao phong e
hanh chinh céng chuy&n mén Chuyén vién
T8 chirc, ca nhan - Tiép nhan ho so' va - Phan céng: 04 gidy L . ;
7 chuyén vé phong - Trinh ky Igénh gao So: 4—4 '(;ha}:n :!nh bo ?dh tilarE
| chuyén mbn: 04 gi& 04 gio dm th‘L_rc _?’3:”1 an
- Chuyén hd so, cap kao phong: gio j
K / nhat co sé& dit liéu va K /
tra két qua: 04 gio

)

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Cho phép trung tam gisdo duc thudng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén hoat dong tré lai

Ma TTHC: 3.000312.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 N

T6 chirc, cd nhan

- /

KI'rung tam phucv \

hanh chinh cong
- Ti€p nhan h6 so va
chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap
nhat co sé& dit liéu va

tra két qua: 04 gi

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

o

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio
- Trinh ky l&nh dao S&:
04 gio

J

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so,

trinh Lanh
phong: 136 gio

-

\

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

o

dao

J
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3. Thi tuc Sap nhap, chia, tach trung thm gido duc thwong xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén tw thuc

Ma TTHC: 1.013753.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 )

T6 chirc, cd nhan

- /

KI'rung tam phucv \

hanh chinh cong
- Ti€p nhan h6 so va
chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap
nhat co sé& dit liéu va
tra két qua: 04 gio

\_ /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

chuyén mon
- Phan cong: 04 gio
- Trinh ky |&nh dao S&:
04 gio

\_ /

/ Lanh dao phong \

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so, tham
dinh thuc té, trinh L3nh

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 givy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

dao phong: 136 giv

N /
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4. Tha tuc Giai thé trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam giéo duc nghé nghiép — gi4o duc thwong xuyén (Theo dé nghi caa
té chirc, ca nhan thanh Iap trung tam)

M& TTHC: 1.013754.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

T T T EFEFEFEFEFEFEFEEFEFEEEEEEEEEEEEEEEEEE =1
! 1
4 i
/ \ 1 KI'rung tam phuc vu\ 2 / Linh dao phong \ 3 o
hanh chinh céng chuyén mén Chuyén vién
T6 chirc, ¢ nhan - Tiép nhan hd so'va o R ) . )
7 chuyén vé phong - Phén cong: 04 gi | 4 - Tham dinh ho so,
AY ’ ~ kd . N ~
<«— | chuyén mbn: 04 gi® ;)Ir'_n‘h ky lanh dao So: t"”]h Lanh\ dao
- Chuyén hd so, cap glo phong: 136 giv /
\ / nhat co s& dit liéu va K /
tra két qua: 04 gio

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



5. Thi tuc Thanh lap hoic cho phép thanh lap trung tim khac thwe hién nhiém vu giao duc thwong xuyén
M& TTHC: 3.000315.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

4 )

T6 chirc, cd nhan

\ )

KI'rung tam phuc vu\

hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so'va
chuyén vé phong
chuyén moén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap

nhat co sé& dit liéu va

Qé két aud: 04 giy /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 04 gio

- Trinh ky |&nh dao S&:

04 gio

N j

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hd so: 04 givy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- /

Chuyén vién

- ThAm dinh ho so,
trinh  Ldnh dao
phong: 96 gi¢

o )
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6. Thi tuc Cho phép trung tim khac thwe hién nhiém vugidao duc thwong xuyén hoat dong tro lai

Ma TTHC: 3.000316
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

KI'rung tam phucv \ 2

hanh chinh cong
- Ti€p nhan h6 so va
7 chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap
nhat co sé& dit liéu va
tra két qua: 04 gi

\_ /

4 N

T6 chirc, cd nhan

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

o

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

- Trinh ky |&nh dao S&:

04 gio

J

-

\

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

\

J

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so,
trinh  Ldnh dao
phong: 96 gio /
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7. Thi tuc Sap nhép, chia, tach trung tim khac thwe hién nhiém vu gido duc thwong xuyén

Ma TTHC: 3.000317
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

KI'rung tam phucv,\ 2

hanh chinh cong
- Ti€p nhan h6 so va
7 chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap
nhat co sé& dit liéu va

tra két qua: 04 gio
\_ 9%

4 N

T6 chirc, cd nhan

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

o

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

- Trinh ky |&nh dao S&:

04 gio

J

-

\

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

~

)

Chuyén vién

- Tham dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 96 gio
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8. Thii tuc Giai thé trung tim khac thwc hién nhiém vu gido duc thwong xuyén (theo dé nghi ciia té chirc, cA nhan thanh lap trung
tam)

Ma TTHC: 1.012988

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T ST ST ST ST ST TSR TS E ST |
1 1
* 1
3 4 I
/ \ 1 KI'rung tam phuc vu\ 2 / Lanh dao phong \
hanh chinh céng chuyén mén Chuyén vién
0 chirc, ca nha - Tiép nhan ho so va . .
To chirc, ca nhan I€p Nhan no so'va - Phan cong: 04 gi&y 4 - Tham dinh hé so,
7 chuyén vé phong . . i > — . ~
— N N - - Trinh ky Ianh dao S¢: trinh  Lanh  dao
chuyén moén: 04 gi¢ . . .
04 gio phong: 96 gio

- Chuyén hd so, cap
K / nhat co sé& dit liéu va K j

tra két qua: 04 gi

o / s
4 )

6 Lanh dao S& Gidao duc va Dao tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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9. Thii tuc Thanh 14ap hodc cho phép thanh lap trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap
Ma TTHC: 1.013755.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T ST T T TS E T T T E ST ST ST T ST TS ST ST ST ST ST S S S E s =1
1 1
v '.
4 ) 1 Kffunﬁ tam phucv \ 2 4 Linh dao phong ) 3 Chuyén vién
hanh chinh cong chuyén mon ° . “
T6 chirc, cd nhan - Ti€p nhan h6 so va - Phan cong: 04 gidy 4 ';r-‘lr:f?m (sz“i:m: ho;;;
7 chuyén vé phong - Trinh ky ldnh dao S&: | «———— hone: '
| chuyén mén: 04 gi®» 04 gity SGOH.g\.
- Chuyén hd so, cap glo
\_ J nhat co s& di liéu va \ J \_ /
tra két qua: 04 gio

o /

4 )

6 Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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10. Thit tuc Cho phép trung tdm hd tro phat trién gido duc hoa nhap hoat déng gido duc tré lai
M& TTHC: 1.013756.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T E T T TEEEETEETEE ST ST ST ST EE ST SR SR SRR |
1 1
* 1
4 N 1 Kffunﬁ tam phuc Vl.l\ 2 4 Linh dao phong N 3 A
. , o : Chuyén vién
hanh chinh cong chuyén moén
6 chu i nha - Tiép nhan ho 3 - Phan cone: i . .
T8 chirc, cé nhan , clhelf) re;navr)é oh Zi va Phar; ClgnlgN- 0: gld 7 4 - Thdm dinh hb s,
- : 4 N ~
| chu Zn m6n?04 gi(‘j Trl'n‘ vianh dao 59 trinh  Lanh  dao
y P gA 04 gio phong: 32 gi¢
- Chuyén ho so, cap
\_ / nhat co s& dif liéu va \ /

tra két qua: 04 gi
\_ %

6 Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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11. Thi tuc Sap nhip, chia, tach trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhip
Ma TTHC: 1.013757.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc lam viéc = 160 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1
1 1
* 1
4 N 1 Kffunﬁ tam phucv \ 2 4 Linh dao phong N 3 Chuyén vién
hanh chinh céng chuyén mon
T6 chirc, cd nhan - Ti€p nhén ho so va - Phan cong: 04 gio 4 - Tham dinh hd so,
7 chuyén vé phong - Trinh ky 13nh dao S&: | «———| trinh  Linh dao
| chuyén mén: 04 gi®» 04 gioy phong: 136 gio
- Chuyén hd so, cap
\ % nhat co s& dit liéu va \ / N /

tra két qua: 04 gio
\_ 9%

4 N

6 Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky ho so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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12. Thii tuc Giai thé trung tAm hd tro phat trién gido duc hoa nhip (Theo dé nghi ciia té chikc, c4 nhan thanh lap trung tim)

Ma TTHC: 1.013758.H42
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc lam viéc = 120 gio

4 )

T6 chie, cd nhan

- /

KI'rung tam phucyv \

hanh chinh cong
- Tiép nhan hod so'va
chuyén vé phong
chuyén moén: 04 gi¢
- Chuyén ho so, cap
nhat co s& dit liéu va

Q‘é két aud: 04 giy j

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 04 gio

04 gio

\_ /

4 N

Linh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hoé so: 04 gir
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Trinh ky |&nh dao S0: | «—m—

\ /

trinh  Lanh
phong: 96 gi¢

Chuyén vién

- Thadm dinh hd so,

dao
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I11. LINH VU'C CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1. Thi tuc Thanh 1ap hodc cho phép thanh Iap trudng trung hec phé théng chuyén
Ma TTHC: 1.012958.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

| 4
T6 / Trung tam phuc vu \ ) Lanh dao phong / o \
chire, hanh chinh cong chuyén mén 3 Chuyén vién
ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén - Phan cong: 04 gi¢o A, _ . ;
vé phong chuyén mén: 04 gid - Trinh ky ldnh dao - .Tham d!n’h hé so, tham
- Chuyén ho so, cap nhat co S&: 04 givy dinh thyc te,. trinh Lanh dao
Q& dir lieu va trd két qua: O4j 4 phong: 136 gio
5
/ Linh dao S& Gido duc va Dao tao \ UBND tinh
/ - Ky To trinh: 04 gio Thoi gian thuc hién: 40 gio
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gi®y <—>6

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Cho phép trudong trung hoc phé théng chuyén hoat dong gido duc
M& TTHC: 1.005008.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio.

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1
1 1
v '.
2 3 f i N \
/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ / Lanh dao phong \ Chuyén vién
hanh chinh cong chuyén mon ° . “
T8 chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va - Phan céng: 20 gi®» 4 ';r‘l-r:r\al_rgn:g:o hzbzo‘f
» A \ A \ , ~ 4 C .
chuyén vé phong chuyén - Trinh ky lanh dao 144 giey phong
mon: 04 gid S&: 20 giv &
- Chuyén ho so, cap nhat
\ / co s& dir liéu va trd két K / k /

@

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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3. Thii tuc Cho phép trwong trung hoc phé théng chuyén hoat dong tré lai

Ma TTHC: 1.004988.H42
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio.

4 )

T6 chirc, cd nhan

- /

KI'rung tam phucv \

hanh chinh cong
- Ti€p nhan h6 so va
chuyén vé phong
chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén ho so, cap
nhéat co sé& dit liéu va

trd két qua: 04 g
N 9%

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 08 giv
- Trinh ky |&nh dao S&:

\08 gior )

\

(s

tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

nh dao S& Gido duc va ba

\

(o}

Chuyén vién

- Thdm dinh hd so,
trinh Lanh dao phong:

J

24 gi

\_ J
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4. Tha tuc Sap nhap, chia tach trwong trung hoc phd théng chuyén
Ma TTHC: 1.004999.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

| 4 '
T8 / Trung tdm phuc vy \ ) Lanh dao phong 4 L N
chirc, hanh chinh céng chuyén mén 3 Chuyén vién
ca nhan . N . . - Phan cong: 04 gio
—‘AT|e|:3 nhéan hoAsd v:j\ chuye.n\ ~Trinh ky lnh dao - Tham dinh hd so,
vé phong chuyén mén: 04 gi¢ 58 04 git <«———| tham dinh thyc té,
- Chuyén hd so, cap nhat co s& ‘ 4 trinh  L3nh  dao

C& liéu va tra két qua: 04 gi®» / thng; 136 giey /

v

4 )

anh dao S& Gido
duc va Dao tao UBND tinh
7 - Ky T trinh: 04
giv «— Thoi gian thyc hién: 40 gio
- Chuyén VT ddng 6

kdé'u To trinh: 04 gid/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



27

5. Thi tuc Giai thé trwong trung hec phé théng chuyén (theo dé nghi cia té chirc, ca nhan thanh Iap truong)
Ma TTHC: 1.004991.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

T /Trung tam phuc vu hénh\ ) Lanh dao phong / \
chire, chinh cong chuyén mén 3 Chuyén vién
ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén - Phan cong: 04 gio - Thdm dinh hd so,
vé phong chuyén mon: 04 gir - Trinh ky ldnh dao |«——— | tham dinh thuc t&,
- Chuyén hd so, cap nhat co SG: 04 gioy 4 trinh  Linh  dao
s& dit liéu va tra két qua: 04 phong: 96 gio

\& /

4 N

Lanh dao S& Giao duc va Dao tao
UBND tinh
2 - Ky To trinh: 04 gi¢ o N R

- Chuyén VT déng dau Totrinh: 04 giy | »| Thoigian thuc hién: 40 gio
6

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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6. Thi tuc Thanh 1ap hoic cho phép thanh Iap truong ning khiéu, nghé thuat, thé duc thé thao
Ma TTHC: 1.012959.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

T8 4 Trung tam phuc vy h 2 Lanh dao phong 4 Chuyén vién N
chire, hanh chinh céng chuyén mén 3 ) _ _

ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén - Phan cong: 04 gi®» - A:l'ham . dinh ho 50,

vé phong chuyén mén: 04 gi& - Trinh ky lanh dao | < | tham dinh thyc té,

- Chuyén hd so, cap nhat co s& S&: 04 giv trinh Lanh dao phong:

A s a s N 4 136 gidy
dit liéu va tra két qua: 04 gior g
A
5
/Lénh dao S& Gido duc va Pao tao\
UBND tinh
7 S s .y
- Ky To trinh: 04 gio - Thoi gian thyc hién: 40 gio

- Chuyén VT déng ddu To'trinh: 04 gior | ¢

- )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



7. Thii tuc Cho phép trudong ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat déng gido duc

Ma TTHC: 3.000297.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

4 )

T6 chie, cd nhan

- /

QUé: 04 giy

/ Trung tam phuc vu \

hanh chinh cong
- Tiép nhadn hd so va
chuyén vé phong chuyén
mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat
co s& dir liéu va tra két

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/

» (

\

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

- Trinh ky [anh dao

Sa: 04 givy

- /

/

\

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
Ky ho so: 04 gioy
Chuyén VT déng dau: 04 givy

Chuyén vién

- ThAm dinh ho so,
trinh  Lanh dao
phong: 176 gio

- /
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8. Thii tuc Cho phép trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao hoat déng gido duc tré lai
Ma TTHC: 3.000298.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1
1 1
* 1
4 I 1 /Trung tam phucv \ 2 4 Linh dao phd N ’ / \
. AR anh dao phong Chuyén vién
hanh chinh céng chuyén mon
PP J— A Lo s A oa N 4 i .
To chtrc, ca nhan : theE nharL ho s:‘ va - Ph‘an co’ng~. 04 gio ? - Thim dinh hd so,
chuytAen Ave. 04p _t\)ng - Trup\h ky 1anh dao So: y trinh  Lanh  dao
| chuyén mén: 04 gio 04 gity phong: 32 giv

- Chuyén hd so, cap

nhat co s& dit liéu va

tra két qua: 04 gio
\ )

4 )

Linh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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9. Thii tuc S&p nhap, chia tach trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao
Ma TTHC: 1.000299.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

chire, hanh chinh céng chuyén mén 3
ca nhan - Phan cong: 04 gio

- Ti€p nhan ho so va chuyén “Trinh ky lnh dao - Thé’m dinh ho 50,
vé phong chuyén mén: 04 gio S8 04 gity : <4———| tham dinh thuc tg,
- Chuyén ho so, cap nhat co e 4 trinh Lanh dao phong:
s& dir liéu va trd két qua: 04 \136 gi®y /

o

‘L N

anh dao S& Gido duc va Pao tao
7 UBND tinh
- Ky To trinh: 04 gio «— > o N .
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 6 Thoi gian thuc hign: 40 gio
gio

- )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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10. Thi tuc Giai thé trudng ning khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao (theo dé nghi cia té chirc, c4 nhan thanh lap trwong)
M& TTHC: 3.000300.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

Tf’? / Trung tam phuc vu \ ) Lanh d?o phﬂbng / Chuyén vién \
chire, hanh chinh céng chuyén mén 3
¢a nhan - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio - Thim dinh hd so
phbr]g chuyén mon: 04 giv 7 - Trlnh .k\y [anh dao thdm dinh thuc té,
- Chuyén ho so, cap nhat co s¢ So: 04 gio 4 trinh Linh dao phong:
\dfr lieu va tra két qua: 04 gior / 96 giv )
4 \ /

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

(0

7 PN . UBND tinh
- Ky To trinh: 04 gio

- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 6

gio

- )

Thoi gian thyc hién: 40 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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11. Thi tuc Thanh I1ap hoic cho phép thanh lap trweong danh cho ngudi khuyét tat
Ma TTHC: 3.000301.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

T? Trung tam phuc vu 2 Lanh d?o phAc‘Jng K Chuyén vién \
chure, hanh chinh cong chuyén mén 3
ca nhan - Ti€p nhén hd so va chuyén - Phan cong: 04 gio - Tham dinh hé so
vé phong chuyén mén: 04 gir - Trinh ky lanh dao | «———| inam dinH thue té
—,Chuyén ho Sd’, cép nh:f:\t co S&: 04 gio 4 tAinh Lanh dao phong:
s¢ dir liéu va tra két qua: 04 136 gio
- Y, N Y,
5
/I.Enh dao S& Gido duc va Pao tao\
7 - Ky T& trinh: 04 iy UBND tinh
- Chuyén VT dong ddu To trinh: 04 - Thoi gian thuc hién: 40 giy
gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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12. Thii tuc Cho phép truwdong danh cho nguoi khuyét tat hoat dong gido duc

Ma& TTHC: 3.000302.H42
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \

hanh chinh cong

T6 chirc, cd nhan - Tiép nhan ho so va chuyén
7 vé phong chuyén mén: 04 gi®y

<+—| -Chuyén ho so, cap nhat co s&

dit liéu va trd két qua: 04 gid

\ )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

~

anh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04
gio

- Trinh ky lanh

dao S&: 04 giv
\ J

2 (1

-

Lanh dao S& Gido duc va Dao
tao

- Ky ho so: 04 gioy

- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

\

)

Chuyén vién

- Thdm dinh hd so,
trinh Lanh dao
phong: 176 gio j
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13. Thii tuc Cho phép truomg danh cho ngudi khuyét tat hoat dong giso duc tré lai

Ma TTHC: 3.000303.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

4 )

T6 chirc, cd nhan

\ )

/ Trung tam phuc vu \

hanh chinh cong

- Ti€p nhan hd so va chuyén
vé phong chuyén mén: 04 gi&
- Chuyén hd so, cap nhat co s&
dir liéu va trd két qua: 04 gioy

\_ )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

- /

> N

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 04 gio

- Trinh ky lanh dao

Sa: 04 gio

N j

4 )

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky ho so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

Chuyén vién

- Tham dinh ho so,
trinh  Lanh  dao
phong: 176 gio j
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14. Thi tuc Sap nhap, chia, tach trudong danh cho ngwoi khuyét tat
Ma TTHC: 3.000304.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

T’6 / Trung tam phuc vu \ 2 Lanh d?o phﬂbng / Chuyén vién \
chirc, hanh chinh céng chuyén mén 3
3 nha , . . - Phén cong: 04 gi¢ 2 “
cé nhan - Tiép nhan hoé so va chuyén Trinh kv glénhgldao B T!\am dinh ho 5°i'
vé phong chuyén mén: 04 gidr s& 04 ibY : ' tham dinh thyc té,
- Chuyén hd so, cap nhat co 008 4 trinh  Ldnh dao

s& dit liéu va tra két qua: 04 \phbng: 136 giy /

\J )

a N

anh dao S& Gido duc va Pao tao
UBND tinh
7 - Ky To trinh: 04 gidy | o . -
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 6 Thoi gian thuc hién: 40 gio
gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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15. Thii tuc Giai thé trudng danh cho nguwoi khuyét tat (theo dé nghj cia té chikc, c& nhan thanh lap truong)
M& TTHC: 3.000305.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

T? Trung tam phuc vu 5 Lanh d?o phA(‘)ng Chuyén vién
chire, hanh chinh céng chuyén moén 3 - Thiam dinh hd
cé nhan - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio so, thdm dinh
phong chuyén mén: 04 gid - Trinh ky lanh dao |« | thyc t& trinh
- Chuyén ho so, cap nhat co s& S&: 04 giy 4 Linh dao phong:

\dfr lidu va tra két qua: 04 gioy /

4

4 N

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
UBND tinh
7 - Ky To trinh: 04 gioy

- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gi®y

Thoi gian thye hién: 40 gio

\_ /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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16. Thi tuc Thanh Iap hoac cho phép thanh lap I6p danh cho nguoi khuyét tat trong trudng trung hoc phé théng va trung tam giao
duc thuwdng xuyén, trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén thuc hién chwong trinh gido duc thwong xuyén cip
trung hec phé théng

Ma TTHC: 3.000306.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

Trung tam phuc vu 2 Lanh d?o phﬂbng / Chuyén vién \
hanh chinh cong chuyén moén 3

- Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan céng: 04 gio - Thim dinh hd so, tham

phong chuyén mén: 04 gioy - Trinh ky l&nh dao |«———| ginh thuc t&, trinh Lanh
- Chuyén h‘c“)?so’,,cépvnhét co s& S&: 04 giy 4 dao phong: 136 gidy
dit liéu va tra két qua: 04 gio

2
5
/Lﬁnh dao S& Gido duc va Pao tao\
UBND tinh
7 - Ky To trinh: 04 gio Thoi gian thyc hién: 40 gidy
- Chuyén VT déng du To trinh: 04 gioy | 6 '

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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17. Thii tuc Cép gidy chirng nhén ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

Ma TTHC: 1.005061.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

a I 1 /Trung tam phuc vu\

hanh chinh cong

T6 chirc, ca nhan - Tiép nhan hd so va
chuyén vé phong chuyén
| mon: 04 gio

- Chuyén ho so, cap nhat
\_ J co so dit lidu va tra két

@é: 04 gio /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/

Lanh dao phong
chuyén mén
- Phéan cong: 04 gio

- Trinh ky lanh dao S¢! |e—no

04 gio

- /

/

\

Lanh dao Sé Gido duc va DPao tao

- Ky hc‘E s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

trinh

N

Chuyén vién

- Tham dinh hd so,
Lanh dao
phong: 136 gio

J
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18. Thii tuc Piéu chinh, bd sung, gia han gidy chimg nhin ding ky kinh doanh dich vu twr van du hoc
Ma TTHC: 1.012960.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

O =1
1 1
v :
3
4 p rrmgamomen N2 (7 N (i)
1 Trung tdm phuc vu Lanh dao phong Chuyén vién
hanh chinh céng chuyén mon ) .
Té chirc, ca nhan - Tiép nhan hd so va - Phan cong: 04 A - Tham dinh ho so, trinh
7 chuyén vé phong chuyén gio <«——— | Lanh dao phong: 136 gio
| mon: 04 gi> - Trinh ky l&nh
- Chuyén hd so, cap nhat dao So: 04 gio
\_ J co s& dit lieu va tra két \ J \ /

@é: 04 gio /

4 N

Lanh dao Sé Gido duc va DPao tao

- Ky hé{ s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

N /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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19. Thii tuc Pé nghi dwoc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai
M& TTHC: 2.001987.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay = 56 gio

a I 1 /Trung tam phuc vu\ 2

hanh chinh cong
- Tiép nhan hd so va
chuyén vé phong
«— chuyén mén: 04 gio
- Chuyén hd so, cap
\ / nhat co s¢ dir liéu va

Qﬁ két qua: 04 gio /

T6 chic, ca nhan

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

/ Lanh dao phong
chuyén mén

- Phén cong: 04 gio

04 gio

o

- Trinh ky lanh dao Sé:

J

Lanh dao Sé Giao duc va
Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy

- Chuyén VT dong diu: 04

gio

\

\

J

Chuyén vién

- Tham dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 32 gio




IV. LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC
1. Thi tuc Cap ching nhan trwdng mam non dat kiém dinh chat lweng gido duc

Ma TTHC: 1.000715.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 75 ngay = 600 gio

- N o

ﬂy ban nhan dan
cap xa 7

- /
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-

\_

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

- Tiép nhan hd so va chuyén vé

phong chuyén mon: 04 gi¢o

- Chuyén ho so, cap nhat co so
dir liéu va tra két qua: 04 gio

~

)

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

2 ~

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio
- Trinh ky lanh dao
S&: 04 gioy

- /

\

anh dao S& Gido duc va Pao tao\

- Xem xét Bdo cdo cua doan danh
gid ngoai; Ky ho so: 08 gi¥
- Chuyén VT déng diu va trad két

qua: 04 gio
N /

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so,
trinh Lanh dao
phong: 572 gio /
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2. Thi tuc CAp chieng nhan truong Tiéu hoc dat kiém dinh chat lweng gido duc

Ma TTHC: 1.000713.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 75 ngay = 600 gio

4
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
' han da , ,
Uy banﬂn a:n dan 7 - Tiép nhan ho6 so va
cap xa < chuyén vé phong chuyén
mon: 01 gi¢y
\ / - Chuyén ho6 so, cap nhat

co s& dit lieu va tra két

@é: 04 gio /

6

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 04 gio

- Trinh ky lanh dao

Sa: 04 givy

\_ /

/

- Xem xét Bdo cao cua doan danh gia

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

ngoai; Ky ho so: 08 gid

- Chuyén VT déng dau va trad két qua:

04 gi¢o

\

/

Chuyén vién

- Thadm dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 572 gio /
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3. Thi tuc CAp chieng nhan truong Trung hoc dat kiém dinh chét lwong gido duc

Ma TTHC: 1.000711.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 75 ngay = 600 gio

- N

Uy ban nhan dan
cap xa

\ )

<«———| - Chuyén ho so, cap nhat co s&

-

hanh chinh cong
- Tiép nhan hod so va chuyén
vé phong chuyén mén: 04 gio

dir liéu va tra két qua: 04 gio

Trung tam phuc vu \ 2 /

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cbéng: 04 gio

- Trinh ky lanh dao

So: 04 gioy

- /

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

- Xem xét Bao cdo cta doan danh gia ngoai;
- Chuyén VT ddng dau va tra két qua: 04 gio

Ky ho so: 08 gidy

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

o

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so,
trinh  Lanh dao
phong: 572 gio

J
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4. Tha tuc Cap giay chieng nhan chit lweng gido duc ddi véi trung tdm gido duc thwong xuyén

Ma TTHC: 1.000259.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 40 ngay lam viéc = 320 gio

-

\_

ﬂy ban nhan dan

~

cap xa

)

2
/ Trung tam phuc vu \
hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén hé so, cap nhét co so dir
Qéu va tra két qua: 04 gio Yy,

/i dao ohone

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04

gio

- Trinh ky lanh

dao S&: 04 giv

Lanh dao S& Giao duc va Dao tao

- Xem xét Bo cdo cla doan danh gid ngoai; Ky ho so: 04 gid

- Chuyén VT ddng dau va tra két qua: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién

- Thdm dinh ho so,
trinh  Ldnh dao
phong: 296 gi¢ j
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. Thi tuc COong nhan treéng Mam non dat chuin Quéc gia
Ma TTHC: 1.000288.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 75 ngay lam viéc = 600 gio

e N ot

ﬂy ban nhan dan
cap xa

Trung tam phuc vu \
hanh chinh cong

7 Ti€ép nhan hd so va chuyén vé
phong chuyén moén: 04 gio

- Chuyén h so, cap nhat co so

dir liéu va tra két qua: 04 gio

\_ / -

(L )

anh dao phong
chuyén mon
- Phan cong: 04

gio

- Trinh ky lanh

GaoSé‘:O4gib‘ /
5

/

ho so: 08 gidy

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

\

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Xem xét Bao cdo ctia doan ddnh gid ngoai; Ky

- Chuyén VT ddéng dau va tra két qua: 04 gio

~

J

Chuyén vién

- Tham dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 572 gio




2. Thii tuc Cong nhan trueong Tiéu hec dat chuan Quac gia

Ma TTHC: 1.000280.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 600 gio

a N

ﬂy ban nhan dan
cap xa

- /
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-

- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén moén: 04 gio
- Chuyén hé so, cap nhat co s&

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

dir liéu va tra két qua: 04 gio

~

4 N

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 04 gio

- Trinh ky lanh dao

Sa: 04 givy

- )

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Xem xét Bdo cdo clia doan danh gia ngoai; Ky hoé so: 08 gio

- Chuyén VT déng dau va tra két qua: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién

- Thdm dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 572 gio

- /
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3. Thi tuc Céng nhan treang Trung hoc dat chuan Quéc gia
Ma TTHC: 1.000691.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 75 ngay lam viéc = 600 gio

-
1 1
* 1
1 2 3 4 anvien )
/ \ KI'rung tam phuc vy hanh chl'nh\ / Linh dao phong \ Chuyén vién
cong chuyén mon o . “
Uy ban nhan dan ; - Ti€p nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gidy 4 t ‘Thham fln:‘] hodSO‘,
cap xa phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky ldnh dao So: |¢——— an _ 7azn 9%
— [ -Chuyén h6’ s0, cap nhat co so dir 04 gidy phong: 572 gio
liéu va tra két qua: 04 gio

\_ / N / - / - /

/

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao \

- Xem xét Bdo cao cla doan danh gia

ngoai; Ky ho so: 08 gid

- Chuyén VT déng dau va tra két qua: 04
io

\ /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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4. Tha tuc Xép hang trung tam giéo duc thwong xuyén
Ma TTHC: 1.000729.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

3
Tf’? / Trung tam phuc vu hanh \ 2 Lanh dao phong / Chuyén vién \
chire, chinh coéng chuyén mon
ca nhan - Tiép nhan hod so va chuyén - Phén cong: 04 gio _Thim dinh hb so, tham
vé phong chuyén mén: 04 gi& - Trinh ky lanh dao |€¢— dinh thu’;: t6, trinh Lanh
- Chuyén ho so, cap nhat co s& Sa: 04 giy 4 dao phong: 156 giv
dir liéu va trd két qua: 04 gid

- /

4

@

UBND tinh
7 - Ky T trinh: 04 gi¢y o . -
_ Chuyén VT déng ddu To trinh, | «—— | Thoigian thuc hién: 40 gio
chuyén hd so theo quy dinh dén 6

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

QJBND tinh: 04 gi® /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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5. Thii tuc Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nuwéc ngoai
M& TTHC: 1.005143.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio.

-
| 1
4 |
/ Trung tam phl_lC vu \ 2 / Linh dao phbng \ Chuyen vien
hanh chinh c6n huvé a ’ ‘
6 chu A : Pha N lfyef\zl'\('\)or‘l‘ 4 - Tham dinh ho
T chirc, ca - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Fhancong: 20 gio s, trinh Lanh dao
nhan phong chuyén mén: 04 giey - TFI!’l\h ky lanh dao S¢: |¢——— ohong: 104 gid
- Chuyén hd so, cap nhat co s& dit 20 gio
liéu va tra két qua: 04 gior K / k /

N /

6 Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



o1

6. Thii tuc Piing ky hd tro tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat ddi véi sinh vién hoc cic nganh dao tao gido vién tai cac dai hoc,
hoc vién, trwong dai hoc, truong cao dang dwoc phép dao tao gido vién

Ma TTHC: 1.009002.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 90 gio.

-

| 1

4 i
/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ 2 / Linh dao phong \ 3 Chgyen‘wen i
hanh chinh céng chuyén mén - Than‘w d!nh~ho
T8 chirc, ca nhan - Ti€p nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gidr 4 SO, trm‘h !_anh
/ phong chuyén mén: 04 gids “Trinh ky 13nh dao S&: dao phong: 66

<«— | - Chuyén hd so, cap nhat co s& 04 gitr gio
dit liéu va trd két qua: 04 gio

\_ / N / . / —

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky ho so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



7. Thii tuc Xét, cap hoc bong chinh sach

Ma TTHC: 1.002407.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: Khdng quy dinh

T6 chire

/Trung tam phuc vu hénh\

chinh cong

- Tiép nhan ho so va chuyén
vé phong chuyén mén

- Chuyén ho so, cap nhat co
s& dit liéu va tra két qua

\_

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

52

L

anh dao phong
chuyén mon

- Phan céng
- Trinh ky Ianh
dao S&

-/

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hé so
- Chuyén VT déng dau

- )

Chuyén vién

- Tham dinh ho so
- Trinh Lanh dao phong
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8. Thii tuc Cap hec bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, @ ding hoc tap riéng cho ngwoi khuyét tat hoc tai CSGD
M& TTHC: 1.001714.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: Khong quy dinh.

Viéc chi trd hoc bong va hé tro chi phi mua phirong tién, dé ding hoc tdp ding riéng cho nguoi khuyét tdt dwroc thuc hién 2 lan trong nam: lan
1 chi tra vao thang 9 hogc thang 10, thang 11; lan 2 chi trd vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Viéc chi tra hoc bong va hé tror chi phi mua phirong
tién, do dung hoc tdp phdi dam bdo thudn tién cho nguroi khuyét tét di hoc. Trieong hop nguwoi hoc chwea nhdn diroc ché dg theo thoi han quy dinh thi
dwge truy linh trong ky chi tra tiép theo. Co quan thiec hién chi tra c6 trach nhiém thong bao cong khai vé thei gian chi trd hoc bong va hé tro chi phi
cho ngwoi kKhuyét tdt d@é thudn tién cho nguoi khuyét tat hodc gia dinh nguwoi khuyét tdt duwoc nhan ché d@é chinh sdach theo diing quy dinh.

[T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T EmEmEmEmEmm— =1
1 1
v '.
/ \ 1 K Trung tdm phuc vu \ 2 /Lénh dao phbng\ 3 Chuyén vién
hanh chinh céng chuyén mén - Tham dinh ho so
To chirc ; - Ti€p nhan hd so va chuyén _ Phan cong 4 - Trinh Lanh dao phong
A he A M . . i —
<« | véphongchuyén mén - Trinh ky Ianh dao
- Chuyén hbd so, cap nhat co S
\ / s& dit liéu va tra két qua / k /
6 5
Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so
- Chuyén VT dong dau

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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9. Thii tuc Théng bAo di diéu kién té chirc boi dwdng tiéng dan tdc thiéu s

Ma TTHC: 2.002756
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh.
Thaoi gian thuc hién: Khong quy dinh.

| 4

. %
/ \ 1 Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
T6 chirc, cd nhan 7 L . .
- Tiép nhan ho so va chuyén
vé phong chuyén mon
- Chuyén hd so, cap nhat co
\ / s& dit liéu va trd két qua

N /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

(=>3}

Lanh dao phong
chuyén mon

- Trinh ky lanh dao S&

- J

- Phan céng «—

Lanh dao S& Gidao duc va Dao tao

- Ky hé so
- Chuyén VT déng dau

trinh
phong

\_

Chuyén vién

Tham dinh hd so,

~

Lianh dao

J
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10. Thii tuc Hb tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hec phé théng cac dan toc thiéu sé rat it nguoi

Ma TTHC: 1.002982.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

-

T6 chire

~

-

\_

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

- Tiép nhan hod so va chuyén vé
phong chuyén mén: 04 gi&

- Chuyén hd so, cap nhat co sé&
dit liéu va trd két qua: 04 gio

-

/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

~

Lanh dao phong
chuyén moén

- Phan cong: 04 gi¢

- Trinh ky lanh dao

So: 04 gioy

- j

\_

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hoé so: 04 gi®»
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

Chuyén vién

Tham dinh hd so, trinh
Lanh dao phong: 56 gio

/
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11. Thi tuc Pé nghi mién giam hoc phi, hd tre chi phi hec tap, hd tro tién déng hoc phi dbi véi ngudi hoc hoc tai co sé gido duc phé

thong, giao duc thwong xuyén
Ma TTHC: 1.005144.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio.

T chic

fTrung tdm phuc vu hanh\

chinh cbng

- Tiép nhan hd so va chuyén
vé phong chuyén mén: 04 gio
- Chuyén hd so, cap nhat co
so dir liéu va tra két qua: 04

gio

= /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/Lz"mh dao phc‘)ng\
chuyén mén

- Phan cbng: 04
gio

Kdao So: 04 gio /

-Trinh  ky lanh [¢

- Tham dinh hd so, trinh
Lanh dao phong: 56 gio

-

o

Lanh dao Sé Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

\_

Chuyén vién

J




S7

12. Thi tuc P& nghi danh gia, cong nhan "Pon vi hoc tap" cip tinh

Ma TTHC: 2.002593.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: Khong xac dinh thoi gian. Thoi gian hoan thanh viéc danh gia, cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tdp” cip tinh trudc
ngay 15 thang 02 hing nam.

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1
1 1
4 '.
4 ) 1 /Trung tam phuc vy h:‘mh\ 2 4 Lanh dao phong N 3 Chuyén vién
chinh céng chuyén mén o "
T8 chirc, ca nhan - Tiép nhan hoé so va chuyén - Phéan cong 4 tTrhs: dig:hho ds:g
\\ \ ~ n |
7 vé phong chuyén mon - Trinh ky lanh dao he '
<«—| - Chuyén ho so, cip nhat co S phong
s& dir liéu va tra két qud

\_ / \ J \_ /

4 )

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hé so
- Chuyén VT déng dau

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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V. LINH VUC GIAO DUC, PAO TAO VOI NUGC NGOAI
1. Thi tuc Phé duyét lién két gido duc

M4 TTHC: 1.001499.H41

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 40 ngay lam viéc = 320 gio

4 N\ 1 4 Trung tdm phuc vy N

hanh chinh cong

Té chikc, cad nhan - Tlép nhan hd so va chuyén
vé phong chuyén mdn: 04 gio

- Chuyén hd so, cap nhat co
so dir liéu va tra két qua: 04
e J Q’“’ )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/

Lanh dao phong
chuy&n mén

- Phén cong: 04 gio

04 gio

- )

- Trinh ky lanh dao S¢: |—m —

Lanh dao Sé Gido duc va DPao tao
- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién

Tham dinh hd so,
trinh Lanh dao
phong: 296 gio
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2. Thii tuc Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc
Ma& TTHC: 1.001497.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \

hanh chinh céng

T chic, ca nhan - Tlép nhan ho so va chuyén
vé phong chuyé&n mén: 04 gid
<«—— | - Chuyén hd so, cap nhat co
so dir lieu va tra két qua: 04

\ / \g"" )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/ Lianh dao phong
chuy&n mén

- Phén cong: 04 gio

- Trinh ky lanh dao

So: 04 gio

- /

Lanh dao Sé Gido duc va
Pao tao
- Ky hé{ s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién

- Tham dinh ho so,
trinh  Ldanh dao

phong: 56 gio

~

J
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3. Thii tuc Cham diit hoat ddng lién két gido duc theo dé nghi ciia cic bén lién két

Ma TTHC: 1.001496.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

4 N

Té chic, ca nhan

- /

/ Trung tdm phuc vu \

hanh chinh cong

- Tiép nhan ho so va chuyén
vé phong chuyén mdn: 04 gio
- Chuyén hd so, cap nhat co
so dir lisu va tra két qua: 04

\& /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/Lﬁnh dao phon \

g
chuy&n mén
- Phan cbng: 04
gio
- Trinh  ky l&nh

/ Chuyén vién \

- Tham dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 96 gio

dao S¢&: 04 gio

Lanh dao Sé Gido duc va DPao tao

- Ky h(k)” so: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

N J
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4. Thi tuc Cho phép hoat dong gido duc tré lai doi véi: Co sé dio tao, bdi dudng ngin han; co sé giao duc mam non; co sé giao

duc pho thong c6 von diu tw nudée ngoai tai Viét Nam
M& TTHC: 1.001495.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \

hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén mén: 04 gi¢
«—— | - Chuyén hd so, cap nhat co s
dir liéu va tra két qua: 04 gio

o / N /

T6 chic, ca nhan

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/

Lanh dao phong
chuyén mén

\

- Phén cong: 04 gio
- Trinh ky lanh dao

S&: 04 gio

- /

Lanh dao Sé Gido duc va Pao tao

- Ky ho so: 04 gior
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién

- Tham dinh hd so,
trinh Lanh dao
phong: 136 gio
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5. Thii tuc Cham diet hoat ddng co sé gido duc, dao tao, bdi dwdng ngin han cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
M& TTHC: 1.001493.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1

1 1

* 1

3 / N
2
/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \ /Lﬁnh dao phc‘)ng\ Chuven vié
_hanhchinhcong chuyén mon uyen vien

T chic, ca nhan - Ticp nhan ho so va chuyen ve - Phan cong: 04 2 . N
7 phong chuyén mon: 04 gic gio 4 - Tham ﬁ‘Tﬁﬁ
<«————| - Chuyeén ho so, cap nhat co s& -Trinh ky lanh ;0’ tr#? , 226

dit liéu va tra két qua: 04 gio dao S&: 04 gir ”f‘: phong.

5
6 Lanh dao Sé Gido duc va Dao tao

- Ky ho so: 04 gior
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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6. Thi tuc Pang ky hoat dong ctia Van phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam
M& TTHC: 1.001492.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

.
1 1
¢ :
3 4 I
2 A n
4 I 1 4 Trung tam phuc vu N /Lﬁnh dao phc‘mg\ Chuyen vien
hanhannhcing chuyen mon - Thém dinh hb
T chirc, ca nhan - Tiép nhén ho so va chuyén - Phan cong: 04 N
7 vé phong chuyén mén: 04 gié gio | 4 s0, trinh Lanh dao
«——| - Chuyén hd so, cap nhit co “Trinh ky lanh phong: 56 gio
so dir liéu va tra két qua: 04 dao S&: 04 gio
o ) \Jia / N / \_ /
5
6 / Lanh dao Sé Giao duc Vé\
Pao tao

- Ky hd s0: 04 gio )
- Chuyén VT dong dau: 04
gio

- )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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7. Thii tuc Cho phép thanh lap co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong ¢é von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam
M& TTHC: 1.000939.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

T”c‘)’ / Trung tam phuc vu \ ) Lanh dao phong 3 / Chuyén vién \
chire, hanh chinh céng chuyén mén - Tham dinh hd so,
¢a nhan - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio tham dinh thuc té&,
phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky 1dnh dao | «———| trinh  L3nh  dao
- Chuyén hd so, cap nhat co s& S&: 04 giy 4 phong: 176 gio
dir liéu va trd két qua: 04 gi®r K j
A 5

/ Lanh dao S& Gido duc va Pao tao x
7 I . UBND tinh
- Ky To trinh: 04 gio
- Chuyén VT ddng ddu To trinh: 04 gi¢y 4—6> Thoi gian thuc hign: 40 gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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8. Thu tuc ‘Cho phép hoat dong gido duc doi véi: co sé dao tao, bdi dwdng ngin han; co sé gido duc mam non; co sé gido duc phod
thong co von dau tw nuéc ngoai tai Viét Nam

M& TTHC: 1.006446.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1
1 1
* 1
3 / N\
2 A n
4 I 1 f Trung tam phuc vu \ 4 Lanh dao phong N Chuyen vién
hanh chinh céng Chuyén mon Thém dinh hé)
T6 chitc, ca nhan ) . o NG
7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 20 gis | * o gr']gzg."izz
-— phong chuyén mon: 04 gic - Trinh ky lanh dao s :
- Chuyeén hd so, cap nhit co s S6: 20 gid g
\_ - k dir liéu va tra két qua: 04 gibj \_ - \. J
5

-

Lanh dao Sé Giao duc va
6 O K .
DPao tao

\

- Ky hd s0: 04 gio )
- Chuyén VT dong dau: 04

gio
/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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9. Thi tuc B6 sung, diéu chmh quyet dlnh cho phép hoat dong gido duc ddi voi co so giao duc mam non; co s& giao duc pho thong;
co s& dao tao, boi dudng ngan han cé von dau tu nuwéc ngoai tai Viét Nam

Ma TTHC: 1.000718.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

e N\ 1 4 Trung tam phuc vu )

hanh chinh cong

T6 chiic, ca nhan s ‘ %
7 - Tiép nhan ho so va chuyén

vé phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co so

\_ ) Q& liu va tra két qua: 04 gio /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

chuy&n mén

- Phén cong: 20 gio
- Trinh ky lanh dao So:
20 gio

/ Lanh dao phong \

J

-

Lanh dao Sé Giao duc va
Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy

\

- Chuyén VT dong dau: 04 gio

\

J

Chuyén vién

phong: 104 gio

\_

- Tham dinh hd
so, trinh Lanh dao

J
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10. Tha tuc Chuyen doi treong trung hoc pho thong tw thuc, truong pho thong tw thuc c6 nhiéu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a
trung hoc pho thong do nha diu tw trong nuoc diu tu; co s& giao duc pho thong tw thuc do nha diu tw nuéc ngoai diu tw sang
treong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

Ma TTHC: 1.008723.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

| 4
T6 Trung t&m phuc vy ? Lanh dao phong 4 Chuyén vién )
chure, hanh chinh cong chuyén moén 3
ca nhan - Ti€p nhan hd so va chuyén - Phan cong: 04 gidy - Tham dinh hd
vé phong chuyén mén: 04 gi& -Trinh ky 1anh dao |« | 5 thim dinh
-7Chliyé.q hé\so,, céB nhé:t co S&: 04 gio 4 thyc t& trinh
Qd dit liéu va tra két qua: 04/ L3nh dao phong:
5
/Lénh dao S& Gido duc va Pao tao\
UBND tinh
7 - Ky To trinh: 04 gio o i N
- Chuyén VT dong dau To trinh: 04 <—6> Thoi gian thyc hien: 40 gio
gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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11. Thi tuc Chuyén déi nha tré, truong miu gido, trudng mam non tw thuc do nha diu tw nwée ngoai diu tw sang nha tré, truong
mau gido, trrong mam non tw thuc hoat déng khong vi lgi nhuin

Ma TTHC: 1.008722.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

| 4
Tf’ Trung tam phuc vu Lanh dao phong 4 Chuyén vién )
chire, hanh chinh c6ng 2 chuyén mén 3
ca nhan - Ti€p nhdn hé so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio - Thdm dinh hd so,
phong chuyén mon: 04 gio - Trinh ky lanh dao |«———| thdm dinh thuc té,
- Chuyén ho so, cap nhat co so S&: 04 gioy 4 trinh  Ldnh  dao
\dﬂ‘ liéu va tra két qua: 04 g / hong: 96 gity

\ Y,

A\ 4

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

(L

7 UBND tinh
-Ky To’ﬂtrmh: Ofl gldA, A Thoi gian thye hién: 40 gio
- Chuyén VT déng dau T¢ trinh: 04 6
gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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12. Thi tuc Giai thé co s¢ giao duc mam non, co' sé gido duc phéd thong c6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
Ma TTHC: 1.000716.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

y 3
To / Trung tam phuc vu \ Lanh dao phong / Chuyén vién \
chirc, hanh chinh c6ng 2 chuyén mon
ca nhan - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gi® - Tham dinh hd so,
phong chuyén mén: 04 gi¢ - Trinh ky lanh dao tham dinH thuc té,
- Chuyén ho S0, cap nhat co s¢ So: 04 gio 4 trinh Lanh dao bhbng:
QG liéu va tra két qua: 04 gio / 176 gi®y

N /

@

7 s R UBND tinh
- Ky To trinh: 04 gi¢o

- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gioy Thoi gian thyc hién: 40 gio

- /

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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13. Thii tuc Cho phép thanh Iap co sé gido duc mam non, co sé giao duc pho thdng cé vén dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam theo dé
nghi ciia co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc quéc té lién chinh phi

Ma TTHC: 2.000545.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

Tf’ 4 Trung tdm phuc vu ) Linh dao phong Chuyén vién
chire, hanh chinh céng 2 chuyén mén 3

ca nhan - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gidy - Tham dinh
phong tfhuyén mon: 04 gio - Trinh ky lanh dao |«———| hd so, tham

- Chuyén ho so, cap nhat co s¢ dit S&: 04 gioy 4 dinh thyc té,

Qéu va tra két qua: 04 gio / trinh L3nh

Y NG
5
/ Lanh dao S& Gido duc va Pao tao \
UBND tinh
7 - Ky T& trinh: 04 gidy
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gidy 6 Thoi gian thyc hién: 40 gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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14. Thii tuc Chuyén d6i co sé gido duc mam non tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc qudc té lién chinh phi
dé nghi sang co s& gido duc mam non tw thuc hoat déng khong vi lei nhuan

M& TTHC: 1.008720.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

T6 / Trung tam phuc vu \ Lanh dao phong / Chuyén vién \
chire, hanh chinh céng 2 chuyén mén 3
cé nhan - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio ~ Thim dinh hd so,
phong chuyén mon: 04 gio - Trinh ky lanh dao tham dinH thuc té,
- Chuyén hd 50, cap nhat co s& S&: 04 gioy 4 trinh Lanh dao phong:
\dfr liéu va trd két qua: 04 giv / 176 gio
A \ %

~

L

anh dao S& Gido duc va Dao tao
UBND tinh
7 - Ky To trinh: 04 gi¢y
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 46—> Thai gian thyc hién: 40 gioy
gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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15. Thi tuc Chuyén déi co' sé gido duc phé théng tw thuc do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, té chirc quéc té lién chinh pha
dé nghi sang co s& gido duc pho théng tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

Ma TTHC: 1.012944.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

| 4
T6 / Trung tam phuc vu \ Lanh dao phong / Chuyén vién \
chure, hanh chinh céng 2 chuyén mon 3
¢a nhan - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gid - Tham dinh ho so,
phong chuyén moén: 04 gio - Trinh ky ldnh dao | *————| thim dinh thyuc t&
- Chuyén hb so, cap nhét co s& S&: 04 gioy 4 trinh  L3nh  dao
Q& lieu va tra két qua: 04 gior / hong: 176 gio

. N Y,

-

Lanh dao S& Giao duc va Dao tao
UBND tinh

- Ky To trinh: 04 gi¢
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gioy Thoi gian thuc hién: 40 gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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16. Thii tuc Phé duyét lién két t6 chirc thi cap chirng chi ning lwc ngoai ngir ciia nwéc ngoai

Ma TTHC: 2.000729.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

/ \ 1 / Trung tdm phuc vu hanh \

chinh céng
- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén mén: 04 gi¢
<«—— | - Chuyén hb so, cap nhét co s&

Té chic, ca nhan

dir liéu va tra két qua: 04 gio

o ) N /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

3
/ Lanh dao phong \

chuy&n mén
- Phén cong: 04 gio

04 gid

- J

- Trinh ky lanh dao S¢: |[¢——+—

Lanh dao Sé Gido duc va DPao tao

- Ky ho so: 04 gi
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién

phong: 136 gio

\_

- Tham dinh hd so,
trinh Lanh dao

J
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17. Thi tuc Thanh lap van phong dai dién cia co sé giao duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Ma TTHC: 2.000451.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

-

\_

Té chic, ca nhan

~

-

)

Qlc‘v

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

- Tiép nhan hd so va chuyén
vé phong chuyé&n mén: 04 gid
- Chuyén hd so, cap nhat co
s dir liéu va tra két qua: 04

~

)

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

o

/Linh dao phong

chuy&n mén

- Phén cong: 04 gio
- Trinh ky lanh dao
So: 04 gio

~

J

Lanh dao Sé Gido duc va DPao tao

- Ky hé so: 04 gid

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

C

huyén vién

- Tham dinh ho
so, trinh Lé&nh
dao phong: 216
gio

-




18. Thii tuc Sira d6i, b sung, gia han Quyét dinh thanh 1ap Vin phong dai di¢n gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam

Ma TTHC: 2.000680.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

4 )

T6 chirc, cd nhan

- /

/

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén hd so, cap nhat co s&
dit liéu va trd két qua: 04 gio

\

J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

4 )

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

- Trinh ky lanh dao

Sa: 04 givy

4 N

- Tham dinh ho so,
trinh Lanh dao
phong: 196 gio

Chuyén vién

- /

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hoé so: 04 gi®r
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- /
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19. Thii tuc Cham diit hoat dong Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Viét Nam theo dé nghi ciia to chirc, cé s6 gido duc
nudéc ngoai thanh lap van phong dai dién

Ma TTHC: 1.001501.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

N

/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \ 2 /Lﬁnh dao phc‘mg\ 3 ChAl,Jvén.vién §
hanh chinh céng chuyén mén - Tharr\1 g!nhﬁﬁ
T6 chirc, cd nhan - Ti€p nhan hd so va chuyén - Phan cbng: 04 30‘, trr:r‘] .Lan
7 vé phong chuyén mén: 04 gi» gioy — a0 phong: 196
<4«———| - Chuyén ho so, cap nhat co - Trinh ky I3nh dao 4 gio

s& dit liéu va trd két qua: 04 S&: 04 gioy
\ / NG / \C / —

6 Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky hoé so: 04 gi»
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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20. Thi tuc Giai thé, cham dirt co' sé gido duc mam non, co sé giao duc phd thong do co quan dai dién ngoai giao nwée ngoai, to
chite qudc té lién chinh phi thanh lap

M& TTHC: 1.013767.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TSI ST T ST T E T ST ST ST TSI ST SRS ST =1

1 1

* |

4 I 1 4 Trung tam phuc vy hanh REEINE Lanh dao phong REE Chuyén vién
chinh céng chuyén mén o e L
T6 chirc, ca nhan - Ti€p nhdn ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gid 4 ;;—hi;?ngmﬁézﬁ
7 phong chuyén mén: 04 giey - Trinh ky lanh dao S&: |&———| L = Lo ioe
+————| - Chuyén hd so, cp nhat co s& 04 gity 49 pnong:
dit liéu va trd két qua: 04 giv glo

- / N / \_ / —

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®r

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



VI. LINH VUC QUY CHE THI, TUYEN SINH

1. Thi tuc Xét tuyén sinh vaoe truwdng phd théng dan toc noi tri
Ma TTHC: 1.05090.H42 ‘

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Thaoi gian thuc hién: Chua quy dinh

han mém quan I\'/\ 2
thi
Tiép nhan hd so va
chuyén vé phong
chuyén mon

\_ / N /

1

/ rrome on thoms) (v
Trwong pho thong

dan toc noi tra

noi thisinh dang

ky xét tuyén

78

-

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng

- Trinh ky |dnh dao S&

\_ /

~

/

- Ky duyét két qua tuyén sinh
- Chuyén VT ddéng dau

Hoi dong xét tuyén

- )

<

f Chuyén vién \
- Tham dinh h6 so, di¥
liéu thi
- Chuyén hd so, cap nhat
co s& dit liéu va tra két

qua

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



79

2. Thii tuc Ping ky du thi cap chimg chi ing dung cong nghé thong tin

Ma TTHC: 1.003734.H42 ’
Dich vu cdng truc tuyen: Cung cap thong tin
Thaoi gian thuc hién: Khong quy dinh

Canhan

N

Trung tdm
sat hach

- Tiép nhan ho so
- Kiém tra ho so

-

)

o

Trung tam sat hach

Lap danh sach thi
sinh du thi

J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



3. Tha tuc Ping ky duw thi tét nghiép trung hoc phd thong
Ma TTHC: 1.005142.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan
Thoi gian thyc hién: Theo hudng dan to chirc ky thi tot nghiép trung hoc phd thong hang nam cta Bo Giéo duc va Pao tao

Thi sinh
dang ky duw
thi

—

Co s gido
duc THPT noi
thi sinh dang

ky du thi

—

A 4

(o )

Phan mém
quan ly thi
bang ky dy thi
va chuyén vé
phong chuyén
mon

-

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

Qinh

Lanh dao phong

chuyén mon

- Phan cong
-Quan tri dir
dang ky du thi cla thi

~

lieu

ch} Gido duc va bao tao\
- Quan tri dir liéu dang ky
du thi
- Chuyén ho so, cap nhat
co so& dir liéu va tra két

J

6

Hdi ddng thi
Linh dao S& Gido duc va Pao

tao

qua

o /
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4. Thi tuc Thi tuc ding Ky xét tuyén hoc theo ché dé cir tuyén
Ma TTHC: 1.009394.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 35 ngay lam viéc = 280 gio

/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \

hanh chinh cong

T6 chirc, cd nhan 7 - Ti€p nhan hd so va chuyén vé
phong chuyén mén: 04 gi&

- Chuyén hd so, cap nhat co s&

dit liéu va tra két qua: 04 gi

\ J \_ )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

e

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

Sa: 04 gio

- /

\ 3

- Trinh ky lanh dao |[¢&——m—

Lanh dao S& Gidao duc va Dao tao
- Ky hd so: 04 givy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

Chuyén vién

- Tham dinh ho
so, trinh Léanh
dao phong: 256
gio

-/



5. Thii tuc Phuc khao bai thi tét nghiép trung hec phé thong
Ma TTHC: 1.005095.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

2 Y A
Hoc sinh 1 Co so 4 Phan mém )
déné ky phuc gido duc quan ly thi
khao THPT noi Tiép nhan ho so
thisinh | q________ va chuyén vé
dang ky phong chuyén
duv thi mon: 04 gio
\ Y, _ \_ J
8
Van thv

Doéng diu va
trd két qua: 04
gio

-/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

82

/ Phong chuyén mon \
- Chuyén dir liéu thi
sinh  dang ky phic
khao: 02 gi¢
- Trinh ky: 04 gi¢

N j

Ky quyét dinh cdng nhan
diém sau phuc khao: 04
gio

N /

/ Ban phuc khao thi \

t6t nghiép THPT
- Xem xét, phan coéng
cham phuc khdo: 102 gir

/ Hi ddng thi S& GDPT \

o /
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6. Thii tuc Xét tuyén hoc sinh vao trudong dw bi dai hoc
Ma TTHC: 2.001806

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

/ \ 1 / Trung tam phuc vu \

hanh chinh cong

T8 chirc, cd nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén
vé phong chuyén mon: 04 g
| - Chuyén hd so, cap nhat co
s& dir liéu va tra két qua: 04

\ % N )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

2 B

Lanh dao phong
chuyén moén
- Phan cong: 04

- Trinh ky Ianh dao

\S& 04 gi&y )

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky ho so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

giv —

Chuyén vién
- Thadm dinh ho
so, trinh Lanh
dao phong: 216
gio

-/



7. Thii tuc Xét dic cach tot nghiép trung hoc phé théng
Ma TTHC: 1.005098.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 30 ngay lam viéc = 240 gio

Thi sinh
dang ky
du thi

—

Co s gido
duc THPT
no'i thi sinh
dang ky dvw
thi

—

4

N

€

han mém quan I\’/\
thi cha B6 GDDT
Tiép nhan hd so va
chuyén vé phong
chuyén mén: 04

gio

/
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4 )

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

- Trinh ky: 04 gi¢

\_ /

Héi dong xét tdt nghiép THPT
- Ky duyét quyét dinh dic
céch t6t nghiép: 04 givy

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

/ Chuyén vién \
- Tham dinh hd so, trinh
Lanh dao phong: 216 gio
- Chuyén ho so, cap nhat
co so& dir liéu va tra két

qua: 04 gioy
/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



8. Thii tuc Xét cdng nhan tét nghiép trung hec phd théng
Ma TTHC: 1.013338.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

)
2
Thi sinh 1 2 e /Ph3n mém quén\
ding ky Co'so giao Iy thi
. duc THPT noi oy A L
du thi Tiép nhan ho so
; - - - thi sinh dan e
i . & va chuyén vé
ky dy thi phong chuyén
\ / mon: 04 gio
.

A A /
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-

\_

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan céng: 04 gio
- Trinh ky: 04 gi¢

~

-

Hoi dong xét tot nghiép \

- Tham dinh, xét duyét: 32 gid
- Chuyén ho so, cap nhat co s&

/

- Ky duyét: 04 gi¢r

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

dit liéu va trd két qua: 04 gio

N J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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VIIL LINH VUC HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI
1. Thi tuc CAp ban sao viin bang, chieng chi tir s6 géc

M& TTHC: 3.000456.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc = 08 gio

1
/ \ / Trung tam phuc vu \ 2 / \ 3

Lanh dao phong
hanh chinh cong

- o chuyén mon
7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé

Chuyén vién

T6 chirc, cd nhan

A . - Tham dinh hd so,
. - Phan cong: 01 gio 4 trinh  Lanh  dao
phong chuyén mon: 01 gio - Trinh ky lanh dao | hang: 03 eid :
<«——— | - Chuyén ho so, cap nhat co s& $&: 01 gity pnhong: 02 gi

dir liéu va tra két qud: 01 gio
\_ Y, N / N J

¢

anh dao S& Gido duc va Pao tao\
- Ky hd so: 01 gioy

- Chuyén VT déng dau: 01 gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



87
2. Thii tuc Chinh sira ni dung vin bang, ching chi
Ma TTHC: 3.000466.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc = 16 gio

e N o

T6 chie, cd nhan

Trung tam phuc vu \
hanh chinh cong

7 - Tiép nhan ho so va chuyén
vé phong chuyén mon: 01 g

- Chuyén hb so, cap nhéat co s&

dir liéu va trad két qua: 01 gi®»

- /

-

Lanh dao phong
chuyén moén

- Phan céng: 01 gio

- Trinh ky lanh dao

Sa: 01 gio

- /

5

~

/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

\

Lanh dao Sé& Gido duc va Pao tao\
- Ky hoé so: 02 gioy

- Chuyén VT déng dau: 02 gio

)

4 )

- ThAm dinh ho
so, trinh Léanh
dao phong: 08
gio

\_ J

Chuyén vién
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3. Thia tuc Cong nhan bang tét nghiép trung hoc co' 6, bang tét nghiép trung hoc phé théng, gidy chitng nhan hoan thanh chwong
trinh gi4o duc phé théng do co sé gido duc nwéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam
M& TTHC: 1.004889.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

|
' /—lﬁ

/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ 2 /Lﬁnh dao phc‘mg\ 3 Chuy&n vién
hanh chinh céng ’ chuyén mén ~ Thim dinh b3
T6 chirc, ca nhan - Tiép nhan ho so' va chuyén vé - Phan cong: 04 gid 4 . at??nh mLénﬁ
7 phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky lanh dao |e——— . © 0T ioe

4————| - Chuyén hd so, cap nhat co s& S&: 04 gioy 2 phong:
\ / C& liéu va tra két qud: 04 gio / K / gio
6 5

[\

anh dao S& Gido duc va Pao tao\
- Ky hd so: 04 gioy

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

\ /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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VIIL LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thi tuc Cong nhan giam ddc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc
Ma& TTHC: 2.000632.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

- N o

T6 chie, cd nhan 7

hanh chinh cong
- Tiép nhan hd so va chuyén vé
phong chuyén moén: 04 gio
- Chuyén hd so, cip nhat co s&
dit liéu va trd két qua: 04 gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

2
Trung tam phuc vu \

a )

anh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04
gio

- Trinh  ky Ianh

dao S&: 04 givy
\ c

Linh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®»

4 N

Chuyén vién

- Thdm dinh hoé
so, trinh Lé&nh
dao phong: 136
gio

N j
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2. Thii tuc Cap chinh sach ngi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d9 cao dang, trung cap tai cic co sé

gi4o duc nghé nghiép cong lap truc thuéc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
Ma TTHC: 2.001959 H42

Dich vu cong truc tuyén: Cung cip thdng tin
Thaoi gian thuc hién: Khong quy dinh

\_ ) N /

1
4 ) Co sé giao duc 5 Co sé gi4o duc
nghe nghiép céng la A A A A
C4 nhan 1 ghe nghiep cong fap nth ng_fjlep cong I:%up ;
_— Tié'p nhan hd so - POI chiéu, tham dinh R
ho so
- Lap danh sach

J

f Co sé giao duc \

nghé nghiép cong lap

- Chi tra hoc bdng
chinh sach va cac

khoan hd tro j

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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3. Thi tuc Coéng nhan hdi ddng quan tri trwong trung cip tw thuc

Ma TTHC: 1.010593.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

4 )

T6 chie, cd nhan

- /

/

Trung tam phuc vu \
hanh chinh cong

- Tiép nhan hd so va chuyén vé

phong chuyén moén: 04 gi¢

- Chuyén hd so, cap nhat co s&

dir liéu va trd két qua: 04 gioy

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

4 N

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

- Trinh ky l1anh dao

Sa: 04 gioy

\_ )

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky hoé so: 04 gi»

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién
- Thdm dinh hd so,
trinh  Lanh dao
phong: 96 giv
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4. Thii tuc Thay thé chii tich, thu ky, thanh vién hdi dong quan tri trwong trung cap tu thuc; cham dit hoat dong hgi dong quan tri
Ma TTHC: 1.010594.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

-
: 1
4 i

4 N 1 4 Trung tdm phuc vy N 2 4 Linh dao phong A Chuyen vién
hanh chinh cong A

’ " N o chuyén moén ThEm A "

T6 chirc, cd nhan - Tiép nhan ho so va chuyén vé  Phan cong: 04 gidy . SJhi?nﬁ!n:é:ﬁ

7 phong ?huyen mon: 04 gio , - Trinh ky linh dao | da'o hong: 96

¢—— | - Chuyén h6 so, cép nhat co s& $&: 04 giv :

dit liéu va tra két qua: 04 gior \ 80 )
\_ J - / \_ )

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hoé so: 04 gi»
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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5. Thii tuc Cong nhan hiéu trwéng truedong trung cap tw thuc
M& TTHC: 1.010595.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

-

1 1

¢ :
/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \ 2 fl.énh dao ph(‘)ng\ 3 Chyyen .‘"en "
h3 , N N R - Tham dinh ho

anh chinh cong chuyén mén N .
o L. A L x A 1w \ © R R so, trinh Léanh
T8 chirc, ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén - Phan cong: 04 4 420 PhoNa: 96 gic
7 vé phong chuyén mon: 04 gid gioy — 20 phong: 56 glo
4——— | - Chuyén ho so, cip nhat co s& -Trinh ky l3nh
dit liéu va tra két qud: 04 gioy

\ / k / an SO: 04 gio /

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hoé so: 04 gi»
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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6. Thii tuc Thoi cong nhan hiéu trwéng truong trung cap tw thuc
M& TTHC: 1.010596.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

T T T T EEEEEEE =1
1 1
* 1
/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ 2 [ Lanh dao phong ) 3 C:’”"e." we;n
s , n N . - Tham dinh ho so,
hanh chinh cong chuyén mén X "
o A - A Lw R 2w AR trinh Lanh dao
To chirc, ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 N .
7 . a4 I . 4 phong: 96 gio
phong chuyén moén: 04 gio gio —
<4——— | - Chuyén hd so, cap nhéit co s& - Trinh ky lanh
\ / C& liéu va trd két qua: 04 gid j dao S&: 04 gity
5
6

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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7. Thi tuc Thanh 1ap phan hiéu ciia trweeng trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong; cho phép thanh
lap phan hiéu cia trwdong trung céap tu thuc trén dia ban

Ma TTHC: 1.012944.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

T8 / Trung tdm phuc vu \ Lanh dao phong Chuyén vién
chire, hanh chinh céng ) chuyén mon 3 - Thdm dinh ho so, tham dinh
ca nhan - Ti€p nhan hd so va chuyén - Phan cong: 04 gio thuc té trinh Lanh dao
vé phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky l&nh dao phong: 08 gio
8 - Chuyén hd so cap nhat co s& S&: 04 gio —
dir liéu va tra két qua: 04 givy 4
4
5
/ Lanh dao S& Gido duc va Pao tao \
7 2
- Ky To trinh: 04 gi | UBND tinh
- Chuyén VT ddng dau To trinh: 04 gi 6 Thoi gian thyc hién: 40 gid

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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8. Thii tuc Cham dirt hoat dong lién két dao tao véi nwrée ngoai clia truwong trung cip, trung tim giso duc nghé nghiép, trung tam
gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh nghiép

Ma TTHC: 1.010928.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

' |
b !
3 P
/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ ’ /Lénh dao phbng\ / Chuyén vién \
hanh chinh c6ng chuyén mén . . "
T6 chirc, ca nhan 7 - Ti€p nhdn ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gid 4 i Tharrj :thhE
phong chuyén mén: 04 gi¢ - Trinh ky 13nh dao | — ;d’ trln\ .Lan
«——| - Chuyén hd so, cap nhat co s& S&: 04 giy .a\o phong: 56
dit liéu va trd két qua: 04 gio gl0

- / \ J - J - /

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi®r

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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9. Thii tuc Cho phép thanh lap co sé gidao duc nghé nghiép, co sé gido duc nghé nghiép cho ngwoi khuyét tat, phan hiéu caa truong
trung cép tu thuc

Ma TTHC: 1.013759.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién:

- 16 ngay lam viéc = 128 gio ddi véi cho phép thanh 1ap co so gido duc nghé nghiép;

- 07 ngay lam viéc = 56 gid d6i vai cho phép thanh 1ap phan hiéu caa truong trung cap tu thuc trén dia ban

T? T":'“g té"" phuﬂc vu ) Lanh dao phong / Chuyén vién \
Shu‘c: 3 haﬁnh ih'“h cong chuyén mén 3 - Thdm dinh hd so, tham
ca nhan - T'eF" nhan hOASO' Vf‘ chuye{’l\ve - Phan cong: 04 gio dinh thyc té, trinh L3nh
phong chuy&n mon: 04 gio - Trinh ky lanh dao |«———| dao phong: 64 gi¢ (08 gid)
- Chuyén hoé 50, cdp nhat co s& S&: 04 gity 4
\dﬁ’ liéu va trd két qua: 04 gio / K j
A
5

-

-

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

7 - Ky T trinh: 04 gi¢o
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gi®y

~

J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

UBND tinh
Thoi gian thyc hién: 40 gio
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10. Thi tuc Chia, tach, sap nhap trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thugc
trung wong

M& TTHC: 1.013760.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

T? / Trung tam phuc vu x 5 Lanh dao phong \ f Chuyén vién \
chire, hanh chinh céng chuyén mén 3
ca nhan - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio - ThAm dinh ho
phong chuyén mén: 04 gi¢ - Trinh ky lanh dao [¢———| sg, thim dinh
- Chuyén ho so, cap nhat co s& S&: 04 givy 4 thyc té, trinh
Q& liéu va trd két qua: 04 gioy / Ldnh dao phong:
A 5 K : j

4 N

Lanh dao S& Gidao duc va Dao tao

7 - Ky T& trinh: 04 gi UBND tinh
- Chuyén VT ddng dau To trinh: 04 giy “——”| Theigian thuc hién: 40 gi&r

6
- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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11. Thi tuc Cho phép giai thé trung tam gi4o duc nghé nghiép, trweong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thugc
trung wong

Ma TTHC: 1.013761.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

| 4
To 4 Trung tam phuc vy ) ? Lanh dao phong Chuyén vién
chire, hanh chinh céng chuyén mén 3
ca nhan - Ti€p nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio - Tham dinh hd so, thim
phong chuyén mén: 04 gid - Trinh ky lanh dao dinh thuc t&, trinh Lanh
- Chuyén hd so, cip nhat co s& S&: 04 giy 4 déo phéﬁg: 56 gioy
dir liu va trd k&t qua: 04 gio

- /

A

4 N

7 Ky To trinh: 04 gidy UBND tinh

- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gid | «——————»| Thai gian thuc hién: 40 gio

6
- /

Lanh dao S& Gidao duc va Dao tao

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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12. Thi tuc Cho phép chidm dirt hoat ddng phan hiéu cia trudng trung cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung
wong

M& TTHC: 1.000266.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T ST ST ST ST ST TSR TS E ST |
1 1
v :
3
/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ 2 /Lénh dao phbng\ f Chuyén vién \
hanh chinh céng chuyén mon
T8 chirc, ca nhan 7 - Ti€p nhén hd so va chuyén - Phan cdng: 04 gid 4 - Tham dinh hé
vé phong chuyén mén: 04 giv - Trinh ky 13nh dao |«—————| S0, trinh L&nh
¢——| - Chuyén hd so, cip nhat co s& S&: 04 gidy dao phong: 96
K / dir liéu va tra két qua: 04 gi» K / gior
\ /

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky ho so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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13. Thii tuc Cho phép ddi tén trung tim giso duc nghé nghi¢p, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé trwc thudc
trung wong

Ma TTHC: 1.000031.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc = 24 gio

T T T T EEEEEEE =1
! 1
v l
> oo
/ \ 1 / Trung tam phuc vu \ ? / Linh dao phong \ Chuyén vién
hanh chinh c6ng chuyén mon
T6 chirc, cd nhan 7 - Ti€p nhan hé so va chuyén vé - Phan cong: 01 gi&y 4 - Thdm dinh ho
phong chuyén mon: 02 gio - Trinh ky I3nh dao so, trinh Lanh
<4———| - Chuyén hd so, cap nhat co s& S&: 03 givy dao phong: 12
di liéu va tra két qua: 02 gior gio

- / N % \_ J \ )

Lanh dao Sé& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 02 gio
- Chuyén VT déng d4u: 02 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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14. Thi tuc Cép gidy chirng nhén dang ky hoat dng giao duc nghé nghiép ddi véi trwong trung cép, trung tim gido duc nghé
nghiép, trung tam giao duc nghe nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép

Ma TTHC: 2.000189.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

4 )

T6 chirc, cd nhan

/ Trung tam phuc vu \

hanh chinh cong
- Ti€p nhan hd so va chuyén vé
phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén hd so, cip nhat co s&

\ )

dir liéu va trd két qua: 04 gioy

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

/

Lanh dao phong
chuyén mon

- Phan cong: 04 gio

So: 04 givy

o

- Trinh ky lanh dao

J

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 givy

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién

4 - Thadm dinh ho so,
<«—— | trinh Lanh dao

phong: 56 gi¢o
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15. Thi tuc Céap gidy chirng nhén dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép do6i véi trwong trung cip, trung tim gido duc
nghe nghiép, trung tam giao duc nghe nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghié¢p

Ma TTHC: 1.000389.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

T T T T T E TR R EEEEEEE =1
1 1
v '.
2 3 Al n
4 ) 1 4 Trung tam phuc vy N 4 Lanh dao phong ) Chuyén vien
hanh chinh céng chuyén mén B . .
T6 chirc, ¢ nhan 7 - Ti€p nhan ho so va chuyén - Phan cong: 04 gid . ;dTrr?rm é!:lhﬂ dgg
vé ph(‘),ng Fhuyén mon: 04 gio - Trinh ky l&nh dao h'bn .56 gity
4————| - Chuyén ho so, cap nhat co s¢ S&: 04 gidy phong: 25 &
dit liéu va tra két qud: 04 gio

\_ J NG / - )

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky hd so: 04 givy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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16. Thii tuc Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.013764.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 26 ngay lam viéc = 208 gio

| 4
~ ; ) ’
Trung tam phuc vy ) Lanh dao phong / Chuyén vién \
hanh chinh céng chuyé&n mén

- Tigp nhin h6 so'va chuyén ve - Phan cong: 04 gidy - Thdm dinh hd so, tham

phongfhugen mon: 04510 i - Trinh ky l3nh dao |*——| dinh thuc té& trinh L3nh

- Chuyén ho S0, Cap nhat co s& S&: 04 gioy 4 dao phong: 144 gid
Kdtr liéu va tra két qua: 04 gio /

‘ - /

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

[\

/ - Ky T& trinh: 04 gioy UBND tinh
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 6 Thi gian thuc hién: 40 gio
gio

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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17. Thii tuc Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép cé vén dau tw nwéc ngoai hoat ddong khong vi
loi nhuan

Ma TTHC: 1.013765.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 26 ngay lam viéc = 208 gio

Tf"; / Trung tam phuc vu \ 2 Lanh dao phong / Chuyén vién \
chire, hanh chinh cong chuyén mon 3
ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gi® - Tham dinh hd so,
phong chuyén mén: 04 gi¢r - Trinh ky l3nh dao | «—— | thim dinh thuc t&,
- Chuyén hd so, cap nhat co sé& S&: 04 gioy 4 trinh Léﬁh dao bhbng:
Q& liéu va trd két qua: 04 gio / 144 gioy

N /

a )

anh dao S& Gido duc va Pao tao
UBND tinh

- Ky To trinh: 04 gio
- Chuyén VT ddng dau To trinh: 04 giy 6

- /

Thoi gian thye hién: 40 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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18. Thii tuc Chia, tach, sap nhap trwdng trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.000138.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

| 4
/ Trung tam phuc vu \ Lanh dao phong / Chuyén vién \
hanh chinh céng 2 chuyén mon 3
- Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio - Thim dinh hd so
phong chuyén mén: 04 giv - Trinh ky ldnh dao |[¢«——— tham dinh thuc té&
- Chuyén hb so, cap nhat co s& S&: 04 gidy 4 trinh Lanh dao bhbng:
QG liéu va trd két qua: 04 gidy / 28 gl :
A 5
/Lﬁnh dao S& Gido duc va Pao tao\
7 R . UBND tinh
- Ky To trinh: 04 gio — >
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gi®y 6 Thoi gian thyc hién: 40 gid

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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19. Thia tuc Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuée ngoai doi véi trromg trung cap, trung tim giso duc
nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwdng xuyén va doanh nghiép

Ma TTHC: 1.000167.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T TE ST E ST ST T T ST ST ST ST ST ST TSR SR SRS E R |

! 1

v :

a I 1 / Trung tam phuc vu \ 2 4 Lanh dao phong I ’ Chuyén vién
hanh chinh cong chuyén mén o e
T6 chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gidy 4 - Thzf\m d;gnh ho
phong chuyén mén: 04 gir _ Trinh ky 13nh dao | < 50’,\t“nh Laf.\\h dao
<«——| - Chuyén hd so, cap nhat co s& $&: 04 gid phong: 56 gio
dit liéu va tra két qua: 04 gidy

o / N J - )

Linh dao S& Gido duc va Dao tao

- Ky ho so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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20. Thii tuc Cho phép thanh Iap phan hiéu cia truong trung cip ¢ von dau tw nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.000154.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

| 4
Trung tam phuc vy 2 Lanh dao phong 4 Chuyén vién )
hanh chinh céng chuyén mén 3
phopg cl‘wuyen mon: 04 gio , - Trinh ky lanh dao |“"| thgm dinh thyc té,
- Chuyén ho so, cap nhat co so S¢: 04 giy 4 trinh Lanh dao phong:
\dﬁ‘ liéu va trd két qud: 04 gio / 08 gitr i

- /

(L
UBND tinh

7 - Ky T& trinh: 04 giey «—

- Chuyén VT ddéng diu: 04 gidr 6 Thai gian thuc hién: 40 gio

~

anh dao S& Gido duc va Pao tao

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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21. Thi tuc Giai thé trwong trung cip, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai; cham dirt hoat ddong phan hiéu
ciia truong trung cap c6 von dau tw nwéc Ngoai

Ma TTHC: 1.000553.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

T? Trl.fng ténlm phuAc vu 2 Lanh dao phong Chuyén vién
(’:hu'cA, y haAnh ihmh song o chuyé&n moén 3
ca nhan - Tl\ep nhan [10 S0 va chu.y\en ve - Phan cong: 04 givy - Tham dinh hd so, thadm
phongfhuyAen mon: 04 8o - Trinh ky lanh dao | dinh thyc té, trinh Lanh
- fh_tiven\hovsc:,cap 7nhat el S&: 04 gioy 4 dao phong: 56 gid
Qu liéu va tra két qua: 04 gio /
5
/Lﬁnh dao S& Gido duc\
. va Pao tao UBND tinh

- Ky T& trinh: 04 gi¢o . x .
- Chuyén VT déng dau To — Thoi gian thye hién: 40 gi¢
trinh: 04 gio 6

- J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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22. Thi tuc Péi tén truwdng trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.000530.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc = 24 gio

T6
chirc,

ca nhan

4 )

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan hd so va chuyén vé

phong chuyén mén: 02 gi¢
- Chuyén hd so, cap nhat co s&

\dﬂ‘ liéu va tra két qua: 02 gioy /

Lanh dao phong
2 chuyén mon 3
- Phan cbéng: 02 gio
- Trinh ky |3nh dao |
Sa: 02 gioy 4

v

(. )

anh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky To trinh: 02 gi¢

- Chuyén VT ddng dau To trinh: 02 gi&y

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

4 N

- Tham dinh ho so, tham
dinh thuc té, trinh L3nh
dao phong: 04 gio

\ )

Chuyén vién

UBND tinh

—
Thoi gian thye hién: 40 gio




23. Thii tuc Cho phép thanh Iap trwong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

Ma TTHC: 1.000509.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 16 ngay lam viéc = 128 gio

T6
chirc,

ca nhan

4 N

Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng
- Tiép nhan hd so va chuyén vé

phong chuyén mén: 04 gi¢
- Chuyén hd so, cap nhat co s& dir

\Iiéu va tra két qua: 04 gid /

111

Lanh dao phong
chuyén mon 3
- Phan cbéng: 04 gio
- Trinh ky lanh dao
Sa: 04 gioy 4

4 N

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

- Ky To trinh: 04 gio
- Chuyén VT déng dau To trinh: 04 gi®

- /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

4 N

- Thdm dinh hd so,
thdm dinh thuc té,
trinh Lanh dao phong:

\64 gio j

Chuyén vién

UBND tinh
6 Thoi gian thye hién: 40 gio
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24. Thi tuc Cong nhan trudng trung Cap trung tam gido duc nghé nghiép tw thuc; tredng trung cap, trung tam giéo duc nghé
nghiép c6 von dau tw nwéc ngodi chuyén sang hoat déng khong vi lgi nhuan

M& TTHC: 1.000482.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

| 4 '
T Trung tam phuc vy Lanh dao phong Chuyénvién |
chire, hanh chinh céng 2 chuyén mén 3

ca nhan - Ti€p nhan hd so va chuyén vé - Phan céng: 04 gity -~ Tham dinh ha
phong chuyén mon: 04 g1~ -Trinh ky lanh dao |*——| so, tham dinh
- Chuyén ho so, cap nhat co so S&: 04 gity 4 thue t&  trinh
Q& liéu va tra két qua: 04 gior . L3nh dao’ phong:

A -

5

4 N

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

UBND tinh
7 - Ky T trinh: 04 gioy '

- Chuyén VT déng diu To trinh: 04 gioy 6 Thoi gian thyc hién: 40 gidy

- /

A
v

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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25. Thii tuc Thanh lap vin phong dai dién cia té chire, co sé gido duc nghé nghiép nwéc ngoai tai Viét Nam
Ma TTHC: 2.000130.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

I |
1
d :
3
/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \ 2 / Linh dao phong \ Chuyén vién
hanh chinh cong chuyén moén i . )
T6 chirc, ca nhan 7 - Ti€p nhan hd so va chuyén vé - Phéan cong: 04 gio A - Th:i]m C[!nh hé
phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky lanh dao so, trinh Lanh dao
<«——| -Chuyén hd so, cip nhat co s& S&: 04 gioy phong: 136 gid
dit liéu va trd két qua: 04 gio K /

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao
- Ky hd so: 04 givy
- Chuyén VT déng dau: 04 gi»

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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26. Thi tuc Stra ddi, bo sung, gia han va cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién cia td chire, co sé gidao duc nghé nghiép
nwdc ngoai tai Viét Nam

Ma TTHC: 1.000159.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

[ T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T =1
1

b |
/ \ 1 / Trung tdm phuc vu \ 2 / \ ’ /

hanh chinh cong
T6 chie, cd nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé

~

- Tham dinh hd

Chuyén vién
Lanh dao phong ¥

chuyén mon

- Phan cbéng: 04 gio 4 s =
phong chuyén mon: 04 gio - Trinh ky lanh dao ZCY, tr::\hn .Lagg
<+———| - Chuyén ho so, cap nhat co s& $&: 04 gid ao phong:

dir lidu va tra két qua: 04 gior g0

. Y, \_ J \_ Y, - /

Linh dao S& Gido duc va Dao tao
- Ky hd so: 04 gioy
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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B. QUY TRINH NOQI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOQC

1. Tha tuc Thanh lap hoic cho phép thanh lap trudng trung hoc co sé, trudng phd théng cé nhiéu cip hoc cé cap hoc cao nhit 1a
trung hoc co sé

M& TTHC: 1.012964.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

2 3 O Y
/ \ ! / Trung tdm phuc vu \ / Lanh dao Phong \ C‘Jhuyerj V|en’
hanh chinh cE“)ng . Vin hoa - Xa hoi Phong Vﬁn hoa -
. , ‘ . o - X4 hpi
To chic, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 4 o

<«—— | phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky Lanh dao ' TQam dinh ’ho 50,

- Chuyén hd so, cap nhét co s& UBND cép x&: 04 gio tham dinh cac dieu

\_ J dir liéu va tra két qua: 04 gid \_ - kién, ~trinh Lanh

\ / dao phong: 176 gio

A
5
6 Linh dao UBND cép x&

- Ky hé s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thia tuc Cho phép truwdng trung hoc co sé, treong pho théng co nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat Ia trung hoc co sé hoat dong
giao duc
Ma TTHC: 1.012965.H42
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

O N 3 ()
4 N Trung tam phuc vu 4 Linh dao Phong A Chuyén vién
hanh chinh céng Viin hod - X4 hoi Phon;%( ;’ﬁ')ihﬂa -
. . \ . 0
To chirc, cd nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phén cong: 04 gio ¢ 4 . ) N

<«———| phong chuyén mon: 04 gio - Trinh ky Lianh dao Tham dinh ho so,

- Chuyén h so, cap nhat co s6 dir UBND cép x&: 04 gid tham dinh cdc dieu

\_ Y, lidu va tra két qua: 04 gio \_ J Kign, trinh Lanh dao
K / Qhong: 176 gio j

5
6 Lanh dao UBND cép x&

- Ky ho so: 04 gior
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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3. Thii tuc Cho phép trwong trung hoc co sé, treong phd thong co nhiéu cap hec ¢ cap hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat
dong gido duc tré lai
Ma TTHC: 1.012966.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

a N3 O

4 N ! 4 Trung tdm phuc vu R Lanh dao Phong Chuyen vien
hanh chinh cng Vin hoa - Xa hji Phong Vﬁ“ hoa

. . ‘ s A " 4 - Xa hoi

Té chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé -Phancong: O4gic | . | _
<«— | phong chuyén mon: 04 gi& - Trinh ky Lénh dao Tham dinh ho so,
- Chuyén ho so, cap nhat co so UBND cap xa: 04 gio tr;nh _Lgnh.‘ dao

\_ . \ du lieu va tra két aua: 04 aid . \_ J Q’ ong: 32 gio

A
5
6 Linh dao UBND cip x4

- Ky h(‘ﬂ)7 s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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4. Thia tuc Sap nhap, chia, tich trwdng trung hoc co sé tredong phd thdong cé nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhit 1a trung hec

co' SO
Ma TTHC: 1.012967.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio
ST TS TS T T TS TS T T T T T T T T T T T T T T AT T T T T T T T T AT T T e T T E T T 1
1 1
I 1
L .
4 N 4 N oo (. N s 2NN
Trung tam phyc vu Lanh dao Phong Chuyén vién
hanh chinh cong Vin hod - Xa hji Phong Vin ho4 -
AN cH i X& hoi
Z L s £ A A 5 Z A - Phén cong: 04 gio 4 .
T chiic, ca nhan - Tiép nhan ho so va chuyén v ' ! i ‘
47— pﬁbpng ghuy(ésomén: 04y§i(‘y ) - Trinh ky Lanh dao Tham dinh ho so,
- Chuyén h so, cap nhat co s& UBND cap xa: 04 gio thim dinh cdc diéu
\_ J dit lieu va tra két qua: 04 gio \ - kign, trinh Lz_u}h dao
k / phong: 176 gio

5 N Y,

6 Linh dao UBND cip x4

- Ky hé s0: 04 gio
- Chuyén VT doéng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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5. Tha tuc Giai thé trudng trung hec co sé, truong phéd thong cé nhiéu cip hoc c6 cip hec cao nhit 1a trung hoc co sé (Theo dé nghi
cua td chirc, ca nhan thanh lap truong)

Ma& TTHC: 1.012968.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

. N 0 N O N s )

Trung tam phuc vu Lanh dao Phong C‘Zhuyérj vién’
hanh chinh cong Vin ho4 - X4 hi Phoni;ﬁgihoa -
Té chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 4 Thim di h. "

<«—| phong chuyén mon: 04 gi¢ - Trinh ky Lanh dao ' thxam (l.if? A 0 so,
- Chuyén hd so, cap nhat co s& UBND cp xa: 04 gio digfjn ’ elrr]' trﬁfgﬁ

di ligu va tra két qua: 04 gic en,
\ / ku’ R e A e / K / Lanh dao phong:

136 gio
5 \_ /

6 Linh dao UBND cip x4
L— Ky hd so: 04 gio

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



6. Thii tuc Tuyén sinh trung hoc co sé

Ma TTHC: 3.000182.H42

Dich vu cong truc tuyén: Mot phém~
Thaoi gian thuc hién: Theo hudng dan caa S Giao duc va Pao tao

('
- Xay
Cia cac

THCS

o

hong Vian hoa -
Xa hoi

~

dung

phuong 4n, ké
hoach tuyén sinh
- Tham dinh két
qua tuyén sinh

truong

/

Lanh dao
UBND cap xa

- Phé duyét
phuong an, ké
hoach tuyén sinh
- Phé duyat két
qua tuyén sinh
Cua cac truong

THCS

120

Céanhéan

—

Kl“ru’(‘)'ng THCS n0’i\
hec sinh ding ky
Xét tuyén

- Tiép nhan ho so
- Thong bao két qua

tuyén sinh y

N

f Ban Giam hiéu \

Trwong THCS noi
hoc sinh ding ky
Xét tuyen

- Xét duyét ho so

- Chuyén dir liéu
ding ky tuyén sinh,
phuong 4n tuyén
sinh cho Phong Van
hoa — Xa hoi

- Thong bao két qua

tuyén sinh

\_ )

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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7. Thii tuc Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

Ma TTHC: 2.002481.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: Khdng quy dinh

Canhén

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

- Tiép nhan hd so va chuyén
vé phong chuyén mén
- Chuyén hd so, cap nhat co
Qé dir liéu va tra két qua j

A

N

Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phén cong
- Trinh kj/ Lanh dao
UBND cap xa

/

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Lanh dao UBND cap x&

Ky hd so

L— Chuyén VT déng dau

Chuyén vién
Phong Vian hoa
- Xa hoi
Thim dinh hd
so, trinh Lanh

dao phong
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8. Thii tuc Tiép nhan hoc sinh trung hec co sé Viét Nam vé nwéc

Ma TTHC: 2.002482.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: Khong quy dinh

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

vé phong chuyén mén

\_ - Qﬁ ligu va tra két qua

Canhan - Tiép nhan ho so va chuyén

- Chuyén hd so, cap nhat co s&

)

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

3
Linh dao Phong
2 Vin hoa - X3 hi
- Phan cdng 4
- Trinh Igy Lanh dao
UBND cap xa

\_

/

Lanh dao UBND cap x&

- Ky hd so

- Chuyén VT déng dau

Chuyén vién
Phong Van hoa -
Xa hoi
Tham dinh hé so,
trinh Lanh dao

Qhonq /
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9. Thii tuc Tiép nhan hoc sinh trung hoc co' sé nguwdi nwée ngoai
Ma TTHC: 2.002483.H42

Dich vu cong tryc tuyén: Mot phén

Thoi gian thuc hién: Khong quy dinh

4 N\ 1 4 . 4 N 3 ( )
Trgng tarp phl,}c vu Lanh dao Phong Chuyén vién
hanh chinh céng 2 Vin hos - X3 hoi Phong Vin hoa
Cé nhan , - Tiép nhan hb so va chuyén vé - Phan cong 4 - Xahoi
phong chuyén mén - Trinh ky Lanh dao | < Tham dinh hd so,
- Chuyén ho so, cap nhat co so dit UBND cAp x4 ) trinh Lanh dao

\_ . Qéu va tra két qua / \_ Yy, phong )

A

6 Lanh dao UBND cap x&

- Ky h(‘} SO )
L— Chuyén VT dong dau

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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10. Thia tuc Tiép nhan dbi twong hec bd tuc trung hoc co sé
Ma TTHC: 2.001904.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian thuc hién: Do So Giao duc va Pao tao quy dinh.

e N 1 4 ) I 5 R
Trl\mg tarp phl,}c vu Lanh dao Phong Chuyén vién
hanh chinh cong 2 Vin hoa - X4 hoi Phong Vin hos -
Canhan . - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong 4 Xa hoi
. phong chuyén mon - Trinh ky Lanh dao |+~ | Thim dinh ho so,
- Chuyén ho so, cap nhét co s¢ dir UBND cAp x4 trinh  Lanh dao
\ / Qéu va tra két qua / \ / phong

3 - )

Lanh dao UBND cap x&

- Ky h(*)” SO )
- Chuyén VT doéng dau

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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11. Thia tuc Thuyén chuyén déi twong hoc bd tic trung hoc co sé
Ma& TTHC: 1.005108.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: Khdng quy dinh

\ / Qéu va tra két qua / K

Trung tam phuc vu Lanh dao Phong
hanh chinh céng 2 Vin hoa - X& hoi
Cé nhan - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong
7 phong chuyén mén - Trinh ky Lanh dao
' - Chuyén hd so, cap nhat co so dir UBND cép xa

J

- Ky hd so

Linh dao UBND cip x4

- Chuyén VT déng dau

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién
Phong Vin hoa -
Xa hoi
Tham dinh hd so ,
trinh Lanh dao

\phc‘)nq /




126

I1. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Thi tuc Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap trung tam hec tap coéng dong
M& TTHC: 1.012969.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

e 3 o
/ \ ! / Trung tdm phuc vu \ Lanh dao Phong Chuyén vién )
hanh chinh cong Vin hoa - Xa hoi Phong Van hoa - Xa

. , : _ o - hoi

To chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio A . .
D E— phong chuyén mon: 04 gio - Trinh ky Lanh dao Tqam dinh ,ho 50,
- Chuyén hd so, cap nhat co sé dit UBND cép x&: 04 gio tham dinh cac dieu
\_ J lidu va tra két qua: 04 gio \_ J kign, trinh _Fanh dao

k / Qhong: 96 gio /

A

Lanh dao UBND cap x&

- Ky h(k)” s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Cho phép trung tdm hoc tap cong dong hoat dong tré lai
M& TTHC: 1.012970.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

e N (0 O

Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng

T6 chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé
<«— | phodng chuyén mén: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co sé dir

\_ . Qéu va tra két qua: 04 gio j

Lianh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phén cong: 04 gio

- Trinh ky Lanh dao

UBND cép x&: 04 gio

N

/

Linh dao UBND cip x4

- Ky ho so: 04 gior
- Chuyén VT doéng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién
Phong Vin hoa
- X& hoi
Théam dinh ho so,
thim dinh cac
diéu kién, trinh
Léanh dao phong:

32 gio

—
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3. Thii tuc Sap nhap, chia, tach trung tam hoc tap cong dong

Ma TTHC: 3.000307.H42
Dich vu cbng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

Trung tam phuc vu
hanh chinh céng

Té chitc, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé

<« | phong chuyén mdn: 04 gi¢
- Chuyén ho so, cap nhat co sé

e N o (O )

- /

Q& liéu va tra két qua: 04 gio /

Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phén cong: 04 gio

- Trinh ky Léanh dao

UBND cép xa: 04 gio

\_ J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Linh dao UBND cip x4
- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vin hoa -
X& hoi
Tham dinh hé so,
tham dinh cac diéu
kién, trinh Lanh

an phong: 132 gid/
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4. Tha tuc Giai thé trung tam hoc tap cong ddng (theo dé nghi ciia toé chirc, ca nhan thanh lap trung tam)

Ma TTHC: 3.000308.H42
Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 40 gio

e N 1 (O N 2

A

Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong
hanh chinh céng Vin hoa - Xa hi
Té chirc, c& nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio
— phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky Lanh dao
- Chuyén hd so, cap nhat co s dit UBND cép xa: 04 gio
\_ . Qéu va tra két aua: 04 aio - \_ J

Linh dao UBND cip x4

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

L— Ky ho so: 04 gid

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién
Phong Vian hoa
- Xa hoi
Tham dinh hd
so, trinh Léanh
dao phong: 16

gio

-/
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I11. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. Thi tuc Chuyén déi nha tré, treong miu gido, tredng Mam non tw thuc do nha diu tw trong nwéc diu tw sang nha tré,
treong mau gido, tredng Mam non tw thuc hoat déng khdng vi lgi nhuan

Ma TTHC: 1.008724.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 I 1 4 I 2 4 La 3 4 o I
Trung tam phuc vu anh dao Phong Chuyen vién
hanh chinh cong Vin hod - Xa hdi Phon,;z(g’ﬁlgihoa -
A . o
T chiic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén - Phan cong: 04 gio 4 R
<«————| V& phong chuyén mon: 04 gid - Trinh ky Lanh dao ' Tham dinh ho so,
- Chuyén ho so, cap nhét co s& UBND cap xa: 04 gio thilm dm\h cac d~1eu
\_ ) der ligu va tra két qua: 04 gio ) \_ J glen, trinh _ Lanh
a0 phong: 136

] Kgi‘o j

Lanh dao UBND cap x&

- Ky h(‘ﬂ)7 s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thi tuc Chuyén ddi trwong tiéu hoc tw thue, treong trung hoc co' sé tu thuc va treong pho thong tu thuc cé nhiéu cap hoc
c6 cap hoc cao nhiat 1a trung hec co sé' do nha diu tw trong nwéc diu tw sang treong phd thong tu thuc hoat dong khong vi lgi
nhuan

Ma TTHC: 1.008725.H42
Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

1
1
1
|
4 N\ 1 / \ ’ 4 Lanh dao Phong R 3 4 Chuyén vién A

Trung tdm phuc vu < #o VNS - N ]
hanh chinh cong Viin hod - Xa hoi Phon;g( yﬁg_hoa -
. , : L - Phan cna: 04 gic & hoi
T4 chirc, c& nhan 7 - Tip nhan hd so va chuyén vé ??i?]”hcigg-l_%‘r‘f"(’iao A T g e
— phong chuyén mén: 04 gio ; N 1am dinn 1o S0,
- Chuyén ho so, cap nhat co so UBND cap xa: 04 gio thilm dinh cac dieu
\_ Yy, \d& ligu va tra két qua: 04 gior Y. \ J l;len, Lr[nh Ligg
a0 phong:

7\ gio
5 \C /

6 Linh dao UBND cip x4

- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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3. Thii tuc H§ tro hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hec co' sé, sinh vién cac dan toc thiéu sé rat
it nguoi

Ma TTHC: 1.003702.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién:

- B6i vai tré mau giéo, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc cdng 1ap: Thai han ra quyét dinh 1 10 ngay 1am viéc = 80 gio
ké tir ngay hét han nhan don.

- B4i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong lap: Thai han ra quyét dinh 1a 40 ngay 1am viéc =
320 gio ké tir ngay khai giang nam hoc.

4 N 4 N 4 Lanh dao Phong ) 3 Chuyén vién

Trung tdm phuc vu ! J ]
b b oong. Vin hoa - X& hji Phong Van hoa

hanh chinh cong 2 - X3 hoi

To chic, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio RTI
— phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky Lanh dao * ham dinh 1o so.
<+«——— | tham dinh cac

- Chuyén hd so, cap nhat co s dir UBND cép xa: 04 gio s Kian ik
\_ - Qéu va tra két qua: 04 gio ) \_ J L?Eh da?) ohong:

56 gio

-

Linh dao UBND cip x4

- Ky h(“)v s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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4. Thii tuc Hb tro dn truwa ddi véi tré em mau giao

Ma TTHC: 1.001622.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: Téi da 24 ngay lam viéc = 192 gio, ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cap x& phé duyét danh sach tré em mau
gido duoc hd tro dn trira. Viéc chi tra kinh phi hd tro dn trwa duwoc thuc hién 2 lan trong nim hoc do co s& gido duc mam non chi tra: lan 1
chi tra du 4 thang vao thang 11 hoic thang 12 hing nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hiang nam.

e N 4 I ) ‘ 3 Chuyén vién
Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong Phong Vin hoa
hanh chinh cong Vin hod - Xa hji - X& hoi
T4 chiic, c& nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé -Phancong:04gio | % | i gohhd so
— phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky '—f‘nh dao trinh Lanh dao
- Chuyén ho so, cap nhat co s& dit UBND cap xa: 04 gio phong: 168 gio

\_ . Qéu va tra két qua: 04 gio / \_

A

Lanh dao UBND cap x&

L— Ky hd so: 04 gid

- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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5. Thii tuc Tro cAp ddi véi tré em mam non 1a con cong nhan, ngwoi lao dong 1am viéc tai khu cdng nghiép

Ma TTHC: 1.008950.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian thuc hién: Tbi da 24 ngay lam viéc = 192 gio, ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cip xa phé duyét danh séch tré em
mau gido duoc hd trg an trwa. Co sé gido duc mam non thuc hién chi tra 2 1an trong nam hoc: 1an 1 chi tra da 4 thang vao thang 11 hoic
thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hoac thang 4 hing nam.

/ \ ! Trung tam phuc vu Lanh dao Phong Chuyén vién ,
hanh chinh cong Vin hoa - Xa hji Phong Vin hoa

o N - Xa hoi

T6 chic, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 4.—4 A ek b
y phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky Lanh dao Tham dinh ho so,
- Chuyén h so, cap nhat co s dir UBND cép xa: 04 gior g*igﬁﬂ kﬁggh o

liéu va tra két aua: 04 ai¢ N,

\ / Ke aretha © / K / Lanh dao phong:

168 gio

6 Lanh dao UBND cap x&

- Ky ho so: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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6. Thii tuc H tro ddi véi gido vien mam non lam viéc tai co' sé gido duc mam non dan lap, tu thuc & dia ban c6 khu cong
nghiép

Ma TTHC: 1.008951.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian thuc hién: 17 ngay lam viéc = 136 gio

4 N

Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong Chuyen vien
han% chinE cE“)ng . Vin hod - X3 hoi Phon)g(;ﬁgihoa
Té chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio ,4— Thém di h h
<« phong chuyén mon: 04 gid - Trinh ky Lanh dao an,: - hm L4 ﬁ
- Chuyén ho so, cap nhat co sé¢ dix KUBND cap xd: 04 g'(’/ 3(;’0 prf:gng' 322
\_ . lieu va tra két aua: 04 aio S '
i
K A j \g /
5

Linh dao UBND cip x4

- Ky h(‘ﬂ)7 s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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7. Thi tuc Xét duyét hoc sinh ban tru, hec vién ban tri hd trg kinh phi, hé tre gao
Ma TTHC: 2.002770.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Cung cip thong tin

Thaoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

4 N o N o 4 N s
Co sé gido duc Co sé gido duc Co sé gido duc
Canhan Tiép nhan, kiém tra Xét duyét hd so: Lap danh sach va
ho so hd so: 04 gid 32 gio thong béo cong khai
danh sach: 20 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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8. Thii tuc Xét duyét tré em nha tré ban trd hd tre kinh phi, hd trg gao

Ma TTHC: 2.002771.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: Cung cép thong tin
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 40 gio

Canhan

Co sé gido duc

Tiép nhan, kiém tra
ho so: 04 gio

\ /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

o

Co sé gido duc

Xét duyét hd so:
20 giy

J

Co s6 gido duc
Lap danh sach va
thong béo cbng khai
danh sach: 16 gio
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9. Thia tuc Céap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, d6 ding hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac
co so giao duc

M& TTHC: 1.001741.H42

Dich vu ¢ong truc tuyén: Mot phan

Thoi gian thuc hién: Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, do dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat
duoc thuc hién 2 1an trong nam: 1an 1 chi tra vao thang 9 hoic thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hoic thang 4, thang 5. Viéc chi
tra hoc bong va hd trg chi phi mua phuong tién, do ding hoc tap phai dam bao thuan tién cho nguoi khuyét tat di hoc. Trudng hop nguoi
hoc chua nhin duogc ché d6 theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

—— ™ s (o)

2 N
4 ) ! Trung tm phuc vu Lanh dao Phong Chuyén vién
hanh chinh céng Vin ho4 - Xa hji PhOH,)‘:( }’ﬁl}_hoa
. , o L - X& hoi
Canhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong 4 o ‘
. ~ ~ N P — A A
<«——| phong chuyén mon - Trinh ky Lanh dao Tham dinh ho
- Chuyén ho so, cap nhat co s& dit UBND cép xa so, frinh Léanh
\ / Qéu va tra két qua / k / dao phong
A N—— S
5
6 ~ A ~
Lanh dao UBND cap xa
- Ky h(‘i SO )
- Chuyén VT dong dau

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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10. Thit tuc Xét, cap hoc béng chinh sach

Ma TTHC: 1.002407.H42

Dich vu ¢ong truc tuyén: Mot phan
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

4 )

T6 chic, ca nhan

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

- Tiép nhan ho so va chuyén vé

- /

phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co s& dir
Qéu va tra két qua: 04 gio /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

o

Linh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi

- Phén cong: 04 gio
- Trinh Igy Lanh dao
UBND cap xa: 04 gio

Lanh dao UBND cap x&

- Ky hc‘E s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vian hoa
- Xa hoi
Tham dinh ho
so, trinh Lénh
dao phong: 32

i

>
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11. Thia tuc Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.005143.H42
Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

- N 1 )

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

T6 chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé

— phong chuyén mon: 04 gio

- Chuyén ho so, cap nhat co s&

\_ J Qﬁ liéu va tra két qua: 04 gio: j

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

\_

Linh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phéan cong: 04 gio
- Trinh ky Lanh dao

UBND cap x&: 04 gio

J

Linh dao UBND cip x4

- Ky ho so: 04 gir
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vian hoa
- X& hoi
Tham dinh ho
so, trinh Lé&nh
dao phong: 134

gid
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IV. LINH VUC GIAO DUC MAM NON i ‘ ‘
1. Tha tuc Thanh 1ap hoac cho phép thanh lap trwong mau gidao, tred'ngmam non, nha tré (goi chung la truéng mam non)

Ma TTHC: 1.012961.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 N

T6 chic, ca nhan 7

- /

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén mén: 04 gio

Lianh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi

- Phén cong: 04 gio

- Trinh ky Lanh dao

- Chuyén hd so, cap nhat co so dit
Qéu va tra két aua: 04 aio /

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

UBND cép x&: 04 gio

N

/

Linh dao UBND cip x4

- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vin hoa
- Xa hoi
Tham dinh hé so,
thim dinh céac
diéu kien, trinh
Lanh dao phong:

136 gio
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2. Thii tuc Cho phép trudng mau gido, trwdng mam non, nha tréhoat dong gido duc (goi chung 1a trerdng mam non)

Ma TTHC: 1.006390.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

e N o (O N

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
T6 chic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé
<«————| phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co s dir

\ / Qéu va tra két aua: 04 aid /

A

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Lanh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi

- Phén cbng: 04 gio

- Trinh ky Lanh dao

| Tham dinh hd

UBND cép xa: 04 gio

- /

Lanh dao UBND cap x&

- Ky hé{ s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Van
hoa - Xa hoi

so, thdm dinh
cac diéu kien,
trinh Lanh dao
phong: 136 gio

-/




143

3. Thi tuc Cho phép trwong miu gido, trudng mam non, nha tré (hoat déng giao duc tré lai (goi chung 13 trudng mam non)

Ma TTHC: 1.006444.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

4 N

T6 chic, ca nhan

/ \ 2 f Lanh dao Phong \ 3 Chuyén vién

Trung tdm phuc v
g tam phuc Vu Phong Vin hos

Vin hoa - Xa hoi

hanh chinh cong - X3 hbi

- Tiép nhan ho so va chuyén vé - 'T’h‘anhCGkr]g:LOAfl?i% 4 Thim dinh .hé i
ho huyén mon: 04 gi¢ - Trinh ky Lanh dao | 1 )
phong chuyén mén: 04 gio trinh Lanh dao

- Chuyén h so, cap nhit co s dit UBND cép xa: 04 gio

\ )

Qéu va tra két qua: 04 gio ) \_ - phong: 32 gio

A

6 Lanh dao UBND cap x&

- Ky hé s0: 04 gio
- Chuyén VT doéng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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4. Tha tuc S&p nhap, chia, tach treong miu gido, tredng mam non, nha tré (goi chung 1a trudng mam non)

Ma TTHC: 1.006445.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 )

Té chic, ca nhan

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng
- Tiép nhan hd so va chuyén vé
phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co so dir

- /

Qéu va tra két qua: 04 gio j

Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phén cong: 04 gio

- Trinh ky Lanh dao

UBND cép xa: 04 gio

- /

Linh dao UBND cip x4

- Ky hck)v s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién
Phong Vin hoa
- Xa hoi
Tham dinh ho
so, thim dinh cac
diéu kién, trinh
Lanh dao phong:

136 gio

-



5. Thi tuc Giai thé treong miu gido, tredong mam non, nha tré (goi chung 1a truong mam non)
Ma TTHC: 1.012962.H42
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Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

4 )

T6 chic, ca nhan

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phang chuyén mén: 04 gio

- Chuyén hd so, cap nhat co so dit

- /

Qéu va tra két aua; 04 aio

J

A

Linh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi
- Phén cong: 04 gio
- Trinh Igy Lanh dao
UBND cap xa: 04 gio

o

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Linh dao UBND cip x4
Ky hd so: 04 gid

L— Chuyén VT dong dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vin hoa
- Xa hoi
Tham dinh ho
so, trinh L&nh
dao phong: 56

\ gio )
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6. Thi tuc Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap co sé gido duc mam non dac lap

Ma TTHC: 1.012971.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc = 120 gio

- N

T6 chic, ca nhan 7

\ )

Trung tam phuc vu Lanh dao Phong C‘huyénvvién ’
hanh chinh cong Van hoa - Xa hi Phong Vrz:n hoa

: , o N . - X4 hdi

- Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 4 T
phong chuyén mén: 04 gio - Trinh ky Lanh dao [ Trlam dmh ho 0,
- Chuyén hd so, cap nhat co so dir UBND cip xa: 04 gio ghgm kfi}nh tE:aﬁ
ligu va tra két qua: 04 gio icu kién, trin
NG | ° J - / Lanh dao phong:

96 gio

5 N—

Lanh dao UBND cap x&
- Ky hd so: 04 gioy

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

- Chuyén VT déng dau: 04 gio
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7. Thii tuc Cho phép co sé gido duc mam non doc lap hoat dong tré lai
Ma TTHC: 1.012972.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

1
1
1
v
e N o A N e
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé
<«————| phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co s& di

\ / Qéu va tré‘lfét aua: 04 aio /

Té chic, ca nhan

Lianh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phén cong: 04 gio

- Trinh ky Lanh dao
UBND cap xa: 04 gio

N

/

6 Linh dao UBND cip x4

- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Chuyén vién
Phong Vin hoa
- Xa hoi
Tham dinh ho so,
thim dinh cac
diéu kién, trinh
Lanh dao phong:

32 gio
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8. Thii tuc Sap nhap, chia, tach co sé gido duc mam non ddc lap
M& TTHC: 1.012973.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 ) ! Trung tdm phuc vu La:lnh d?o Prlong_ C‘huyénvvién ’
hanh chinh cong Vin hoa - X& hdi Phon;g(yrz:llhoa
2 . . . A A | - Xa hi
To chiic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio A o
— ph(‘)ng Chuy‘én mon: 04 g|(‘y - Trinh |§y I_Nanh deto - ThamA dinh .hO
- Chuyén ho so, cap nhat co s dir UBND cap xa: 04 gio 80, tclilarljl I?ilpnh
lieu va tra két aua: 04 aid cac die én,
\ / K / K / trinh Lanh dao
Il phong: 136 gio

—

Linh dao UBND cip x4

- Ky hck)v so: 04 gio )
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



9. Thi tuc Giai thé co sé gido duc mam non déc I1ap (theo dé nghi cua td chic, ca nhan thanh lap truong)

Ma TTHC: 1.012974.H42
Dich vu cbng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio
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- N o

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

<«— | phong chuyén mon: 04 gio

\_ J Qa tra két aua: 04 aioy

Té chic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé

- Chuyén hd so, cap nhat co s dit lidu

Lanh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi

- Phén c6ng: 04 gio
- Trinh ky Lanh dao
UBND cap xa: 04 gio

J

) \

A

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Linh dao UBND cip x4

- Ky hck)v s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vin hoa
- Xa hoi
Tham dinh h so,
thAm dinh céac
diéu kién, trinh
Lanh dao phong:

56 gio

N
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V. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC

1. Thi tuc Thanh lap hoic cho phép thanh 1ap truong tiéu hec
M& TTHC: 1.012963.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

4 ) ! Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong Chuyén vién
hanh chinh céng Vin hoa - X& hji Phon,)q(}’ﬁlg_hoa
L A . - X4 hoi
T6 chic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén veé - Phan cong: 04 gio 4 f s
<«————— | phong chuyén mén: 04 gid - Trinh ky Lanh dao Tham dinh ho so,
_ Chuyén hé so, cap nhat co s6 dit UBND cip xa: 04 gio g}zﬂn k%‘rr]‘h 0
lieu va tra két aua: 04 ai¢ en,
\ / Ke are ‘ / K / Léanh dao phong:
1 136 gi
5 ;/
6 Lanh dao UBND cap x&

- Ky hc‘E s0: 04 gio
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong giao duc
Ma TTHC: 2.001842.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

e ™~ T N 4 RE )

1 2 ~ Y ~ -A
Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong PE:I:J)/?;;I?;{I
hanh chinh céng Vin hoa - Xa hji : )g(é an

Té chiic, ca nhan 7 - Tiép nhan hé so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio i dinh h
<«———| phong chuyén mon: 04 gio - Trinh Ify I_~anh d_qo amh; in . ;])

- Chuyén hé so, cap nhat co so dit UBND cap xa: 04 gio S0, tdgm k}p
\_ ) Qéu va tra két aud: 04 aioy - \_ J :ﬁrclh Il_,eﬁl:lh :ie;;c;

Il phong: 136 gi&

Linh dao UBND cip x4

- Ky hck)v s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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3. Thii tuc Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong giao duc tré lai

Ma TTHC: 1.004552.H42
Dich vu cbng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc = 56 gio

- N o

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

<«——| phong chuyén mon: 04 gio

\_ J Qéu vatra két aua: 04 aio

Té chic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé

- Chuyén ho so, cap nhat co so dit

/

A

2 3 A

Lanh dao Phong Chuyén vién
Vin hoa - X& hdi Phong ~Vz'1n_hoz’1
- Phan cong: 04 gio 4 - Xa hai ‘
- Trinh ky Lanh dao Tham ] dinh ~h6
UBND cap xa: 04 gio so, trinh Lénh
K J dao phong: 32

5

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

(
§

Lanh dao UBND cap x&

Ky ho so: 04 gio
Chuyén VT dong dau: 04 gio
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4. Tha tuc S&p nhap, chia, tach trwong tiéu hoc
Ma TTHC: 1.004563.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thaoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc = 200 gio

- N o

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
T6 chirc, c& nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé
<«——| phong chuyén mon: 04 gio
- Chuyén ho so, cap nhat co s dir

- Phén cong: 04 gio
- Trinh ky Lanh dao

\_ . Qéu va tra két qua: 04 gio /

r

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

UBND cap x&: 04 gio

\_

Linh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

J

Lanh dao UBND cap x&

- Ky h(‘ﬂ)7 s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

Chuyén vién
Phong Vian hoa
- Xa hoi
Thim dinh hd
s0, thAm dinh cac
diéu kién, trinh
Lanh dao phong:

176 gios
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5. Thi tuc Giai thé trwong tiéu hoc (Theo dé nghi cua td chirc, ca nhan thanh lap truong)
Ma TTHC: 1.001639.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 20 ngay lam viéc = 160 gio

/ \ ! f Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong C‘huyénvvién ’
hanh chinh cong Vin hoa - Xa hji PhOH,)Q(YﬁlAl_hoa

A - - X& hgi

Tb chic, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 4 R
<«———| phong chuyén mén: 04 gi¢ - Trinh ky Lanh dao |~ — | Thamdinh ho so,
- Chuyén hd so, cap nhat co s& dit UBND cap xa: 04 gio trinh  Lanh  dao

N P S . hong: 136 gic¢
\ / Q@U va tra két qua: 04 gio / K / pnong gio

Linh dao UBND cip x4

- Ky hck)v s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



6. Thii tuc Chuyén trwong ddi véi hec sinh tiéu hec

Ma TTHC: 1.005099.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Cung cap théng tin

Thoi gian thuc hién:
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- Béi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudng trong nudc: Tong thoi gian giai quyét khdng qua 09 ngay 1am viéc = 72 gio ké tir ngay

nhan du ho so hop 18

- P6i véi hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc chuyén truong tir nwdc ngoai vé nudce: Tong thoi gian giai quyét khdng qua 10 ngay 1am

viéc = 80 gid ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Céanhén

Co sé gido duc

noi chuyén dén

Tiép nhan don va xac
nhan vao don: 24 gi¢

.

)

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

-

\_

Co sé gido duc
noi chuyén di
Tiép nhan don va

tra ho so: 24 giod

-

\_

Co s6 gido duc

noi chuyén dén

Tiép nhan hd so; t6 chic
trao doi, khao sat, tu van va
tiep nhan xép hoc sinh vao

16p: 24 gio (48 gio)

~

/
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VI. LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC
1. Tha tuc Thanh lap I6p danh cho nguwoi Khuyét tat trong trwong mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé va
trung tdm gido duc thwdng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén thuc hién cac chwong trinh x6a mu chir
va chwong trinh gido duc thwong xuyén cap trung hoc co sé
Ma TTHC: 3.000309.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc va 20 ngay = 560 gio

e ! N 2 3 T

/ \ ! Trung tam phuc vu Lanh dao Phong ngﬁg?ﬁzlﬂé

hanh chinh cong Vin hoa - X& hdi - XA hoi
Té chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 44— Thim dinh ho o
—_ phong chuyén médn: 04 gio - Trinh ky Lanh dao thim dinh  cac
- Chuyeén ho so, cép nhat co so dir UBND cap xa: 04 gio didu kien. trinh
\_ J Qéu va tra ket aua: 04 aio / \_ - Lanh dao ,phc‘)ng'

L 460 gio
5
6 Lanh dao UBND cap x&

- Ky hc‘E s0: 76 gio ’
- Chuyén VT dong dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc phé thong cap tiéu hoc
M& TTHC: 1.012975.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc = 80 gio

2 A
4 ) ! Trung tdm phuc vu Lanh dao Phong Chuyén vién
hanh chinh céng Vin hoa - Xa hoi Phon;;( y;:l:_hoa
A o - - X& hi

To chic, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 04 gio 4 . _ .
<«———| phong chuyén mén: 04 gi - Trinh ky Lanh dao | <————| Tham dinh ho
~ Chuyén hb so, cap nhat co so dit UBND cép xé: 04 gio o thaf.{dmr; coc

lieu va tra két aua: 04 aic ieu kign, trin

\ / Ke aretia ‘ / k J Lanh dao phong:

3 56 gid

-

Lanh dao UBND cap x&

- Ky h(‘ﬂ)7 s0: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)



158

VII. LINH VUC QUY CHE THI, TUYEN SINH
1. Tha tuc Xét tuyén sinh vao troweong pho théng dan toc noi tru.

Ma TTHC: 1.005090.H42
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: Khong quy dinh

i .

Céanhén

A

\_

Pon vi tuyén sinh

hoach tuyén sinh dbi véi
tinh da duoc phé duyét

tuyén

~

1 - Tiép nhan, tham dinh ho so;
- Thuc hién tuyén sinh theo ké

truong PTDTNT trén dia ban

/Ph(‘)ng Vin hoa - Xa h(’_ii\

Phé duyét Danh sach thi sinh
duwgc tuyén vao hoc tai
trwdng phd théng dan tdc
ndi tru, trinh Lanh dao

\ / 5 - Lap danh séach thi sinh duoc

J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

UBND cép xA.

N /

Linh dao UBND cip x4

- Ky hd so: 04 gio
- Chuyén VT déng dau: 04 gio
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VIIL LINH VU'C VAN BANG, CHUNG CHIi

1. Thii tuc Cap ban sao vin bang, ching chi tir s6 goc (tai cap x3)

Ma TTHC: 3.000467.H42

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian thuc hién: 01 ngay 1am viéc = 08 gio. Bdi véi truong hop ciing mét ldc yéu cau cap ban sao tir nhiéu sé gbc, yéu cau sb
lwong nhiéu ban sao, noi dung van bang, ching chi phic tap khd kiém tra, ddi chiéu ma co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao khéng thé
dap ung duoc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han cap ban sao dwoc kéo dai thém khong quéa 01 (mot) ngay lam viéc hoic dai hon theo
thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau cap ban sao.

4 3 -
/ \ ! Trung tam phuc vu 2 Lanh dao Phong C‘huyenvwen )
hanh chinh cong Vin ho4 - Xa hi Phong Vin hoi
; , ‘ s - - - Xa hoi
To chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan ho so va chuyén vé - Phan cong: 01 gio 4 Thim dinh h
<«— | phong chuyén mon: 01 gio - Trinh ky Lanh dao D ‘r?hm Lujnh Odso,
- Chuyén hd so, cap nhat co so dir UBND c4p xé: 01 gio e oa s
\_ J Qéu vatra két qua: 01 aio / \_ J phong: U4 g
A
5
6
Linh dao UBND cip x4

- Ky ho so: 01 gioy
- Chuyén VT dong dau: 01 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Chinh sira ndi dung vin bang, chieng chi (tai cap xa)

Ma TTHC: 3.000468.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 02 ngay lam viéc = 16 gio

4 )

Té chic, ca nhan

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
- Tiép nhan ho so va chuyén vé
phong chuyén mén: 02 gi¢

- Chuyén hé so, cap nhat co so dit

- /

Qéu va tra két qua: 02 gio

)

o

Lanh dao Phong
Vin hoa - X& hdi

- Phén cong: 02 gio
- Trinh ky Lanh dao

UBND cép xa: 02 gio

J

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)

Lanh dao UBND cap x&

- Ky hé{ s0: 02gio
- Chuyén VT dong dau: 02 gio

Chuyén vién

Phong Van hoa -

X4 hoi

Tham dinh hd so,
trinh Linh dao

phong: 04 gio

o

J
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IX. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP ] ,
1. Thi tuc Cap chinh sach ngi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac

co' sé giao duc nghé nghiép tw thuc hodc co sé giao duc cé vén diu tw nwéc ngoai
Ma TTHC: 2.001960.H42
Dich vu ¢6ng truc tuyén: Toan trinh
Thaoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc = 24 gio

3 A
4 N ! 4 Trung tm phuc vu R 2 4 Lanh dao Phong R Chuyén viéen,
hanh chinh céng Vin ho4 - Xa hji Phoni;jﬁilihoa

- 0

Té chirc, c& nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 02 gio ,4— C s
<«———| phong chuyén mén: 02 gid - Trinh ky Lanh dao Tham dinh o so,
_ Chuyén hé so, cap nht co s& dit UBND c4p xa: 02 gio trinh Linh dgo

\Jieuvatra két aua: 02 aid - \_ phong: 12 gid

\ ) “

Linh dao UBND cip x4

- Ky hd so: 02 gio
- Chuyén VT doéng dau: 02 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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2. Thii tuc Cap chinh sach nai trd cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dio tao trinh d9 cao dang, trung cip tai cac
co' sé gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc xa
Ma TTHC: 2.002284.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viéc = 24 gio

4 ) ! Trung tam phuc vu Lanh dao Phong C‘huyénvvién ,
hanh chinh cong Vin hos - X3 hoi Phon;;( yﬁg_hoa

L a . - X& hpi
Té chirc, ca nhan 7 - Tiép nhan hd so va chuyén vé - Phan cong: 02 gio N L
<«— | phong chuyén mon: 02 gi& - Trinh ky Lanh dao Tham dinh ho
- Chuyén hd so, cap nhat co s& dit UBND cép xa: 02 gio 3(;6 tglr?gng'l_agg

lieu va tra két aua; 02 ai¢ : )

\_ ) ueu vatra két qua: 02 aid / \_ - o

A \ /

Linh dao UBND cip x4

6 - Ky hd so: 02 gio
- Chuyén VT déng dau: 02 gio

- Lwu y: M{i tén nét dit: Tra ho so khong da diéu kién (M3u 02)
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