
UỶ BAN NHÂN DÂN
XÃ LIÊN MINH

Số:        /KH-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Liên Minh, ngày     tháng 10 năm 2025

KẾ HOẠCH
Tập huấn về ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số 

cho cán bộ, công chức, viên chức, tổ công nghệ số trên địa bàn
 xã Liên Minh năm 2025

Thực hiện kế hoạch số 17/KH-UBND ngày 08/9/2025 của UBND xã Liên 
Minh về Chuyển đổi số xã Liên Minh năm 2025.

Tực hiện Kế hoạch số 32//KH-UBND ngày 02/10/2025 của UBND xã Liên 
Minh về Triển khai thúc đẩy chuyển đổi số liên thông, đồng bộ, nhanh, hiệu quả 
đáp ứng yêu cầu sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị xã Liên Minh. 

Thực hiện kế hoạch số 36/KH-UBND ngày 09/10/2025 của UBND xã Liên 
Minh về việc Thực hiện Nghị quyết số 71/NQ-CP ngày 01/4/2025 của Chính phủ 
và Kế hoạch hành động số 15-KH/TU ngày 28/8/2025 của Ban Thường vụ Tỉnh 
ủy về thực hiện Nghị quyết số 57-NQ/TW ngày 22/12/2024 của Bộ Chính trị về 
đột phá phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số quốc 
gia trên địa bàn tỉnh Ninh Bình.

 Uỷ ban nhân dân xã Liên Minh xây dựng Kế hoạch tập huấn về ứng dụng 
công nghệ thông tin và chuyển đổi số cho cán bộ, công chức, viên chức, cán bộ tổ 
công nghệ số cộng đồng trên địa bàn xã Liên Minh năm 2025 gồm các nội dung 
sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Bồi dưỡng về kiến thức, kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin, kỹ năng 

số, đặc biệt là kỹ năng về dữ liệu và ứng dụng các công cụ AI, nhằm giúp cán bộ, 
công chức nâng cao hiệu quả công việc, đổi mới phương thức làm việc, hỗ trợ ra 
quyết định thông minh và nâng cao khả năng tương tác, đáp ứng yêu cầu về 
chuyển đổi số tại các địa phương.

- Kế hoạch góp phần hoàn thành các mục tiêu chuyển đổi số của UBND xã 
Liên Minh năm 2025 và các nhiệm vụ của Đề án phát triển Năng lực số tỉnh Ninh 
Bình năm 2025.

2. Yêu cầu
- Công tác tổ chức tập huấn tuân thủ các quy định hiện hành, đảm bảo thiết thực, 

hiệu quả, tránh trùng lặp, lãng phí.
- Các lớp tập huấn tổ chức đúng, đủ thành phần, đối tượng và thời gian theo 

kế hoạch; bố trí đội ngũ giảng viên, trợ giảng có đủ năng lực và kinh nghiệm; thời 
gian tổ chức mở lớp tập huấn được bố trí linh hoạt, phù hợp với tình hình thực 
tiễn của các địa phương.
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II. NỘI DUNG 
1. Đối tượng tập huấn
- Lãnh đạo, công chức, viên chức, các phòng ban ngành, đoàn thể, cơ quan 

đơn vị thuộc xã Liên Minh.
- Cán bộ các tổ công nghệ số cộng đồng trên xã Liên Minh.
2. Nội dung tập huấn
2.1. Quán triệt các nội dung và nhiệm vụ: 
- Theo chỉ đạo của UBND tỉnh tại Văn bản số 43/UBND-VP11 ngày 

05/8/2025 về phát huy hiệu quả hoạt động các Tổ Công nghệ số cộng đồng trên 
địa bàn tỉnh. 

2.2. Hướng dẫn các nội dung:
-  Nhận thức về Chuyển đối số: Lợi ích của chuyển đổi số đối với cuộc sồng 

hàng ngày; các ứng dụng thiết yếu trong các lĩnh vực (Y tế, giáo dục, thương 
mại điện tử, giao thông....); thông tin, tuyên truyền các chủ trương, chính sách 
của Trung ương, của tỉnh về chuyển đổi số.

- Kỹ năng số cơ bản: sử dụng internet truy cập, tìm kiếm, tra cứu thông tin 
hữu ích; tham gia sàn thương mại điện tử; cài đặt các nền tảng số, Kỹ năng số cơ 
bản trong nhiệm vụ chuyển đổi số.

- Kỹ năng sử dụng dịch vụ công trực tuyến: Đăng ký tài khoản, nộp hồ sơ 
trực tuyến; tra cứu kết quả giải quyết thủ tục hành chính trên Cổng dịch vụ công 
quốc gia, VneID...

- Kỹ năng thanh toán điện tử: Sử dụng ví điện tử, thẻ ngân hàng, các ứng 
dụng thanh toán trực tuyến để thanh toán hoá đơn, mua sắm, chuyển tiền.

- Kỹ năng bảo vệ thông tin cá nhân: Nhận biết các hình thức lừa đảo trực 
tuyến; các biện pháp bảo vệ thông tin cá nhân khi sử dụng internet và các ứng dụng 
số.

- Tập huấn ứng dụng chữ ký số và văn bản điện tử cho cán bộ, công chức xã 
trong xử lý văn bản, ký số trên phần mềm quản lý. Đảm bảo 100% văn bản trao 
đổi giữa xã và cấp trên được điện tử hóa. Kiến thức về cài đặt, sử dụng chữ ký số 
chuyên dùng của Ban cơ yếu Chính phủ khi đã được cấp.

- Kiến thức, kỹ năng ứng dụng các công cụ AI trong công việc như: cung 
cấp, tổng hợp thông tin, phân tích dữ liệu phục vụ lập kế hoạch, tổng hợp báo cáo, 
ra quyết định; phát hiện và ngăn chặn các mối đe dọa về an ninh mạng; tự động 
hóa các tác vụ, tự động hóa ghi chép diễn biến cuộc họp; huấn luyện AI theo 
phong cách và sở thích cá nhân.

3. Chỉ tiêu, thời gian, địa điểm tổ chức tập huấn
- Tổ chức tổng cộng 02 lớp tập huấn.
- Số lượng học viên trung bình: 150 người/lớp.
- Thời lượng tập huấn: 01 ngày/lớp.
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- Thời gian triển khai kế hoạch: Quý IV năm 2025.
- Địa điểm tổ chức lớp: Tại hội trường nhà văn hoá xã.
4. Kinh phí
Kinh phí thực hiện kế hoạch từ nguồn ngân sách nhà nước, nguồn ngân sách 

xã hội hoá và nguồn ngân sách từ địa phương.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng Văn hoá - Xã hội xã 
- Chủ trì triển khai thực hiện kế hoạch tập huấn theo đáp ứng yêu cầu và mục 

tiêu theo kế hoạch.
- Phối hợp với Trung tâm Chuyển đổi số và Truyền thông, Sở Khoa học và 

Công nghệ tỉnh Ninh Bình, trong công tác bố trí giảng viên các lớp học triệu tập 
học viên, tổ chức, quản lý các lớp học. Đảm bảo bố trí các phương tiện thực hành, 
văn phòng phẩm, nước uống tại các lớp tập huấn.

- Phối hợp với các phòng ban, đơn vị thuộc phạm vi quản lý lựa chọn, cử 
thành phần, đối tượng tham gia tập huấn phù hợp.

- Đảm bảo chủ động sắp xếp công việc để cán bộ, công chức tham gia lớp tập 
huấn đầy đủ, tập trung, không ảnh hưởng đến các công việc quan trọng của địa 
phương.

- Báo cáo Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Ninh Bình về kết quả thực hiện 
công tác tổ chức các lớp tập huấn định kỳ và ngay khi hoàn thành kế hoạch.

3. Văn phòng HĐND và UBND xã 
- Phối hợp triển khai thực hiện kế hoạch tập huấn theo đúng trình tự, thủ tục 

đảm bảo chất lượng, tiến độ, đối tượng, đáp ứng yêu cầu và mục tiêu theo kế hoạch.
- Phối hợp bố trí cán bộ phục vụ lớp tập huấn.
Trên đây là kế hoạch tập huấn về ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển 

đổi số trên địa bàn xã Liên Minh năm 2025./.
Nơi nhận:
- Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh;
- Thường trực Đảng uỷ, HĐND xã;
- Lãnh đạo UBND xã;
- Thưởng trực UB MTTQ VN xã;
- Các phòng, ban, ngành xã;
- Các cơ quan, đơn vị, thôn xóm;
- Lưu: VT, PVHXH.

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Phạm Trí Dũng
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