
UBND TỈNH NINH BÌNH
SỞ NỘI VỤ

Số:         /GM-SNV

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Ninh Bình, ngày      tháng 8 năm 2025

GIẤY MỜI
Dự Hội nghị trực tuyến bồi dưỡng, tập huấn kiến thức, kỹ năng 

quản lý hành chính hiện đại và giao tiếp hành chính

Thực hiện Văn bản số 46/UBND-VP7 ngày 18/7/2025 của Uỷ ban nhân dân 
tỉnh Ninh Bình về việc tiếp tục tập trung triển khai thực hiện các chỉ đạo của                   
Trung ương về sắp xếp tổ chức bộ máy và đơn vị hành chính. Sở Nội vụ tổ chức                 
hội nghị trực tuyến bồi dưỡng, tập huấn kiến thức, kỹ năng về quản lý hành chính      
hiện đại và giao tiếp hành chính cho đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức trên                   
địa bàn tỉnh, cụ thể như sau:

1. Địa điểm và thành phần mời: 
1.1. Tại Hội trường tầng 3, Trụ sở Sở Nội vụ (điểm cầu chính), số 19,                     

Trần Hưng Đạo, phường Hoa Lư, tỉnh Ninh Bình.
a) Kính mời đồng chí Bùi Văn Hoàng, Tỉnh uỷ viên, Giám đốc Sở Nội vụ                

dự và chủ trì hội nghị.
b) Thành phần tham dự: Các đồng chí Lãnh đạo Sở; Trưởng các phòng, ban;  

Giám đốc Trung tâm Dịch vụ việc làm Ninh Bình; Giám đốc Trung tâm Lưu trữ 
lịch sử; công chức trực tiếp làm công tác: tiếp dân, quản trị hành chính cơ quan và                    
giải quyết TTHC cho các tổ chức, cá nhân thuộc .

1.2. Tại phòng họp trực tuyến các sở, ban, ngành, Văn phòng UBND tỉnh, 
Trung tâm phục vụ hành chính công tỉnh

Thành phần tham dự: Đại diện lãnh đạo đơn vị, lãnh đạo các phòng, ban 
chuyên môn, công chức, viên chức trực tiếp làm công tác tiếp dân, quản trị hành 
chính cơ quan và giải quyết TTHC cho các tổ chức, cá nhân (thành phần cụ thể do                  
cơ quan, đơn vị triệu tập).

1.3. Tại phòng họp trực tuyến UBND các xã, phường 
Thành phần tham dự: Đại diện lãnh đạo UBND, lãnh đạo Trung tâm Phục vụ 

hành chính công cấp xã, lãnh đạo các phòng, ban chuyên môn, công chức trực tiếp 
làm công tác tiếp dân, quản trị hành chính cơ quan và tiếp nhận, giải quyết TTHC 
cho các tổ chức, cá nhân (thành phần cụ thể do địa phương triệu tập).

2. Thời gian: 01 ngày, ngày 23 tháng 8 năm 2025 (thứ Bảy).
3. Nội dung và chương trình tập huấn
3.1. Chuyên đề 1: Kỹ năng quản trị hành chính hiện đại;
3.2. Chuyên đề 2: Kỹ năng giao tiếp hành chính.
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3.3. Chuyên đề 3: Giải đáp một số khó khăn, vướng mắc liên quan                                  
đến lĩnh vực quản lý nhà nước của ngành Nội vụ.

(Có chương trình hội nghị kèm theo)
4. Đề nghị các cơ quan, đơn vị phối hợp
4.1. Đề nghị Báo và Đài Phát thanh – Truyền hình tỉnh cử phóng viên dự và 

đưa tin Hội nghị.
4.2. Đề nghị Sở Khoa học và Công nghệ hướng dẫn việc bố trí điểm cầu tại 

các sở, ban, ngành, các xã, phường bảo đảm kết nối với điểm cầu của Sở Nội vụ. 
4.3. Đề nghị Viettel Ninh Bình, Viễn thông Ninh Bình hỗ trợ triển khai                    

thiết lập các điểm cầu, đường truyền số liệu chuyên dùng phục vụ hội nghị                  
(Có lịch kiểm tra, kết nối các điểm cầu kèm theo).

4.4. Đề nghị Công ty TNHH MTV Điện lực Ninh Bình hỗ trợ đảm bảo 
nguồn điện lưới phục vụ cầu truyền hình tại các điểm cầu.

Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị, địa phương triệu tập đại biểu dự hội 
nghị đầy đủ, đúng thành phần./.

(Đầu mối liên hệ: Ông Dương Anh Ngọc, Phó trưởng phòng Đào tạo, số điện 
thoại 0947426309).
Nơi nhận
- Như thành phần mời;
- Báo và Đài PTTH Ninh Bình;
- Sở Khoa học và Công nghệ;
- Viettel Ninh Bình;
- Viễn thông Ninh Bình;
- Lưu VT, ĐT.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Nguyễn Xuân Tuyển
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CHƯƠNG TRÌNH TẬP HUẤN
(Ban hành Kèm theo Giấy mời số       /GM-SNV ngày    /8/2025 của Sở Nội vụ)

Stt Thời gian Nội dung Đơn vị chủ trì

1 07h30 - 8h00 Đón tiếp đại biểu Văn phòng Sở,                 
Phòng Đào tạo

2 8h00 - 8h10 Phát biểu Khai mạc, quán triệt               
nội dung tập huấn Lãnh đạo Sở Nội vụ

3 8h10 - 9h30 Chuyên đề 1: Quản trị hành chính 
hiện đại

Tiến sỹ Lê Cẩm Hà, 
Giảng viên chính                

Học viện Hành chính 
và Quản trị công

4 9h30 - 9h45 Nghỉ giải lao

5 9h45-11h00
Tiếp tục chuyên đề 1. Quản trị hành 
chính hiện đại

Tiến sỹ Lê Cẩm Hà, 
Giảng viên chính                

Học viện Hành chính 
và Quản trị công

6 11h00 - 11h30 Thảo luận chuyên đề 1

Tiến sỹ Lê Cẩm Hà, 
Giảng viên chính               

Học viện Hành chính 
và Quản trị công

7 11h30 - 13h30 Nghỉ trưa

8 13h30 - 15h15 Chuyên đề 2: Giao tiếp hành chính.

Tiến sỹ Lê Cẩm Hà, 
Giảng viên chính                  

Học viện Hành chính 
và Quản trị công

9 15h15 - 15h30 Nghỉ giải lao

10 15h30 - 16h00 Thảo luận chuyên đề 2 

Tiến sỹ Lê Cẩm Hà, 
Giảng viên chính                   

Học viện Hành chính 
và Quản trị công

11 16h00 - 16h45
Chuyên đề 3: Giải đáp, tháo gỡ khó 
khăn, vướng mắc trong lĩnh vực 
ngành Nội vụ

Lãnh đạo Sở Nội vụ

12 16h45 - 17h00 Tổng kết, bế mạc Lãnh đạo Sở Nội vụ
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LỊCH KIỂM TRA, THIẾT LẬP ĐIỂM CẦU HỘI NGHỊ
(Ban hành kèm theo Giấy mời số      /GM-SNV ngày        /8/2025 của Sở Nội vụ)

Stt Thời gian Nội dung/đơn vị thực hiện Đơn vị đầu mối                      
phối hợp

1 Kiểm tra, kết nối, vận hành thử Hệ thống:

1.1 Ngày 21/8/2025 Các đơn vị tự kiểm tra đường truyền, 
thiết bị tại điểm cầu tại đơn vị mình

1.2

Ngày 22/8/2025
Buổi sáng

 (từ 8h00 - 11h30)

Kiểm tra kết nối thử các điểm cầu: 
Các điểm cầu tại các sở, ban, ngành 

và UBND các xã, phường (thuộc tỉnh 
Ninh Bình cũ)

1.3
Ngày 22/8/2025

Buổi chiều
 (từ 14h00 - 17h30)

Kiểm tra kết nối thử các điểm cầu:
Các điểm cầu trên địa bàn: UBND 

các xã, phường (thuộc tỉnh Hà Nam, 
tỉnh Nam Định cũ)

- Hỗ trợ, đảm bảo thiết 
bị: Đặng Tất Thắng,

ĐT: 0345611357, 
Viettel Ninh Bình

- Hỗ trợ, đảm bảo 
đường truyền (Viễn 
thông Ninh Bình):

1. Vũ Xuân Thao, ĐT: 
0916105286

2. Nguyễn Ngọc Đăng - 
GĐ TT Điều hành 

thông tin: 0912771000

2 Vận hành hệ thống phục vụ Hội nghị tập huấn

2.1
Từ 07h00 - 08h00
Ngày 23/8/2025

Kiểm tra, kết nối các điểm cầu; điểm 
danh các điểm cầu.

2.2
Từ 8h00 - 17h00
Ngày 23/8/2025

Cán bộ kỹ thuật tại các điểm cầu vận 
hành Hệ thống

Điều hành tại điểm cầu 
chủ trì: Đặng Tất 

Thắng, ĐT: 
0345611357, Viettel 

Ninh Bình
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DANH SÁCH CÁC ĐIỂM CẦU

STT Tên cơ quan, đơn vị, địa phương Ghi chú

1 Sở Giáo dục và Đào tạo

2 Sở Y Tế

3 Sở Xây Dựng

4 Sở Công Thương

5 Sở Khoa học Công nghệ

6 Sở Du Lịch

7 Sở Tư pháp

8 Văn phòng UBND tỉnh, Trung tâm Phục vụ HCC tỉnh

9 Sở Văn hóa và Thể thao

10 Sở Nông nghiệp và Môi trường

11 Thanh tra tỉnh

12 Ban Quản lý Khu kinh tế và các khu công nghiệp tỉnh 
Ninh Bình

13 Phường Hoa Lư

14 Phường Nam Hoa Lư

15 Phường Đông Hoa Lư

16 Phường Tây Hoa Lư

17 Xã Gia Viễn

18 Xã Đại Hoàng

19 Xã Gia Hưng

20 Xã Gia Phong

21 Xã Gia Vân

22 Xã Gia Trấn

23 Xã Nho Quan

24 Xã Gia Lâm

25 Xã Gia Tường

26 Xã Phú Sơn

27 Xã Cúc Phương
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28 Xã Phú Long

29 Xã Thanh Sơn

30 Xã Quỳnh Lưu

31 Xã Yên Khánh

32 Xã Khánh Nhạc

33 Xã Khánh Thiện

34 Xã Khánh Hội

35 Xã Khánh Trung

36 Xã Yên Mô

37 Xã Yên Từ

38 Xã Yên Mạc

39 Xã Đồng Thái

40 Xã Chất Bình

41 Xã Kim Sơn

42 Xã Quang Thiện

43 Xã Phát Diệm

44 Xã Lai Thành

45 Xã Định Hoá

46 Xã Bình Minh

47 Xã Kim Đông

48 Phường Tam Điệp

49 Phường Yên Sơn

50 Phường Trung Sơn

51 Phường Yên Thắng

52 Xã Ý Yên

53 Xã Yên Đồng

54 Xã Yên Cường

55 Xã Nam Trực

56 Xã Nam Minh

57 Xã Nam Đồng

58 Xã Nam Ninh
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59 Xã Nam Hồng

60 Xã Cổ Lễ

61 Xã Ninh Giang

62 Xã Cát Thành

63 Xã Trực Ninh

64 Xã Quang Hưng

65 Xã Minh Thái

66 Xã Ninh Cường

67 Xã Xuân Trường

68 Xã Xuân Hưng

69 Xã Xuân Giang

70 Xã Xuân Hồng

71 Xã Hải Hậu

72 Xã Hải Anh

73 Xã Hải Tiến

74 Xã Hải Hưng

75 Xã Hải An

76 Xã Hải Quang

77 Xã Hải Xuân

78 Xã Hải Thịnh

79 Xã Giao Minh

80 Xã Giao Hoà

81 Xã Giao Thuỷ

82 Xã Giao Phúc

83 Xã Giao Hưng

84 Xã Giao Bình

85 Xã Giao Ninh

86 Xã Đồng Thịnh

87 Xã Nghĩa Hưng

88 Xã Nghĩa Sơn

89 Xã Hồng Phong
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90 Xã Quỹ Nhất

91 Xã Nghĩa Lâm

92 Xã Rạng Đông

93 Phường Nam Định

94 Phường Thiên Trường

95 Phường Đông A

96 Phường Vị Khê

97 Phường Thành Nam

98 Phường Trường Thi

99 Phường Hồng Quang

100 Phường Mỹ Lộc

101 Xã Bình Lục

102 Xã Bình Mỹ

103 Xã Bình An

104 Xã Bình Giang

105 Xã Bình Sơn

106 Xã Liêm Hà

107 Xã Tân Thanh

108 Xã Thanh Bình

109 Xã Thanh Lâm

110 Xã Thanh Liêm

111 Xã Lý nhân

112 Xã Nam Xang

113 Xã Bắc Lý

114 Xã Vĩnh Trụ

115 Xã Trần Thương

116 Xã Nhân Hà

117 Xã Nam Lý

118 Phường Duy Tiên

119 Phường Duy Tân

120 Phường Đồng Văn
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121 Phường Duy Hà

122 Phường Tiên Sơn

123 Phường Lê Hồ

124 Phường Nguyễn Úy

125 Phường Lý Thường Kiệt

126 Phường Kim Thanh

127 Phường Tam Chúc

128 Phường Kim Bảng

129 Phường Hà Nam

130 Phường Phù Vân

131 Phường Châu Sơn

132 Phường Phủ Lý

133 Phường Liêm Tuyền

134 Phường Minh Tân

135 Phường Hiển Khánh

136 Xã Vụ Bản

137 Xã Liên Minh

138 Xã Vũ Dương

139 Xã Tân Minh

140 Xã Phong Doanh
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